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PHAN I

QUY TRINH XAY DUNG VAN BAN QPPL CUA HPND TiNH, UBND TiNH,
CHU TICH UBND TiNH THEO THU TUC THONG THUONG

I. QUY TRINH XAY DUNG NGHI QUYET CUA HPND TiNH

Budéc 1: Ping ky xiy dung Nghi quyét

A. P6i véi ban hanh méi viin ban quy dinh chi tiét va viin ban quy dinh
ndi dung khic duoc giao (quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 21 ciia Luit Ban
hanh van ban QPPL):

* Co so phap ly

- Piéu 42 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.

- biéu 5 Théng tu s6 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan soan thao d& xuit danh muc van ban quy dinh chi tiét va ndi dung
khac dugc giao quy dinh tai luat, nghi quyét cua Quéc ho1; phép 1énh, nghi quyét cua
Uy ban Thudng vu Qudc hoi; 1énh, quyét dinh ciia Chu tich nude; nghi dinh, nghi
quyét ctia Chinh phu; quyét dinh cta Tha tuéng Chinh phu; thong tu ciia Bo trudng,
Thu trudng co quan ngang bd (theo mau sb 01 Phy luc 1 kém theo Théng tu sd
26/2025/TT-BTP) gui SO Tu phéap tong hop.

2. S6 Tu phap:

- Chu tri, phdi hop véi co quan, to chirc ¢6 lién quan lap, d& xuat UBND tinh
xem x&t, trinh Thuong truc HDND tinh quyét dinh danh muc nghi quyét cua HDND
tinh quy dinh chi tiét va noi dung khac duoc giao quy dinh tai khoan 1 Diéu 42 Nghi
dinh sb 78/2025/ND-CP;

- Theo dbi, dén dbc, kiém tra viéc soan thao vin ban quy dinh chi tiét va noi
dung khac duoc giao;

- Bao c4o Chu tich UBND tinh, dong thoi giri B6 Tu phap vé tinh hinh, tién do
va nhitng van d¢ phat sinh trong qua trinh soan thao vin ban quy dinh chi tiét va noi
dung khéac dugc giao theo dinh ky hing quy, ndm hoic theo yéu cdu cua co quan,
ngudi c6 tham quyén.

B. P6i v6i ban hanh vin bén sira ddi, bd sung hoic thay thé vin ban quy
dinh chi tiét va ndi dung khac dwore giao

* Co so phap ly

- Piéu 43 Nghi dinh sb 78/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd sung boi khoan 24
Piéu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP.



- Diéu 6 Théng tu s6 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan soan thao thyc hién dang ky xy dung nghi quyét cia HDND tinh
theo huéng dan tai muc C cta budc nay.

2. Co quan chu tri soan thao vin ban stra d6i, bo sung hodc thay thé vin ban
quy dinh chi tiét va noi dung duoc giao phai néu rd cic van dé cu thé dé xur Iy méu
thuan, chong chéo, bat cap c¢6 nguyén nhan tir phap luat; van dé méi, xu hudng méi
va cac nodi dung can thiét khac (néu c6) dan dén viéc stra ddi, bd sung hodc thay thé
van ban quy pham phép luat quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu Piéu 8 Thong tu s6
26/2025/TT-BTP tai muc “Co s& thuc tién” ciia TO trinh.

C. Poi véi nghi quyét quy dinh tai diém b, ¢, d khoan 1 Piéu 21 ciia Luat
Ban hanh vin ban QPPL ((b) Chinh sdch, bién phdp nham béao dam thi hanh Hién
phdp, ludt, van ban quy pham phdp ludt ciia co quan nha nude cdp trén; (c) Chinh
sdch, bién phdp nham phdt trién kinh té - xa hdi, ngdn sdch, quoc phong, an ninh &
dia phwong, bién phdp khéc cé tinh chat dic thir phit hop véi diéu kién phdt trién
kinh té - xa héi cua dia phuwong; phadn cdb va thuc hién nhiém vu, quyén han dwoc
phdn cdp; (d) Thuc hién thi diém cdc chinh sdch theo quy dinh cia Ludt To chirc
chinh quyén dia phirong):

* Co so phdp ly

- Piéu 43 Nghi dinh sb 78/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd sung boi khoan 24
Piéu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP.

- Diéu 6 Théng tu s6 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan chu tri soan thao trinh dang ky xdy dung nghi quyét cia HDND
tinh cho UBND tinh ¢¢ UBND tinh trinh Thuong truc HPND tinh, dong thoi giri S¢
Tu phap dé kiém tra.

2. Vian ban dang ky xay dung Nghi quyét cia HDND tinh thyc hién theo Mau
s6 02 Phuy luc I Thong tu s6 26/2025/TT-BTP kém theo Tai li¢ huéng dan nay.

Budc 2: Soan thao du thao Nghi quyét; 1y ¥ kién gép ¥ du thao

* Co so phap ly

- Piéu 6 Luat Ban hanh vin ban QPPL;

- biéu 2, Diéu 3, Diéu 44 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc sira ddi, bd sung
boi khoan 1, khoan 25 Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

- Chwong 111, IV Théng tu s6 26/2025/TT-BTP.



* Noi dung thuc hién

1. Co quan chu tri soan thdo c6 trach nhiém:

a) Téng két viéc thi hanh phap luat, danh gid cac van ban QPPL hién hanh,
khao sat, danh gia thyuc trang quan hé xa hoi cé lién quan dén dy thao van ban dbi voi
truong hop ban hanh van ban quy dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 1 Diédu 21 cua
Luat Ban hanh van ban QPPL.

- Panh gia tac dong ciia chinh sach trong dy thao van ban dbi v6i truong hop
ban hanh van ban quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 21 cta Lu4t Ban hanh vin ban
QPPL. Noi dung danh gia tac dong cua chinh sach trong dyu thio thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 29 cua Luat Ban hanh vin ban QPPL va Chuong III Thong tu
s0 26/2025/TT-BTP.

Truong hop can thiét, d& nghi co quan, t6 chiic ¢6 lién quan tong két, danh gia
viéc thuc hién cac vin ban QPPL thudc linh vuc do co quan, t6 chitc d6 phu trach co
lién quan dén noi dung vin ban.

b) T6 chtic viéc soan thao

Truong hop can thiét, thanh 1ap T soan thao véi su tham gia cua cac co quan,
t6 chtrc ¢6 lién quan, chuyén gia, nha khoa hoc (néu c6) dé tu van cho co quan chu tri
soan thao thuc hién viéc soan thao.

c) Bang tai hd so du thao nghi quyét trén Cong thong tin dién tir cia tinh trong
thoi gian it nhat 1a 10 ngay dé lay y kién.

d) T6 chirc 14y ¥ kién dbi twong chiu sy tac dong truc tiép cua du thao nghi
quyét; 1ay y kién cua cac co quan, to chirc, ca nhan khéac co lién quan, trong d6 phai
lay y kién cua So Tai chinh, S& Noi vu, S& Tu phap, S& Khoa hoc va Cong nghé.

d) Guri hd so dy thao vin ban va cur dai dién tham gia cudc hop phan bién xa
hoi caa Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam tinh va cac t6 chtrc chinh tri- xa hoi khi
duoc dé nghi.

e) Tong hop, nghién ctru tiép thu, giai trinh cac y kién gop ¥, phan bién xa hoi
va hoan thién ho so dy thao van ban.

Trong budc nay can heu y:

- Thuc hién ndi dung truyén thong theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh )
78/2025/ND-CP.

- Pang tai ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gép ¥ theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd sung boi diém b
khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh sb 187/2025/ND-CP.



- Van ban lay ¥ kién gép y phai néu 15 S¢ Tai chinh cho y kién vé ngudn tai
chinh; S& N6i vu ¢ y kién vé viéc phan cép, thuc hién nhiém wvu, quyén han duoc
phan cdp va ngudn nhan lyc; S& Tu phap cé y kién vé tinh hop hién, tinh hop phap
va tinh théng nhat voi hé thong phap ludt; S Khoa hoc va Cong nghé c6 y kién vé
viéc tng dung, thuc d:fly phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén
doi sb.

- Truong hop du thdo van ban quy dinh dﬁy du hoic mot hodc mot sb bd phan
tao thanh thu tuc hanh chinh hodc bai bo thu tuc hanh chinh thi phai thuc hién quy
trinh danh gia thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chwong IV Thong tu sb
26/2025/TT-BTP.

2. Céc co quan, t6 chtic c¢6 trach nhiém tra 16i bang vin ban trong thoi gian 10
ngay. Trong d6, S& Tai chinh c¢6 y kién vé ngudn tai chinh; S& Noi vu c6 y kién vé
viéc phan cép, thuc hién nhiém vy, quyén han duogc phan cép va nguén nhan luc; S&
Tu phap c6 y kién vé tinh hop hién, tinh hop phap va tinh théng nhat véi hé thong
phap luat; S& Khoa hoc va Cong nghé ¢ ¥ kién vé viéc ung dung, thiic day phat trién
khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén d6i $0.

3. Ho so du thao nghi quyét dé 14y y kién, phan bién xa hoi (trong trudng hop
du thao phai lay y kién phan bién xa hoi ciia Mt tran T6 qubc Viét Nam va cac to
chtrc chinh tri - xa hoi theo quy dinh ctia Ludt Ban hanh van ban QPPL, Luat Mat
tran T6 qudc Viét Nam va cac luat khac co lién quan), bao gdm du thao cac tai liéu
sau day:

a) T trinh;

b) Du thao nghi quyét;

¢) Bao céo tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thyc trang quan hé xa
hoi lién quan dén du thao vin ban d6i voi truong hop ban hanh vian ban quy dinh tai
cac diém b, ¢ va d khoan 1 DPiéu 21 cta Luat Ban hanh vin ban QPPL kém theo phu
luc ra soat cac chi truong, duong 18i ciia Pang, vin ban QPPL c6 lién quan;

d) Ban so sanh, thuyét minh noi dung dy thao;

d) Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cip, thuc hién nhiém vu, quyén
han duogc phéan cdp, viée ung dung, thuc ddy phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi
sang tao va chuyén doi sé (néu co);

e) B4o cdo danh gid tac dong cua chinh sach trong dy thao trong truong hop
soan thao nghi quyét quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 21 cta Luat Ban hanh vin
ban QPPL.
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Buéc 3: Thim dinh duw thao Nghi quyét

* Co so phap ly

Piéu 45 Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP duoc stra dbi, bd sung tai khoan 26
Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025//Nb-CP

1. Co quan tham dinh: S& Tu phap.

2. Thoi gian tham dinh: 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so.

S¢ Tu phap tu tham dinh hodc t6 chuc hoi déng tham dinh hodc cudc hop
tham dinh hodc 1ay y kién tham dinh bang van ban.

3. Co quan chu tri soan thao giri vin ban d& nghi thim dinh kém ho so thdm
dinh, trong dé cac bao c4do dugc ky va dong dau, du thdo van ban dugc dong dau giap
lai, cac tai liéu khac duge déong dau treo cia co quan chu tri soan thdo. H6 so dugc
guri bang ban dién tir va 01 ban gidy, bao gom du thao cac tai liéu sau day:

a) To trinh;

b) Du thao nghi quyét;

¢) Bao cdo tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thyuc trang quan hé xa
hoi lién quan dén du thao van ban doi voi truong hop ban hanh van ban quy dinh tai
cac diém b, ¢ va d khoan 1 DPi€u 21 cua Luat kém phu luc ra soat cac chu truong,
duong 161 cua Bang, van ban QPPL c6 lién quan;

d) Ban so sanh, thuyét minh nd1 dung du théo;

d) Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cip, thuc hién nhiém vu, quyén
han dugc phén cap (néu cd);

¢) Bao cdo danh gia tdc dong cta chinh sach trong du thdo trong trudng hop soan
thao nghi quyét quy dinh tai diém d khoan 1 Dic¢u 21 cua Luat Ban hanh van ban QPPL;

g) Ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gop ¥.

4. S& Tu phap tiép nhan va kiém tra ho so du thao nghi quyét. Trudng hop hd
so khong diang theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 45 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP thi
cham nhat la 03 ngay ké tr ngay tiép nhan ho so, S& Tu phap dé€ nghi co quan chu tri
soan thao bd sung, hoan thién ho so.

5. Trudng hop thanh 14p hoi déng thim dinh hoic t6 chirc cudc hop thim dinh thi
thanh vién hoi dong tham dinh hodc ngudi tham gia cudc hop tham dinh ¢6 trach nhi€m:

a) Nghién ctru du thao van ban, phat biéu y kién tham dinh va thé hién 15 y
kién vé vi€c du thao van ban du hay chua du diéu kién trinh UBND.

b) Chiu trach nhiém vé y kién tham dinh thudc pham vi quan ly nha nudc vé
nganh, linh vuc cua co quan minh. (Trong do, So Tai chinh co y kién vé nguon tai
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chinh; So Noi vu co y kién vé viéc phan cd']?, thuc hién nhiém vu, quyén han dwoc
phdn cdp va nguén nhan liee; S¢ Khoa hoc va Cong nghé cé y kién vé viéc ing dung,
thiic ddy phdt trién khoa hoc, cong nghé, doi mdi sang tao va chuyén doi so).

¢) Trudng hop khong thé tham gia cudc hop hoi dong tham dinh hodc cude hop
tham dinh, thanh vién hoi d@)ng tham dinh, nguoi dugc cir tham gia cudc hop tham
dinh phai gui y kién thdm dinh bang vin ban dén S¢ Tu phap trong thoi han cham
nhat 1a 03 ngay ké tir ngay t6 chirc cudc hop hoi dong thadm dinh hodc cudc hop tham
dinh. Trudng hop thdm dinh gap theo chi dao cia UBND, Chu tich UBND tinh thi
thoi han giri y kién tham dinh theo dé nghi ctia S& Tu phap. Hét thoi han giri y kién
bang vin ban ma khong c6 ¥ kién duogc hiéu 1a nhét tri véi du thao.

6. Ho1 déng thdm dinh chdm dut hoat dong va tu giai thé sau khi két thic cudc
hop hoi déng tham dinh.

Noi dung thdm dinh gdm cac van dé sau:

a) Su can thiét ban hanh van ban; pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung cua
van ban;

b) Su phu hop cua ndi dung du thao van ban véi chu truong, duong 16i
cua Dang;

¢) Tinh hop hién, tinh hop phép, tinh théng nhat véi hé thong phap luat cia du
thdo vén ban;

d) Su can thiét, tinh hop 1y cta thi tuc hanh chinh (néu co);

@) Nguon tai chinh, ngudn nhén lyc, viéc phan cép, thuc hién nhiém vu, quyén
han dugc phan cép, viéc ung dung, thic d:fly phat trién khoa hoc, cong nghe, ddi méi
sang tao va chuyén dbi sd;

e) Ngon ngit, thé thirc, k¥ thuét trinh bay va trinh ty, thu tuc soan thao vin ban.

7. B4o c4o thdm dinh ctiia S& Tu phap phai thé hién rd du thao nghi quyét da
hozc chua du diéu kién trinh UBND tinh. Trudng hop bao céo tham dinh két luan du
thao nghi quyét chi dii diéu kién trinh UBND tinh sau khi tiép thu, hoan thién thi bo
c40 tham dinh phai néu rd ndi dung, yéu cau tiép thu, hoan thién.

8. S¢ Tu phap tién hanh thim dinh lai néu dy thao van ban chua du diéu kién
trinh. Viéc thdm dinh lai dugc thuc hién theo Piéu 45 Nghi dinh sb 78/2025/ND-CP
duogc stra d6i, bo sung boi khoan 26 Didu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP,

Buéc 4: UBND tinh xem xét, quyét dinh trinh duw thiao Nghi quyét

* Co so phap ly

Piéu 46 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.
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* Noi dung thuc hién

1. Co quan chu tri soan thdo c6 trach nhiém:

a) Nghién ctu tiép thu, giai trinh ¥ kién thdm dinh dé chinh ly, hoan thién hd
so du thao van ban;

b) Trao d6i, thdng nhit véi cac co quan vé cac van dé con c6 y kién khac nhau.

2. Hd so du thao van ban trinh UBND tinh , dong thoi giri S& Tu phép bang
ban dién tir va 01 ban giay, bao gom:

a) Tai liéu quy dinh tai khoan 2 Diéu 45 cua Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP,
trong do to trinh, cac bao cdo dugc ky va dong dau, du thao van ban duoc dong dau
giap lai, cac tai liéu khac dugc dong dau treo cua co quan chu tri soan thao.

b) Bao céo thim dinh; bao céo tiép thu, giai trinh y kién tham dinh.

3. Van phong UBND tinh tiép nhan va xur Iy hd so du thao vin ban theo Quy
ché lam viéc cuia UBND tinh.

4. UBND xem xét, quyét dinh viéc trinh du thao nghi quyét dén HDND tinh
theo Quy ché 1am viéc cua UBND tinh.

5. Béi véi du thao nghi quyét do co quan, t6 chirc khac trinh thi UBND tinh c6
trach nhiém tham gia y kién bang van ban:

a) Cham nhét 1a 25 ngdy truéc ngay khai mac ky hop HDND tinh, co quan, to
chure trinh du thdo nghi quyét phai guri to trinh, dy thao nghi quyét va céc tai liéu co
lién quan dén UBND tinh dé tham gia y kién.

b) Chu tich UBND tinh phan cong co quan chu tri chuan bi y kién cia UBND
tinh. Co quan chu tri chuan bi y kién c6 trach nhi€ém phdéi hop véi cac co quan lién
quan chuan bi y kién, ndi dung cho y kién theo quy dinh tai khoan 6 Bi¢u 45 Nghi
dinh s6 78/2025/ND-CP.

¢) Co quan chu tri chuén bi y kién trinh UBND tinh du thao y kién. Vin phong
UBND tinh ti€p nhéan va xt ly dy thao y kién theo Quy ché 1am viéc cia UBND tinh.

d) UBND xem xét, quyét dinh viéc cho y kién theo Quy ché lam viéc cua
UBND tinh.

Cham nhét 1a 20 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND tinh, UBND tinh
phai gtri y kién bang van ban dén co quan, to chirc trinh dy thao nghi quyét.

Buéc 5: Tham tra du thao Nghi quyét

* Co so phdp ly

Piéu 47 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duoc stra ddi, bd sung boi khoan 27
Diéu 1, khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.
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* Noi dung thuc hién

1. Cac Ban ctia HDND tinh tham tra du thao nghi quyét trudc khi trinh HDND.

Cham nhét 13 15 ngay trude ngay khai mac ky hop HDND tinh, co quan trinh
du thdo nghi quyét phai giri ho so dy thao nghi quyét dén Ban cuia HDND tinh dugc
phan cong tham tra dé tham tra.

2. Ho so du thao van ban guri tham tra dugc guri béng ban di¢n tor va 01 ban
gidy bao gdm:

a) Tai liéu quy dinh tai khoan 2 Diéu 45 Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP, trong
doé to trinh dugce ky va dong dau co quan trinh, du thdo van ban dugc dong dau giap
lai co quan trinh; cac bao cdo duoc ky va dong dau ctia co quan chu tri soan thao, cac
tai liéu khac dugc dong dau treo cua co quan chu tri soan thao.

b) B4o cao tham dinh; bio cdo tiép thu, giai trinh y kién tham dinh.

¢) Y kién ciia UBND tinh d6i véi dy thao khong do UBND tinh trinh.

3. Noi dung tham tra tip trung vao cc van dé sau day:

a) Su can thiét ban hanh van ban; pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung cta
van ban; van d€ con cé y kién khac nhau (n€u c0).

b) Su phi hop cia ndi dung dy thao vin ban véi chi truong, duong 16i cua
Dang, tinh hinh, di¢u kién phat tri€n kinh té- xa hoi cuia dia phuong.

¢) Tinh hop hién, tinh hop phéap va tinh thong nhit v6i hé thong phap luat cia
du thdo vén ban.

d) Su can thiét, tinh hop ly cua thu tuc hanh chinh, viéc Uing dung, thic déy
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i1 mdi sdng tao va chuyén doi so.

d) Nguén tai chinh, nguén nhan luc, viéc phan cép, thuc hién nhiém vu duogc
phan cap.

e) Ngon ngit, thé thirc, ki thuét trinh bay va trinh ty, thu tuc soan thao vin ban.

4. Viéc tham tra dugc thuc hién theo Quy ché 1am viéc cia HDND tinh.

5. Bdo céo thdm tra phai dugc thé hién & quan diém cua co quan thdm tra vé
nhiing van dé thuoc ndi dung tham tra quy dinh tai khodn 3 Diéu 47 Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP va duoc gt dén Thuong truc HDND tinh cham nhat 1a 05 ngay lam viéc
trude ngay khai mac ky hop HDND tinh, dong thoi gui dén co quan trinh nghi quyét.

Budc 6: Xem xét, thong qua du thao Nghi quyét

* Co so phap ly

Diéu 48 Nghj dinh sé 78/2025/ND-CP dugc stra ddi, bd sung, bai bo tai diém
d khoan 1 Bic¢u 3 Nghi dinh so 187/2025/ND-CP.
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* Noi dung thuc hién

1. Thuong truc HDND tinh chi dao viéc chuan bi hd so du thao nghi quyét dé
gui dai bieu HDND tinh cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trude ngay khai mac ky hop
HDND tinh. H6 so gtri bang ban dién tir va 01 ban gidy, bao gom:

a) Tai liéu quy dinh tai khoan 2 Diéu 47 ctia Nghi dinh sb 78/2025/ND-CP;

b) B4o cdo tham tra;

¢) Tai liéu khac (néu co).

2. Viéc xem xét, thong qua duy thao nghi quyét tai ky hop HDND tinh duoc tién
hanh theo trinh tu sau:

a) Pai di¢n co quan, t6 chire trinh du thao thuyét trinh dy thdo nghi quyét;

b) Pai dién Ban cia HDND tinh dugc phan cong tham tra trinh bay bdo cdo
tham tra;

c) HDND tinh thao luén;

d) Trén co so ¥ kién cia HDND tinh, co quan trinh ¢é trach nhiém nghién ctu,
tiép thu dé chinh ly dy thao. Co quan trinh bdo cao HDND tinh vé du thao da duoc
chinh ly. Co quan chu tri tham tra bao cdo HDND tinh y kién vé dy thao da duogc
chinh ly.

Truong hop dy thdo c6 ndi dung quan trong, phiic tap hodc con c6 y kién khac
nhau, can c6 thém thoi gian dé nghién ctu, tiép thu, chinh ly thi HDND tinh ty minh hoéc
theo dé nghi cta co quan trinh quyét dinh Iui thoi diém trinh HDND tinh thong qua;

d) HDND tinh thao luan va biéu quyét thong qua du thao nghi quyét.

3. Chu tich HDND tinh ky chimg thuc nghi quyét.

II. QUY TRINH XAY DUNG QUYET PINH CUA UBND TiNH

Budrc 1: Piang ky xdy dung Quyét dinh

A. P6i véi ban hanh méi viin ban quy dinh chi tiét va viin ban quy dinh
ndi dung khac dwge giao (quy dinh tai diem a khodn 2 Di€u 21 cia Luit Ban
hanh van ban QPPL):

* Co so phap ly

- Diéu 42 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP;

- biéu 5 Théng tu s6 26/2025/TT-BTP.

- Piéu 32 Quyét dinh sé 01/2025/QD-UBND ngay 09/7/2025 ciia UBND tinh
ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND tinh Quang Tri nhi¢m ky 2021-2026.

*Noi dung thuc hién

1. Co quan soan thao d& xuit danh muc van ban quy dinh chi tiét va ndi dung
khac duoc giao quy dinh tai ludt, nghi quyét ciia Qudc hoi; phap 1énh, nghi quyét cua
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Uy ban Thuong vu Qudc hoi; 1énh, quyét dinh ciia Chu tich nude; nghi dinh, nghi
quyét ciia Chinh phu; quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu; thong tu ctia B trudng,
Thil trudng co quan ngang bd (theo miu sé 01 Phu luc 1 kém theo Thong tu s6
26/2025/TT-BTP) gui SO Tu phéap tong hop.

2. S6 Tu phap:

- Chu tri, phdi hop véi co quan, t6 chtc c¢6 lién quan 14p, dé xudt Chu tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh danh muyc quyét dinh cia UBND tinh quy dinh chi
tiét va noi dung khac dugc giao tai van ban QPPL quy dinh tai khoan 1 Diéu 42 Nghi
dinh sb 78/2025/ND-CP;

- Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc soan thao vin ban quy dinh chi tiét va noi
dung khac dugc giao;

- Bao c4o Chu tich UBND tinh, dong thoi giri BO Tu phap vé tinh hinh, tién do
va nhitng van d¢ phat sinh trong qua trinh soan thao van ban quy dinh chi tiét va noi
dung khac dugc giao theo dinh ky hang quy, nim hoic theo yéu céu ciia co quan,
nguoi c6 tham quyén.

B. Poi v6i xdy dung viin ban sira d6i, bo sung hoiic thay thé vin ban quy
dinh chi tiét va ndi dung khac dwoe giao

* Co s0 phdp ly

Khoan 3, 4 Diéu 8 Thong tu sb 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan soan thao thuc hién ding ky xdy dung quyét dinh caa UBND tinh
theo hudng dan tai muc C ciia budc nay.

2. Co quan chu tri soan thao vin ban stra d6i, bo sung hodc thay thé vian ban
quy dinh chi tiét va noi dung duoc giao phai néu rd cic van dé cu thé dé xu Iy méu
thuin, chong chéo, bat cap c6 nguyén nhan tir phap luat; van dé méi, xu huéng méi
va cac nodi dung can thiét khac (néu c6) dan dén viéc stra ddi, bd sung hodc thay thé
van ban quy pham phap luat quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu 8 Théng tu sb
26/2025/TT-BTP tai muc “Co s& thyc tién” cta To trinh.

C. Péi véi Quyét dinh quy dinh tai diém b, ¢ khoan 2 Piéu 21 cia Luat
Ban hanh vin ban QPPL (b) Bién phdp thi hanh Hién phdp, ludt, vin ban quy pham
phdp ludt ciia co quan nha nuwée cdp trén, nghi quyét cia Hoi dong nhdn déan cing
cdp vé phdt trién kinh té - xa hoi, ngan sdch, quoc phong, an ninh & dia phirong; c)
Bién phdp thuc hién chirc ndng quan Iy nha nuée & dia phirong; phén cap va thuc

hién nhiém vu, quyén han dwoc phdn cap.):
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* Co so phap ly

- Khoan 2 Diéu 43 Nghi dinh s 78/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung boi
khoan 24 Diéu 1 Nghj dinh s6 187/2025/ND-CP.

- Diéu 6 Théng tu s6 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan chu tri soan thao tu minh hoac theo chi dao cia UBND, Chu tich
UBND tinh trinh ddng ky xdy dung quyét dinh cia UBND tinh quy dinh tai diém b
va diém c khoan 2 Diéu 21 cua Luat Ban hanh van ban QPPL cho Chu tich UBND
tinh, d@)ng thot gt S& Tu phap dé kiém tra.

2. Van ban dang ky xdy dung Quyét dinh cia UBND tinh thyc hién theo Mau
s6 02 Phu luc I Thong tu s6 26/2025/TT-BTP kém theo Tai liéu huéng dan nay.

Buéc 2: Soan thao du thio Quyét dinh/lay y kién

* Co so phap ly

- biéu 2, biéu 3, Diéu 49 Nghi dinh sb 78/2025/ND-CP duoc sta dbi, bd sung
béi khoan 28 Diéu 1 Nghi dinh sb 187/2025/ND-CP.

- Chuong IV Théng tu s6 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

1. Chu tich UBND tinh phan coéng co quan chil tri soan thao quyét dinh. Co
quan chu tri soan thdo c6 trach nhiém:

a) Tong két viéc thi hanh phap luat, danh gia cic van ban quy pham phap luat
hién hanh, khao sat, danh gia thuc trang quan hé xa hdi cé lién quan dén dy thao van
ban ddi v6i trudng hop ban hanh vin ban quy dinh tai diém b va diém c khoan 2 Piéu
21 cua Luat Ban hanh van ban QPPL.

Truong hop can thiét, & nghi co quan, t6 chirc ¢ lién quan tong két danh gia
viéc thuc hién céc van ban QPPL thudc linh vuc phap luat do co quan d6 phu trach cé
ndi dung lién quan dén noi dung van ban;

b) T6 chirc viéc soan thao. Truong hop can thiét, thanh 1ap T6 soan thao véi su
tham gia ctia cic co quan, t6 chtc lién quan, chuyén gia, nha khoa hoc (néu c6) dé tu
véan cho co quan chu tri soan thao thuc hién viéc soan thao;

c) Bang tai hd so du thao quyét dinh trén Cong thong tin dién tir cia tinh trong
thoi gian it nhat 13 10 ngay dé 1y y kién.

d) T6 chiic ldy y kién dbi twong chiu su tic dong truc tiép cta du thao quyét
dinh; 14y v kién co quan, t6 chtrc, c4 nhan khac c6 lién quan, trong d6 phai lay y kién
cua S& Tai chinh, S& N6i vy, S& Tu phap, S& Khoa hoc va Cong nghé.
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d) Gui ho so dy thao van ban va cir dai dién tham gia cudc hop phan bién xa
hoi caa Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam tinh va cac t6 chtrc chinh tri- xa hoi khi
dugc dé nghi;

e) Toéng hop, nghién ciru tiép thu, giai trinh cac y kién gop v, phan bién xa hoi
va hoan thién ho so dy thao van ban.

* Trong bwdc nay can lwu y:

- Thyc hién nodi dung truyén thong theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP.

- Pang tai ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh y kién gop y theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd sung boi diém b
khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh sb 187/2025/ND-CP.

- Vian ban ldy y kién gop y phai néu rd S¢ Tai chinh cho y kién vé ngudn tai
chinh; S& Noi vu cd y kién vé viéc phan cép, thuc hién nhiém vu, quyén han dugc phan
cap va ngudn nhan luc; S& Tu phap co y kién vé tinh hop hién, tinh hop phép va tinh
théng nhét voi hé théng phap luat; S& Khoa hoc va Cong nghé cé y kién vé viée ting
dung, thuc ddy phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén dbi sd.

- Truong hop du thdo van ban quy dinh d?ly du hoic mot hodc mot sb bd phan
tao thanh thu tuc hanh chinh hodc bai bo thu tuc hanh chinh thi phai thuc hién quy
trinh danh gia thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chwong IV Thong tu sb
26/2025/TT-BTP.

2. Céc co quan, to chirc ¢6 trach nhiém tra 101 bang van ban trong thoi han 10
ngay. (Trong do, S Tai chinh c¢é ¥ kién vé nguén tai chinh; S6 Noi vu c6 y kién vé
viéc phan cd}), thue hién nhiém vu, quyén han dwoc phan cd}) va nguén nhan luc; So
Tw phdp cé ¥ kién vé tinh hop hién, tinh hop phdp va tinh thong nhat véi hé thong
phdp ludt; S Khoa hoc va Cong nghé co y kién vé viéc iing dung, thiic ddy phdt trién
khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao va chuyén doi so).

3. Ho so dy thao quyét dinh dé 1dy y kién, phan bién xa hoi (trong trudng hop
du thao phai léy y kién phan bién xa hoi ctia Mat tran T6 quéc Viét Nam va cac to
chtc chinh tri - x4 hoi theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban QPPL, Luat Mat
tran T quéc Viét Nam va céc luat khac cé lién quan), bao gém du thao cac tai liéu
sau day:

a) T trinh;

b) Du thao quyét dinh;

¢) Béo cdo tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thyuc trang quan hé
x4 hoi lién quan dén du thao vin ban ddi voi truong hop ban hanh van ban quy
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dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2 Diéu 21 cua Luat Ban hanh vin ban QPPL kém
theo phu luc ra soat cac chu truong, dudng 16i cua Pang, van ban quy pham phap
luat co lién quan;

d) Ban so sanh, thuyét minh ndi dung du théo;

d) Ban danh gia thu tuc hanh chinh, vi¢c phan cép, thuc hién nhiém vy, quyén
han duoc phan cép, viéc tmg dung, thuc day phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi
sang tao va chuyén doi sé (néu co).

Budéc 3: Tham dinh du thiao Quyét dinh

* Co so phdp ly

Piéu 50 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd sung bai khoan 29
Piéu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan tham dinh: S¢ Tu phap.

2. Thoi gian thim dinh du: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so. So Tu phap tur
tham dinh hodc t6 chic hoi dong tham dinh hoidc cudc hop tham dinh hodc 14y y kién
thAm dinh bﬁng van ban. Truong hop t6 chirc hoi déng thdm dinh hodc cudc hop
tham dinh, S¢ Tu phap moi dai dién S¢ Tai chinh, S& Noi vu, S¢ Khoa hoc va Cong
nghé, co quan, to chirc c6 lién quan; chuyén gia, nha khoa hoc (néu c6) tham gia cudc
hop hoi déng tham dinh hodc cudc hop tham dinh.

Truong hop phai tham dinh gip theo yéu ciu cua Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, S& Tu phap thdm dinh ndi dung quy dinh tai cac diém a, c, d
va e khoan 6 Diéu 45 Nghi dinh s 78/2025/ND-CP.

3. Co quan chu tri soan thao giri vin ban dé nghi thim dinh kém hé so tham
dinh, trong d6 cac bao cao duoc ky va dong dau, dy thao van ban duoc dong dau giap
lai, cac tai li¢u khac duoc dong dAu treo cua co quan chu tri soan théo.

Ho so duoc giri bang ban dién tir va 01 ban gidy, bao gdm duy thao céc tai lidu
sau day:

a) To trinh;

b) Dy thao quyét dinh;

¢) Béo cdo téng két viéc thi hanh phap luat hoac danh gia thyc trang quan hé
x3 hoi lién quan dén du thao van ban d6i vé6i truong hop ban hanh vin ban quy dinh
tai diém b va diém c khoan 2 Diéu 21 cta Luét Ban hanh vin ban QPPL kém theo
phu lyc ra soat cac chu truong, dudng 16i ciia Pang, vin ban quy pham phéap luat co
lién quan;

d) Ban so sanh, thuyét minh ndi dung du thao;
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d) Ban danh gia tha tuc hanh chinh, viéc phan cap, thyc hién nhiém vy, quyén
han dugc phan cap, viéc img dung, thuc day phat trién khoa hoc, cong nghé, dé1 madi
sang tao va chuyén doi s6 (néu c9).

4. Viéc tham dinh duy thao quyét dinh thyc hién theo quy dinh tai cac khoan 3,
4,5, 6,7 va 8 bieu 45 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.

Buéc 4: Xem xét, thong qua du thio Quyét dinh

* Co so phap ly

Diéu 51 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung, bai bo tai diém d
khoan 1 Bi¢u 3 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan chu tri soan thdo cé trach nhiém:

a) Nghién ctu tiép thu, giai trinh ¥ kién thdm dinh dé chinh ly, hoan thién hd
so du thao van ban;

b) Trao ddi, thong nhét véi cac co quan vé cac van dé con cé v kién khac nhau.

2. Ho so dy thao vin ban trinh UBND tinh, dong thoi giri S& Tu phéap bang ban
dién tir va 01 ban gidy, bao gom:

a) Tai liéu quy dinh tai khoan 2 Piéu 50 Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP, trong
do6 to trinh, cac bao cao duoc ky va déng dau, du thao van ban duoc dong dau giap
lai, cac tai liéu khac dugc dong dau treo ctia co quan chu tri soan thao;

b) Bao céo thim dinh; bao céo tiép thu, giai trinh y kién tham dinh.

3. Van phong UBND tinh tiép nhén va xtr ly hd so du thao quy dinh theo Quy
ché lam viéc cuia UBND tinh.

4. Tuy theo tinh chét va noi dung cua dy thao quyét dinh, Chu tich UBND tinh
quyéet dinh phuong thirc xem xét, thong qua du thdo quyét dinh theo Quy ché lam
viéc cua UBND tinh.

5. Chu tich UBND tinh ky quyét dinh.

I11. QUY TRINH XAY DUNG QUYET PINH CUA CHU TICH UBND TiNH

Budéc 1: Piing ky xiy dung Quyét dinh

* Co so phap ly

- Khoéan 1 Piéu 51a Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duoc bd sung tai khoan 30
Dbicéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP

- Piéu 6 Thong tu s6 26/2025/TT-BTP.

- Piéu 32 Quyét dinh s6 01/2025/QD-UBND ngay 09/7/2025 ctia UBND tinh
ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND tinh Quang Tri nhiém ky 2021-2026.

18



* Noi dung thuc hién

1. Viéc dang ky x4y dung van ban QPPL cua Chu tich UBND tinh dugc thuc
hién theo Quy ché lam viéc cia UBND tinh hodc chi dao ciia Chu tich UBND tinh.
Trong do, dong thoi giri cho So Tu phap dé kiém tra.

2. Vin ban ding ky xay dung quyét dinh cia Chu tich UBND tinh duoc thuc
hién theo Mau s0 02 Phu luc I Thong tu s6 26/2025/TT-BTP kém theo Tai liéu hudng
dan nay.

Budc 2: Soan thao dv thao Quyét dinh/ly ¥ kién gop y

* Co so phap ly

- Khoéan 1 Piéu 51a Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duoc bd sung tai khoan 30
Dbicu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP

- Chwong IV Théng tu sé 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

Chu tich UBND tinh phan cong co quan chu tri soan thao quyét dinh.

1. Co quan chu tri soan thdo c6 trach nhiém:

a) Panh gia viéc thi hanh phap luat & dia phuong dé xac dinh ndi dung phan
cap va bién phap chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, pho6i hop hoat dong gitra cac co
quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khac thuoc UBND tinh;

b) T6 chirc viée soan thao. Ding tai hd so du thao quyét dinh trén Cong thong
tin di¢n tr cua tinh trong thoi gian it nhat 1a 10 ngay dé lay y kién;

¢) T6 chirc lay y kién ddi tuong chiu sy tac dong truc tiép cta du thao quyét
dinh; 14y ¥ kién co quan, t6 chtrc, c4 nhan khac c6 lién quan, trong d6 phai lay y kién
cua S¢ Tai chinh, S& Noi vu, Sé Tu phéap, S6 Khoa hoc va Cong nghé;

d) Tong hop, nghién ctru tiép thu, giai trinh cac y kién gop y va hoan thién hd
so du thao van ban.

* Trong budc nay cin lwu y:

- Thuc hién ndi dung truyén thong theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh )
78/2025/ND-CP.

- Piang tai ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gop y theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc stra doi, bd sung bdi diém b
khoan 1 Bi€u 1 Nghi dinh so 187/2025/ND-CP.

- Vin ban ldy y kién gép y phai néu & S¢ Tai chinh cho y kién vé nguon tai
chinh; S& N1 vu c6 y kién vé viéc phan cap, thuc hi¢n nhiém vy, quyén han dugc phan
cap va nguon nhan luc; S& Tu phap cé y kién ve€ tinh hop hién, tinh hop phap va tinh
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théng nhét voi hé théng phap luat; S& Khoa hoc va Cong nghé cé y kién vé viée tung
dung, thuc diy phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén dbi sd.

- Truong hop du thao van ban quy dinh ddy du hoic mot hodc mot s bd phan
tao thanh thu tuc hanh chinh hodc bai bo thu tuc hanh chinh thi phai thuc hién quy
trinh danh gia thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chwong IV Thong tu sb
26/2025/TT-BTP.

2. Céc co quan, to chirc c6 trach nhiém tra 1i bang van ban trong thoi han 07
ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi gop y kién dbi voi du thao. Trong d6, S Tai
chinh ¢6 ¥ kién vé ngudn tai chinh; S& Noi vu ¢6 y kién vé phan cép; thuc hién nhiém
vu, quyén han duoc phan cip va ngudn nhan luc; S& Tu phéap cé ¥ kién vé tinh hop
hién, tinh hop phép va tinh théng nhét véi hé thdng phap luat; S& Khoa hoc va Cong
nghé c6 ¥ kién vé viéc tmg dung, thiic ddy phat trién khoa hoc, cong nghé, déi méi
sang tao va chuyén doi sb.

3. Ho so du thao quyét dinh dé 1dy y kién, bao gdm cac tai liéu sau day:

a) To trinh;

b) Du thao quyét dinh;

c) Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién nhiém vu, quyén
han duogc phan cép, viée ing dung, thuc ddy phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi
sang tao va chuyén doi sé (néu co).

Buéc 3: Tham dinh du thio Quyét dinh

* Co so phap ly

Piéu 51b Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP dugc bd sung tai khoan 30 Diéu 1
Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP

* Noi dung thuc hién

1. Co quan chu tri soan thao gri van ban dé nghi thim dinh kém ho so tham
dinh, trong d6 cac bao cao duoc ky va déng dau, du thao van ban duoc dong diu giap
lai, cac tai li€u khac dugc déng déu treo cua co quan chu tri soan thao. Ho6 so duoc
giri bang ban dién tir va 01 ban gidy, bao gom:

a)To trinh;

b) Dy thao quyét dinh;

c) Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién nhiém vu, quyén
han dugc phan cép, viéc ung dung, thic d:fly phat trién khoa hoc, cong nghe, ddi méi
sang tao va chuyén doi sé (néu co).

d) Ban tong hop y kién tiép thu, giai trinh y kién gop y.
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2. S¢ Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so du thao quyét dinh. Truong hop hd
so khong dang theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 51b Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP
dugc bo sung tai khoan 30 Diéu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP thi chdm nhét 13 03
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, S& Tu phap dé nghi co quan chu tri soan thao bd
sung, hoan thién hd so.

3. S& Tu phép thadm dinh du thao quyét dinh trude khi trinh Chu tich UBND
tinh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so. S¢ Tu phap tu thim dinh hodc
t6 chtrc hoi ddng tham dinh hodc cudc hop thim dinh hoic iy y kién tham dinh bang
van ban. Trudng hop t6 chtc hoi dong tham dinh hodc cudc hop hoi dong tham dinh,
S Tu phap moi dai dién S& Tai chinh, S& Noi vu, S Khoa hoc va Cong nghé, co
quan, t6 chtc ¢6 lién quan; chuyén gia, nha khoa hoc (néu c6) tham gia cudc hop hoi
déng tham dinh hodc cudc hop tham dinh.

Truong hop phai thim dinh gap theo yéu cau ciia Chu tich UBND tinh, S Tu
phap tham dinh noi dung quy dinh tai cac diém a, ¢, d va e khoan 6 Diéu 45 Nghi
dinh s6 78/2025/ND-CP.

4. Trudng hop thanh 14p hoi ddng thdm dinh hodc té chirc cudc hop thdm
dinh thi thanh vién hoi déng tham dinh hoac nguoi tham gia cudc hop tham dinh
co trach nhiém:

a) Nghién ctru du thdo vin ban, phéat biéu y kién tham dinh va thé hién 13 y
kién vé viéc du thao van ban du hay chua du diéu kién trinh Chua tich UBND tinh;

b) Chiu trach nhiém vé y kién thim dinh thudc pham vi quan ly nha nudc vé
nganh, linh vuc cta co quan minh. (Trong dé, dai dién So Tai chinh cé y kién vé
nguén tai chinh,; dai dién So Ngi vu co y kién vé viéc phan cd}), thuc hién nhiém vu,
quyén han dwoc phdn cdp va nguon nhén lec; S6 Khoa hoc va Cong nghé c6 y kién
vé viéc ing dung, thiic day phat trién khoa hoc, cong nghé, doi mdi sdng tao va
chuyén doi so).

¢) Truong hop khong thé tham gia cudc hop hoi déng tham dinh hodc cudc hop
tham dinh, thanh vién hoi d@)ng tham dinh, nguoi dugc cir tham gia cudc hop tham
dinh gui y kién bang vin ban dén So Tu phap trong thdi han chdm nhat 03 ngay ké tir
ngay t6 chuc cudc hop hoi déng thdm dinh hodc cudc hop tham dinh. Truong hop
tham dinh gip theo chi dao ctia Chu tich UBND tinh thi thoi han gii ¥ kién tham
dinh theo dé nghi ctia S¢ Tu phap. Hét thoi han g y kién bang van ban ma khong co
y kién duoc hiéu 1a nhét tri v6i dy thao.

5. Hoi dong tham dinh chim dut hoat dong va tu giai thé sau khi két thuc cude
hop hoi dong tham dinh.
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6. Noi dung thdm dinh gdm céc van dé sau:

a) Su can thiét ban hanh van ban; pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung cta
van ban;

b) Sy phi hop ctia ndi dung dur thao van ban vai chi truong, duong 16i ctia Pang;

¢) Tinh hop hién, tinh hop phap, tinh thong nhit voi hé thdng phap luat cua dy
thao van ban,;

d) Su can thiét, tinh hop 1y cua thi tuc hanh chinh;

d) Nguén tai chinh, nguén nhén lyc, viéc phan cép, thuc hién nhiém vu, quyén
han dugc phan cap, viéc ung dung, thuc day phat trién khoa hoc, cong nghé, doi mai
sang tao va chuyén doi so;

e) Ngon ngir, thé thuc, k¥ thudt trinh bay va trinh ty, thu tuc soan thdo van ban.

7. Béo c4o thim dinh cta S& Tu phap phai thé hién 15 du thao quyét dinh du
hodc chua du diéu kién trinh Chu tich UBND tinh. Truong hop bao cdo tham dinh két
luan du thdo quyét dinh chi du diéu kién trinh Chu tich UBND tinh sau khi tiép thu,
hoan thién thi bdo cao tham dinh phai néu rd nd1 dung, yéu cau tiép thu, hoan thién.

8. S& Tu phép tién hanh thdm dinh lai néu du thao quyét dinh chua du diéu
kién trinh. Viéc tham dinh lai dugc thuc hién theo quy dinh tai DBiéu 51b Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP dugc bo sung tai khodn 30 Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

Buéc 4: Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh

* Co so phap ly

Piéu 5lc Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duoc bd sung tai khoan 30 Piéu 1
Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém nghién ciru tiép thu, giai trinh y
kién tham dinh d¢€ chinh ly, hoan thién ho so du thao van ban; trao d6i, thong nhat voi
cac co quan vé cac van dé con co y kién khac nhau.

2. Ho so dy thao van ban trinh Chu tich UBND tinh, déng thoi giri S¢ Tu phép
bang ban dién tr va 01 ban gidy, bao gom:

a) Tai liéu quy dinh tai khoan 1 Piéu 51b Nghi dinh s 78/2025/NP-CP dugc
bo sung tai khoan 30 Bi€u 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;

b) B4o cdo tham dinh; bao cdo tiép thu, giai trinh y kién tham dinh.

3. Vian phong UBND tinh tiép nhan va xt 1y hd so dy thao quyét dinh theo
Quy ché lam vi¢c cua UBND tinh.

4. Chii tich UBND tinh xem xét, ky ban hanh quyét dinh.
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PHAN II

QUY TRINH XAY DUNG VAN BAN QPPL CUA HPND, UBND CAP XA
THEO THU TUC THONG THUONG

I. QUY TRINH XAY DUNG NGHI QUYET CUA HPND CAP XA

Budéc 1: Ping ky xdy dung Nghi quyét

A: Poi v6i ban hanh méi vin ban quy dinh nff)i dung dwoc luat, nghi quyét
cia Quoc hoi giao (quy dinh tai diem a khoidn 2 Diéu 22 ctia Luat Ban hanh vin
ban QPPL):

* Co so phap ly

Diém b khoan 2 Piéu 5 Thong tu s6 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

Phong chuyén mén thuéc UBND cép x4, co quan quan su, cong an cap xa,
trong pham Vi’ linh vuc cluén }3’1 nha nudc cua minh, can cir quy dinh cia luat, nghi
quyeét cﬁwa Quéc‘ ho1 dé dé xuat danh muc van ban quy diqh cac nd1 dung duogc gia(,)
thudc tham quyén ban hanh cia HDND cap xa theo Mau s6 01 Phu luc I Thong tu s6
2?/2025/:1“1:-BTP kem theo Tai li¢u hudng dan nay, g}”ri Vian phong HDND va UBND
cap xa dé tong hop, bao cdo Thuong truc HDND quyét dinh.

B. Poi v6i xAy dung viin ban sira d6i, bé sung hoiic thay thé vin ban quy
dinh n¢i dung dwoc giao

* Co so phdp ly

Khoan 3, 4 Diéu 8 Thong tu sb 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan soan thao thuc hién dang ky xay dung nghi quyét cia HDND cip
x4 theo hudng dan tai myc C ctua budc nay.

2. Co quan chu tri soan thdo van ban sfg:a d?)i, bd sung hodc thay thé vin ‘t‘)én
quy din}} ndi dung duoc giao phai néu 10 cac Vép de cu thé dé xur ly mau thuan, chong
chéo, ‘tzét céq? co nguy,én nha?ln~ tur phép luat; Vﬁp déw moi, xu hudng mf'fi va cac ndi
dung can thiét khac (néu c6) dan dén viéc stra doi, b sung hodc thay thé van ban quy
pham phap luat quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Di¢u 8 Thong tu s6 26/2025/TT-BTP tai
muc “Co sé thuc tien” cua To trinh.

C. Ping ky xiy dung Nghi quyét

* Co so phdp ly

Khoan 1 Diéu 7 Thong tu sb 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

UBND cép, x4 can cu Quy’ché' lam viéc cia HDND, van ban QPPL cua co
quan nha nudc cap trén va thuc té€ & dia phuong, ty minh hodc theo dé nghi cta co

23



quan, to chirc, dai biéu HDND, dang ky xay dung nghi quyét cia HDND quy dinh tai
di€m b va c khoan 2 Pi¢u 22 cua Luat Ban hanh van ban QPPL (theo mau s6 02 Phu
luc I Thong tu so 26,/2025/TT-BTP kém theo Tai liéu huéng dan nay), g dén
Thuong truc HDND cap xa xem xét, quyét dinh.

Budéc 2: Soan thao dw thao Nghi quyét/lay ¥ kién gop y

* Co so phdp ly

Diéu 5, Biéu 52 Nghi dinh sb 78/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Cin ctr vao tinh chit, ndi dung cua nghi quyét cia HDND, Chii tich UBND
phan céng co quan chu tri soan thao. Co quan chu tri soan thao t6 churc soan thao du
thao nghi quy¢t.

2. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhi¢m:

a) Nghién ctru chu truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach ctia nha nude, van
ban cf%a co quan nha nudc cap trén, tai liu co lién quan dén dy thao nghi quyét va
thuc té ¢ dia phuong;

b) T chirc viée soan thao. Trudong hop can thiét, mdi dai dién cac co quan, to
chure, cd nhan c6 lién quan tham gia soan thao;

, c) T c},n'Ic léy y kién ddi tuong chiu sy tdc dong truc tiép cua du t,héo nghi
ql‘lyét; lay y kién co quan, to chtc, ca n,hﬁn kha,ic c6 lién quan. Truong hqp lay y kién
bang van ban, co quan, t6 chic dugc lay y kién co6 trach nhiém tra 161 bang van ban
trong thot gian 07 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi gop y kién;

d) Tong hop, pghién ctru tiép thu, giai trinh cac y kién gop y va hoan thién ho
so du thao nghi quyét.

3. H so du thao nghi quyét dé 1ay y kién, bao gdm du théo cac tai lidu sau:

a) To trinh;

b) Dy thao nghi quyét;

¢) Tai liéu khac (néu co).

* Trong budc nay can lwu y:

- Thuc hién nodi dung truyén thong theo quy dinh tai Didu 3 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP.

- Dang tffti ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gop y theo quy dinh
tai khoan S‘Diéu 2 Nghi dil?h s0 78/2025/ND-CP dugc stra do6i, b6 sung boi diém b
khoan 1 Bi¢u 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

- Truong hop du thao van ban quy dinh ddy du hoic mot hodc mot s bd phan
tao thanh thu tuc hanh chinh hodc bai bo thu tuc hanh chinh thi phai thuc hién quy
trinh danh gia thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chuong IV Thong tu so
26/2025/TT-BTP.
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Buéc 3: Tham dinh du thao Nghi quyét
* Co so phdp ly
‘ Piéu 53 Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP dugc sira doi, bo sung boi khoan 32
Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Van phong HDND va UBND cap x4 t6 chitc tham dinh du thao nghi quyét
cua HDND do UBND trinh trudc khi trinh UBND trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
nhan du ho so.

Vin phong HDND va UBND cap x4 lé}f y kién thim dinh bang van ban hoic
to churc cudc hop tham dinh du thao nghi quyét véi su tham gia ciia cadc co quan, to
chuc lién quan.

? 2. Co quan chu tri soan thao gui hd so tham dinh, bao gdm van ban dé nghi
tham dinh va cac tai liéu sau:

a) To trinh;

b) Dy thao nghi quyét;

¢) Tai liéu khac (néu co);

d) Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh y kién gép y.

3. Van phbng HDND va UBND cép x4 tiép nhan va kiém tra hd so du thao Vél’}
ban. Truong hgp hd so khQng qﬁng theo quy dinh tai‘khoén 2 biéu 5,3 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP,du(_)’c stra doi, bo sungqbéi khoan ?32 biéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-
CP thi ch,am nhe}t 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay ti?ép nhan ho so, Vén‘ phong HDND va
UBND cép xa d€ nghi co quan chu tri soan thdo b6 sung, hoan thién ho so.

4. Tru:f‘mg hop t6 chirc cudc hop tham dinh thi nguoi tham gia cudc hop thim
dinh ¢6 y kién vé ndi dung tham dinh thudc pham vi quan ly linh vuc do minh phu
trach va cac nd1 dung khac c6 lién quan.

5. Noi dung tham dinh gdm céc van dé sau:

a) Su can thiét ban hanh vin ban;

b) Su phu hop cua nodi dung du thao nghi quyét véi chu truong, duong 16i
cua Pang;

¢) Tinh hop hién, tinh hop phap, tinh thong nhit voi hé thdng phap luat cua dy
thao nghi quyét;

d) Su can Fhié’t, tinh hop ly cua thu tuc hanh chinh, thyc hién nhiém wvu, quyén
han dugc phan ce}p, tiéC ,l'mg dung, thuc day phat trién khoa hoc, cong ngh¢, d61 méi
sang tao va chuyén doi so;

d) Ngon ngtr, thé thirc, k¥ thuat trinh bay va trinh ty, thi tuc soan thao van ban.

6. Bao cao t}}élm dinh phai thé,hién 13 ¥ kién vé noi dung tham dinh theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 53 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.
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Co quan chil tri soan thao c6 trach nhiém nghién ctru tiép thu, giai trinh y kién
tham dinh va chinh ly du thao van ban.

Buéc 4: UBND cip xi xem xét, quyét dinh trinh dw thao Nghi quyét

* Co so phdp ly

‘ Piéu 54 Nghi dinh sO 78/2025/ND-CP dugc sira doi, bo sung boi khoan 33
Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan chi tri soan thao cé trach nhiém guri hd so nghi quyét bao gom:

a) T trinh;

b) Dy thao nghi quyét;

¢) Tai liéu khac (néu co);

d) Ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gép y;

@) B4o cdo thim dinh, bao cao tiép thu, giai trinh y kién thim dinh.

2. UBND cép xa xem xét, quyét dinh viéc trinh HDND cép x3 dy thao nghi
quyét theo Quy ché 1am viéc cia UBND cap xa.

Budc 5: Tham tra du thio Nghi quyét

* Co so phap ly

‘ Piéu 55 Nghi dinh sO 78/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung boi khoan 34
Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Cac Ban cia HDND tham tra du thao nghi quyét trude khi trinh HDND:

a) Cham nhat 13 15 ngdy trudc ngay khai mac ky hop HDND, co quan trinh du
thdo nghi quyéct phai gti ho so du thdo nghi quyét dén Ban cua HDND dugc phéan
cong tham tra dé tham tra;

b) Ho so guri tham tra dwgc guii bang ban dién tir va 01 ban gidy gdm tai
li¢u sau:

- To trinh;

Duy thao nghi quyét;

Tai lidu khac (néu co);

Ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gbp y;

B4o c4o tham dinh, bao céo tiép thu, giai trinh y kién tham dinh.

2. Noi dung thdm tra tip trung vao cac van dé sau:

a) Su can thiét ban hanh vin ban;

b) Su phu hop cua nodi dung du thao nghi quyét véi chu truong, duong 16i
cua Dang;
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¢) Tinh hop hién, tinh hop phap, tinh thong nhat v6i hé thong phap luét cia du
thao nghi quyét; van dé con cd y kién khéac nhau;

d) Su can thiét, tinh hop ly cta thu tuc hanh chinh, thyc hién nhiém vy, quyén
han dugc phan cap, viéc ,1'rng dung, thic day phat trién khoa hoc, cong nghé, do6i maéi
sang tao va chuyén doi so;

d) Ngon ngit, thé thtc, k§ thuat trinh bay va trinh ty, tha tuc soan thao van ban.

3. Viéc thim tra dugc thuc hién theo Quy ché 1am viéc cuia HDND cép xa.

Béo c4o tham tra phai thé hién & quan diém cta co quan thim tra vé nhimng
van dé thudoc ndi dung tham tra quy dinh tai khodn 2 Diéu 55 Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP duoc sua déi,, bd sung boi khoér} 34 biéu 1 Nghi d,inh SO
187/2025/ND-CP va dugc gui dén Thuong truc Hoi dong nhan dan cham nhat 1a 03
ngay lam viéc trudc ngay khai mac ky hop HDND, dong thoi giri dén co quan trinh
nghi quyét.

Buéc 6: Xem xét, thong qua du thao Nghi quyét

* Co so phap ly

Diéu‘56 Nghi dinh s6,78/2025/ND-CP duoc stra doi, bo sung, bii bo tai diém d
khoan 1 Bi¢u 3 Nghi dinh so6 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Thuong truc HDND chi dao viéc chuan bi hd so du théo nghi quyét dé gui
dai bicu HDND chdm nhat 1a 05 ngay lam viéc trude ngay khai mac ky hop HDND.
Ho6 so g bang ban dién tr va 01 ban gidy, bao gom:

a) T trinh;

b) Dy thao nghi quyét;

¢) Tai liéu khac (néu co);

d) Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh y kién gép y;

d) Bao cao thim dinh, bao cdo tiép thu, giai trinh va y kién tham dinh;

e) B4o cdo tham tra.

2. Viéc xem xét, thong qua du thao nghi quyét tai ky hop cia HDND duoc tién
hanh theo trinh tu sau:

a) Pai di¢n co quan, t6 chire trinh du thao thuyét trinh dy thdo nghi quyét;

b) Pai dién Ban cia HDND duoc phin céng thdm tra trinh bay bao céo
tham tra;

c) Hoéi déng nhan dan thao luan. Trén co so' y kién caa HDND, co quan trinh
co trach nhiém nghién ctru, ti€p thu dé chinh ly du thdo. Co quan trinh bao cao
H‘DND vé du thdo da dugce chinh ly. Co quan chu tri tham tra bao cdo HDND y kién
v€ du thao da duoc chinh ly.
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Tru:(‘mg hop du thao C(')w ndi dung quan trong, phtec tap hodc con o ¥ kién khac
nhau c‘ﬁn c6 thém thoi gian dé nghi,én cuu, ti€p thu, vchinh ly thi HDND tu minh hodc
theo d€ nghi cua co quan trinh quyét dinh lui thoi diém trinh HDND thong qua.

d) HDND thao luan va biéu quyét thong qua du thao nghi quyét.

3. Chu tich HDND ky chimg thuc nghi quyét.

IL. QUY TRINH XAY DUNG QUYET PINH CUA UBND CAP XA

Budéc 1: Piang ky xdy dung Quyét dinh

A: Poi voi ban hanh méi Vﬁn? ban quy dinh n?i dung dugc luit, nghi quyét
cia Quoc hoi giao (quy dinh tai diem a khodn 3 Diéu 22 ctia Luat Ban hanh vin
ban QPPL)

* Co so phdp ly

Diém b khoan 2 Piéu 5 Thong tu s6 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

Phong chuyén mén thuéc UBND cép xi, co quan quan su, cong an cap xd,
trong pham Vi, linh vuce q\uén ,137 nha nudc cua minh, can cir quy dinh cia luat, nghi
quyét cﬁqa Quéc‘ hoi dé dé xuat danh myc van ban quy diqh cac ndi dung dugc giag
thudc tham quyén ban hanh cia UBND cép xa theo Mau s6 01 Phu luc I Thong tu s6
2,6/2025/:1“1:-BTP kem theo Tai li¢u hudng dén,nély, guri Van phong HDND va UBND
cap xa deé tong hop, bdo cao Chu tich UBND cap xa quyét dinh.

B. Poi v6i xdy dung viin ban sira d6i, bé sung hoiic thay thé vin ban quy
dinh n¢i dung dugc giao

* Co so phdp ly

Khoén 3, 4 Diéu 8 Thong tu s6 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan soan thao thuc hién dang ky xdy dung quyét dinh cia UBND cip
x4 theo huong dan tai muc C cua budc nay.

2. Co quan chu tri soan thdo vdn ban sfg:a df)i, b6 sung hoic thay thé van ‘pén
quy dinl} ndi dung dugc giao phai néu 10 céac Vﬁp de cu thé dé xur ly mau thuan, chong
chéo, ‘tzét célp co nguy,én nha?ln~ tur phép luat; Vﬁp déw moi, xu hudng mf'fi va cac noi
dung can thiét khac (néu c6) dan dén viéc sua d{)i, bo sung hoac,thay thé van ban quy
pham phép luat quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu 8 Thong tu s6 26/2025/TT-BTP tai
muc “Co so thuc tién” ctia To trinh.

C. Ping ky xiy dung Quyét dinh

* Co so phap ly

Khoén 2 Piéu 7 Thong tu s6 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

Phong chuyén mon thudéc UBND cip xd, co quan quan sy, cong an cap Xa
can cir Quy ché lam vi¢éc cuia UBND va van ban QPPL ctia co quan nha nudc cap

28



trén,, tu minh hoac theo chi dao cua Qhﬁ tich UBND cép xa dang ky xay dung
quyét dinh cia UBND quy (Niinh’ tai diém b va ¢ khoan 3’Biéu 22 cua Luat Ban
hanh van ban QPPL (theo mau s6 02 Phu luc I Thong tu s6 26/2025/TT-BTP kem
theo Tai liéu hudng dan nay).

Buéc 2: Soan thao dw thao Quyét dinh/ldy y kién gop ¥

* Co s0 phap ly

Diéu‘S, Diéu 57 Nghi dinh sO 78/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd sung boi
khoan 1 Bi€u 3 Nghi dinh so 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Chu tich UBND phén cong va truc tiép chi dao co quan chuyén mén thudc
UBND soan thao.

2. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhi¢m:

a) Nghién ctru chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach cua Nha nu’c'rg, van
ban cta co quan I]lrlél nudc cap trén, nghi quyét CI:Ja Hoi dong nhan dan cung cap, tai
liéu c6 lién quan dén du thao quyét dinh va thyc té & dia phuong;

b) T chirc viée soan thao. Trudng hop can thiét, mdi dai dién cac co quan, to
churc, ca nhan ¢6 lién quan tham gia viéc soan thao;

¢) T6 chirc 1dy y kién dbi twong chiu su tic dong truc tiép cua du thf"lO quy,é’t
dinh; lay y kién co quan, td chuec, ca n}}ﬁn khé,c c6 lién quan. Truong hqp lay y kién
bang van ban, co quan, t6 chic dugc lay y kién co6 trach nhiém tra 161 bang van ban
trong thot han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi gop y;

d)Tong hop, nghién ctru, giai trinh cac y kién goép y va hoan thién hd so du
thao quyé¢t dinh.

3. H so du thao quyét dinh bao gdm céc tai liéu sau:

a) Du théo to trinh;

b) Du thao quyét dinh;

¢) Tai liéu khac (néu c6).

* Trong buwdc nay cin lwu y:

- Thuc hién nodi dung truyén thong theo quy dinh tai Didu 3 Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP.

- Piang tai ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gop y theo quy dinh
tai khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duoc stra doi, bo sung bdi diém b
khoan 1 Bi€u 1 Nghi dinh so6 187/2025/ND-CP.

- Truong hop du thdo van ban quy dinh d?ly du hoic mot hodc mot sb bd phan
tao thanh thu tuc hanh chinh hodc bai bo thu tuc hanh chinh thi phai thuc hién quy
trinh danh gia thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chuong IV Thong tu so
26/2025/TT-BTP.
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Buée 3: Tham dinh dy thao Quyét dinh
* Co so phap ly
- Diéu 58 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung bsi khoan 36

Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

- Piéu 4 Thong tu s6 26/2025/TT-BTP.

* Noi dung thuc hién

1. Van phong HDND va UBND cap xa tham dinh dlr thao quyét dinh trudc khi
trinh UBND trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so.

2. Co quan chu tri soan thao giri van ban dé nghi thim dinh kém ho so tham

dinh, trong do céc tai liéu dugc dong dau treo cua co quan chu tri soan thao. Ho so
dugc giri bang ban dién tr va 01 ban gidy, bao gdm:

a) Du thao to trinh;

b) Du thao quyét dinh;

¢) Tai liéu khac (néu co);

d) Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh y kién gép y.

3. ‘Viéc tham dinh d,u(_yc thuc hi¢n theo quy dinhw taiq cac khoan 3, 4, ‘5, 6

biéu §3 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc stra doi bo bdi khoan 32 Dicu 1
Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

, 4 Dy thao Quyét Qinh cua UBND cép xa duoc tham dinh theo hinh thirc lay y

kién bang van ban hodc t6 churc cudc hop tham dinh.

Buéc 4: Xem xét thong qua duw thiao Quyét dinh

* Co so phdp ly

Piéu 59 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duoc sua doi, bo sung boi khoan 1 Pieu
3 Nghi dinh s0 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Co quan ch tri soan thio gui ho so du thao quyét dinh dén UBND cham

nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay UBND hop.

2. Ho so trinh UBND giri bing ban dién tir va 01 ban gidy, bao gdm:

a) Du théo to trinh;

b) Dy thao quyét dinh;

¢) Tai liéu khac (néu co);

d) Ban tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh y kién gép y;

@) B4o cdo thim dinh, bao cao tiép thu, giai trinh y kién thim dinh.

, 3. Tuy theo tinh chat va noi dung cua du thao qu}{é’t dinh, Chu tich UBND
quyét dinh phuong thirc xem xét, thong qua dy thdo quyét dinh theo Quy ché lam
viéc cua UBND.

4. Chii tich UBND ky ban hanh quyét dinh.
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PHAN III

QUY TRINH XAY DUNG VAN BAN QPPL THEO TRINH TU,
THU TUC RUT GON

I. QUY TRINH XAY DUNG NGHI QUYET CUA HPND CAC CAP

Budéc 1: PE nghi ap dung trinh tu thi tuc rat gon

* Co so phdp ly

- Khoan 1, 2, 3 Diéu 51 Luat s6 64/2025/QH15;

- Khoan 1, 2 Diéu 59a Nghi dinh s 78/2025/ND-CP dugc bo sung boi khoan
37 Piéu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Viéc dé nghi, quyét dinh 4p dung trinh ty, thu tuc rat gon duogc thuc hién
trude hoac trong qua trinh soan thdo van ban QPPL: pé nghi ap dung trinh tu thu tuc
rat gon co thé dugc thyc hién dong thoi voi thu tuc dang ky xay dung van ban/dé
xuét danh muc van ban quy dinh chi tiét va ndi dung khac dwgc giao hoic thuc hién
sau khi da dang ky xdy dung vin ban/dé xuit danh muc van ban quy dinh chi tiét va
nd1 dung khac dugc giao theo thu tuc thong thuong.

2. Truong hop thuc hién déng thoi voi thu tuc dang ky xdy dung vin ban/dé
xuit danh muc van ban quy dinh chi tiét va noi dung khac dugc giao thi van ban dang
ky/dé xuat danh muc van ban quy dinh chi tiét va ndi dung khac dugc giao ngoai cac
ndi dung theo Phu luc I Thong tu s6 26/2025/ND-CP kém theo Tai liéu huéng dan
nay phai c6 thém dé xuét xdy dung van ban theo trinh ty, tha tuc rat gon véi cac ndi
dung sau:

a) Su can thiét ban hanh, trong d6 néu rd van dé phat sinh trong thuc tién, du
bdo tac dong ti€u cuc ddi vai doi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua van ban va
hiu qua c6 thé xay ra néu khong kip thoi ban hanh vin ban quy pham phap luat dé
giai quyét;

b) Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung;

¢) Dy kién noi dung chinh ctia van ban quy pham phép luat;

d) Can ctr 4p dung trinh tu, thu tuc rat gon quy dinh tai khoan 1 Diéu 50 cua
Luét Ban hanh van ban quy pham phép luét.

3. Trudng hop thuc hién sau thu tuc dang ky xdy dung van ban/dé xut danh muc
vin ban quy dinh chi tiét va noi dung khac duoc giao thi van ban dé nghi 4p dung trinh
tu thu tuc rut gon phai co6 d?ly da ndi dung theo diém a, b, ¢, d khoan 2 néu trén.
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4. P& nghi ap dung trinh tu, thu tuc rat gon trinh cho UBND tinh dé UBND
trinh Thuong truc HDND tinh, dong thdi gii S6 Tu phéap dé kiém tra (d6i véi xay
dung Nghi quyét cia HDND tinh) va trinh UBND cép xd dé UBND cép x4 trinh
Thuong truc HDND cung cap (d6i véi xay dung Nghi quyét cia UBND cip x4).

Buéc 2: Soan thao du thiao Nghi quyét

* Co so phap ly

Khoan 4 Piéu 51 Luat s 64/2025/QH15; khoan 3 Diéu 59a Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP dugc bd sung boi khoan 37 Diéu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

Soan thdo van ban QPPL theo trinh tu, thu tuc rat gon dugc thuc hién nhu sau:

1. Co quan ch tri soan thao to chirc soan thao;

2. Co quan chil tri soan théo ¢é thé dang tai du thao trén Cong thong tin dién tir
clia co quan minh, trir truong hop diéu ude qudc té c6 lién quan ma nude Cong hoa xa
hoi chii nghia Viét Nam 1a thanh vién cé quy dinh khac; c6 thé 14y ¥ kién dbi tuong
chiu sy tdc dong truc tiép ctia van ban, co quan, td chuc, ca nhan c6 lién quan va thyc
hién truyén thong ndi dung duy thao. Trudng hop ly y kién bang van ban thi thoi han
liy y kién it nhét 1 03 ngay ké tir ngay nhan duogc dé nghi tham gia gop v kién.

* Tai buwdc nay can lwu y:

- Thuc hién ndi dung truyén thong theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP.

- Trudng hop du thao Nghi quyét cia HPND tinh c¢6 noi dung lién quan dén
nguén tai chinh, ngu@)n nhan lyuc, viéc phan cép va thuc hién nhiém vy, quyén han
dugc phan cap, viée tng dung, thuc day phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang
tao va chuyén doi sd thi phai ldy y kién cua cac So quan ly cac linh vuc trén (S6 Tai
chinh, S& Noi vy, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢).

- Pang tai ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gép ¥ theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd sung boi diém b
khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP (néu co).

Buéc 3: Thim dinh du thiao Nghi quyét

* Co so phdp ly

Khoan 4 Pidu 59a Nghij dinh sb 78/2025/ND-CP duogc bd sung boi khoan 37
Piéu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. Viéc thdm dinh vin ban QPPL theo trinh ty, thil tuc rit gon duoc thuc hién
nhu sau:
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a) HO so gtri tham dinh dy thao gém: van ban dé nghi tham dinh; du thao to
trinh; dy thao vin ban; ban so sanh, thuyét minh nodi dung du thao; tai liéu khac
(néu co);

b) Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan du hd so du thao, co quan tham
dinh c6 trach nhiém thdm dinh du thao. Dbi véi du thao ¢ ndi dung phuc tap, lién
quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vyc thi thoi gian thim dinh khéng qua 15 ngay ké
tir ngay nhan du hd so;

¢) Co quan chil tri soan thao ¢ trach nhiém nghién ctru, giai trinh y kién tham
dinh. Trudng hop co quan thdm dinh két luan du thao chua du diéu kién trinh, co
quan chu tri soan thao phai tiép thu, gidi trinh, hoan thién du thao dé tham dinh lai.
Viéc tham dinh lai dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 59a Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP dugc bo sung boi khoan 37 Diéu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP.

Buéc 4: Tham tra du thao Nghi quyét

* Co so phdp ly

Khoan 5 Diéu 59a Nghi dinh s§ 78/2025/ND-CP duoc bo sung bai khoan 37
Piéu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP.

* N¢i dung thwe hién

Viéc tham tra nghi quyét cua HDND theo trinh tu, thu tuc rat gon dugc thuc
hién nhu sau:

1. H so gui tham tra gém: T trinh; du thao van ban; bao cdo tham dinh; bao
céo tiép thu, giai trinh y kién tham dinh; ban so sanh, thuyét minh néi dung dy thao;
tai liéu khac (néu co);

2. Trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy nhén du hd so du thao, co quan thdm tra
c6 trach nhiém tham tra du thao. P6i v6i du thao c¢6 ndi dung phiic tap, lién quan dén
nhiéu nganh, nhiéu linh vyc thi thoi gian tham tra khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan
du ho so;

3. Co quan chu tri soan thao co trach nhiém nghién ctru, gii trinh y kién thim
tra. Trudng hop co quan chil tri tham tra ¢ y kién dy thao chwa du diéu kién trinh thi
co quan chu tri tham tra xem xét tra lai hd so dé tiép tuc chinh Iy, hoan thién.

Buéc 5: Xem xét thong qua du thao Nghi quyét

* Co so phdp ly

Piém d khoan 7 Piéu 51 Luat s 64/2025/QH15; khoan 6 Piéu 59a Nghi
dinh sb 78/2025/NDP-CP dugc bd sung boi khoan 37 Diéu 1 Nghi dinh s
187/2025/ND-CP.
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* Noi dung thuc hién

H6 so trinh du thao nghi quyét bao gdm: To trinh; du thiao van ban; ban so
sanh, thuyét minh noi dung du thao; bao cdo thdm dinh; béo cio tiép thu, giai trinh y
kién tham dinh; tai li¢u khic (néu c6).

Hoi dong nhan dan xem xét, théng qua van ban thudc tham quyén.

II. QUY TRINH XAY DUNG QUYET PINH CUA UBND CAC CAP,
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Buéc 1: Pé nghi ap dung trinh tw thii tuc rit gon

* Co so phap ly

- Khoan 1, 2, 3 Diéu 51 Luat s6 64/2025/QH15;

- Khoan 1 Diéu 59b Nghi dinh s 78/2025/ND-CP duoc bd sung boi khoan 37
Piéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

- Piéu 32 Quyét dinh s6 01/2025/QD-UBND ngay 09/7/2025 ctia UBND tinh
ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND tinh Quang Tri nhiém ky 2021-2026.

* Noi dung thuc hién

1. Viéc dé nghi, quyét dinh 4p dung trinh ty, thu tuc rat gon duogc thuc hién
trudc hodc trong qua trinh soan thao van ban QPPL: Dé nghi 4p dung trinh ty thu tuc
rat gon co thé duge thuc hién dong thoi véi thu tuc dang ky xay dung van ban/dé
xuét danh muc vin ban quy dinh chi tiét va ndi dung khac duoc giao hodc thuc hién
sau khi da dang ky xdy dung vin ban/dé xuit danh muc van ban quy dinh chi tiét va
nd1 dung khac dugc giao theo thu tuc thong thuong.

2. Truong hop thuc hién déng thoi voi thu tuc dang ky xdy dung vin ban/dé
xuit danh muc van ban quy dinh chi tiét va noi dung khac dugc giao thi van ban dang
ky/dé xuat danh muc van ban quy dinh chi tiét va ndi dung khac dugc giao ngoai cac
ndi dung theo Phu luc I Thong tu s6 26/2025/ND-CP kém theo Tai liéu huéng dan
nay phai c6 thém dé xuit xay dung vin ban theo trinh ty, thi tuc rit gon véi cac ndi
dung sau:

a) Su can thiét ban hanh, trong d6 néu rd van dé phat sinh trong thyc tién,
du béo tac dong ti€u cuc ddi voi doi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua van ban
va hau qué co thé xay ra néu khong kip thoi ban hanh van ban quy pham phap luat
dé giai quyét;

b) Pham vi diéu chinh, dbi tuong ap dung;

¢) Du kién noi dung chinh ctia vin ban quy pham phép luit;

d) Can ctr 4p dung trinh tu, thu tuc rat gon quy dinh tai khoan 1 Diéu 50 cua
Luét Ban hanh van ban quy pham phép luét.

34



3. Truong hop thuc hién sau thu tuc ding ky xdy dung vin ban/dé xuét danh
muc van ban quy dinh chi tiét va noi dung khic dugc giao thi vin ban dé nghi ap
dung trinh tu thu tuc rut gon phai co déy da nodi dung theo diém a, b, ¢, d khoan 2
néu trén.

4. Dé nghi ap dung trinh tw, thu tuc rat gon trinh cho Chu tich UBND tinh,
dong thoi giri S Tu phap dé kiém tra (d6i voi xay dung vin ban QPPL ciia UBND
tinh, Chti tich UBND tinh) va trinh cho Chit tich UBND cép x4 (d6i v6i xdy dung van
ban QPPL ciia UBND cip x4).

Budéc 2: Soan thao dw thio Quyét dinh

* Co so phap ly

Khoan 4 Piéu 51 Luat sé 64/2025/QH15; khoan 1 Piéu 59b Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP dugc bo sung boi khoan 37 Diéu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

Soan thao van ban quy pham phép luat theo trinh ty, tha tuc rat gon dugce thuc
hién nhu sau:

1. Co quan ch tri soan thao to chirc soan thao;

2. Co quan chi tri soan thao c6 thé dang tai dy thao trén Cong thong tin dién
tr clia co quan minh, trir truong hop diéu wéc qudc té ¢ lién quan ma nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién c6 quy dinh khac; c6 thé 1ay y kién
déi tuong chiu su tac dong truc tiép ctia van ban, co quan, t6 chtrc, ca nhan c6 lién
quan va thuc hién truyén thong ndi dung du thao. Truong hop lay y kién bang van
ban thi thoi han 14y ¥ kién it nhat 1a 03 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi tham
gia gop v kién.

* Tai bwéc nay can lwu y:

- Thyc hién ndi dung truyén thong theo quy dinh tai Pidu 3 Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP.

- Trudong hop du thao Quyét dinh cia UBND tinh c6 nodi dung lién quan dén
nguén tai chinh, ngu(‘Sn nhan luc, viéc phan cép va thuc hién nhiém wu, quyén han
dugc phan cép, viée tng dung, thuc ddy phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang
tao va chuyén doi sd thi phai ldy y kién cua cac SO quan ly cac linh vuc trén (So Tai
chinh, S6 Noi vy, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢).

- Piang tai ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gop y theo quy dinh
tai khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh s 78/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd sung boi diém b
khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP (néu co).
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Budée 3: Tham dinh dy thao Quyét dinh

* Co so phap ly

Khoan 2 Pidu 59b Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP dugc bd sung boi khoan 37
Piéu 1 Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

Tham dinh du thao quyét dinh cua UBND cac cép, Chu tich UBND tinh thuc
hién nhu sau:

1. Hd so g thdm dinh du thao gém: van ban dé nghi thdm dinh; dy thao to
trinh; du thao van ban; ban so sanh, thuyét minh ndi dung dy thdo; tai li€u khac
(néu co);

2. Trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy nhan du hd so dy thao, co quan thim
dinh c6 trach nhiém tham dinh du thao. Ddi véi du théao c6 noi dung phtc tap, lién
quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vyc thi thoi gian thim dinh khong qua 15 ngay ké
tir ngay nhan du ho so;

3. Co quan chu tri soan thao co trach nhiém nghién ctru, giai trinh y kién thim
dinh. Trudng hop co quan thdm dinh két luan du thao chua du diéu kién trinh, co
quan chu tri soan thao phai tiép thu, giai trinh, hoan thién du thao dé thdm dinh lai.
Viéc thdm dinh lai duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 59a Nghi dinh sO
78/2025/ND-CP duoc bo sung boi khoan 37 Diéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

Buéc 4: Xem xét, thong qua du thao Quyét dinh

* Co so phdp ly

Diém ¢ va diém d khoan 7 Diéu 51 Luat sé 64/2025/QHI15 duoc sira doi, bo
sung boi diém ¢ khoan 19 Piéu 1 Luat sé 87/2025/QH15; khoan 3 Diéu 59b Nghi
dinh s6 78/2025/NB-CP duoc bd sung boi khoan 37 Piéu 1 Nghi dinh sb
187/2025/ND-CP.

* Noi dung thuc hién

1. H) so trinh dy thao quyét dinh bao gdm: T& trinh; dy thao van ban; ban so
sanh, thuyét minh noi dung du thao; bao cao thadm dinh; béo cio tiép thu, giai trinh y
kién tham dinh; tai liéu khac (néu co).

2. Uy ban nhan dan, Chu tich UBND tinh xem xét, thong qua vin ban thudc
tham quyén.

3. Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, ky ban hanh vian ban thudc
thadm quyén.
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PHAN IV

SOAN THAO MOQT SO VAN BAN, PIEU, KHOAN HOAC NQI DUNG
TRONG VAN BAN QPPL

I. Soan thao diéu khoan chuyén tiép

1. Khi stra d6i, bo sung, thay thé hodc bii bé vin ban quy pham phap luit bing
van ban quy pham phép luat khac, co quan chu tri soan thao cin ra soat, soan thao
diéu khoan chuyén tiép dé giai quyét cac truong hop cu thé bi tic dong boi viée stra
d6i, bd sung, thay thé hozc bai bo vin ban quy pham phap luat do.

2. Noi dung diéu khoan chuyén tiép gom:

a) Truong hop cu thé can dugc quy dinh trong diéu khoan chuyén tiép;

b) Phuong an xur ly ddi véi trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 Thong tu
s6 26/2025/TT-BTP.

Vi du: diéu khoan chuyén tiép quy dinh vin ban quy pham phap luat ap
dung “Dur dn ludt, nghi quyét di cé trong Chwong trinh xdy dung ludt, phdp 1énh
nam 2025 trudc ngay Ludt nay dwoc thong qua thi viéc soan thao, trinh, xem xét, cho
¥ kién va thong qua dwoc thiee hién theo quy dinh ciia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt s6 80/2015/QHI13 da dwoc sia doéi, bé sung boi Ludt so
63/2020/QH14".

Vi du: diéu khoan chuyén tiép quy dinh phwong an xt ly “Trweong hop can bdi
bo toan bo thong tu lién tich thi B truong, Thu truong co quan ngang Bé da chu tri
xay dung thong tu lién tich ban hanh thong tw bdi bo thong tw lién tich do sau khi co
y kién théng nhdt bang vin ban cua cdc B, co quan ngang B da lién tich ban hanh
thong tu”.

I1. Soan thdo van ban dinh chinh vin bian quy pham phap luat

1. Thé thire, k¥ thuét trinh bay nghi quyét hanh chinh hodc quyét dinh hanh
chinh dé dinh chinh vin ban quy pham phap luat dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé cong tac van thu va quy dinh tai khoan 2, 3 va 4 Diéu 23 Thong tu s6
26/2025/TT-BTP.

2. Trich yéu ndi dung vén ban dinh chinh vin ban quy pham phap luat dugc bat
dau bang cum tir “Vé viéc dinh chinh” hodc “Pinh chinh”, sau dé ghi van ban quy
pham phép luat dugc dinh chinh theo cach thirc quy dinh tai Diéu 68 cua Nghi dinh
s 78/2025/ND-CP.

3. NoOi dung van ban dinh chinh phai néu ro:
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a) Noi dung can dinh chinh;

b) Ly do dinh chinh;

c¢) No6i dung sau khi dugc dinh chinh.

4. Phan noi nhan cta van ban dinh chinh vin ban quy pham phap luat phai co
cac co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan nhu phan noi nhan trong vin ban quy pham
phép ludt dugc dinh chinh.

I11. Soan thdo van ban tam ngung hi€éu lwc vin ban quy pham phap luat

No6i dung van ban tam ngung hi¢u luc phai néu rd: Tén loai, $0, ky hiéu, tén goi
va thoi han tam ngung hiéu luc cia van ban quy pham phap luat bi tam ngung hiéu
lyc toan bo hodc diéu, khoan, diém cta vin ban quy pham phap luit bi tam ngung
hiéu lyc trong truong hop tam ngung hiéu lyc mot phan.

IV. Soan thio vin bian huéng din 4p dung viin bin quy pham phap lujt

1. Vin ban huéng dan 4p dung vin ban quy pham phép luit dugc ban hanh
dudi hinh thirc nghi quyét, quyét dinh hanh chinh. Thé thuc, k¥ thuét trinh by van
ban huéng dan 4p dung vin ban quy pham phap luat duoc thuc hién theo quy dinh
ctia phap ludt vé cong tac van thu va quy dinh tai khoan 2, 3 va 4 Piéu 25 Théng tu
s6 26/2025/TT-BTP.

2. Trich yéu noi dung vin ban huéng dan ap dung vin ban quy pham phap luit
dugc bit dau bang cum tir “Vé& viéc hudng dan ap dung” hodc “Hudng dan ap dung”,
sau d6 ghi vin ban quy pham phép luat duoc huéng dan 4p dung theo cach thirc quy
dinh tai Diéu 68 ctiia Nghi dinh s 78/2025/ND-CP.

Vi du: “Vé viéc hudng dan dp dung khoan 1 Piéu 42 cua Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp dé t6 chire, hwéng dan thi
hanh Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt dwoc sira doi, bé sung béi Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP "

3. Can clt ban hanh van ban huéng dan 4p dung vin ban quy pham phap luat
thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu, trong d6 phai ¢ can
ctr Pidu 61 cua Luat Ban hanh van ban QPPL.

4. Phan noi nhan cua vin ban huéng dan ap dung vin ban quy pham phap luat
phai c6 cac co quan, don vi, to chirc, ci nhan nhu phan noi nhan trong van ban quy
pham phap lut duoc hudng dan.

V. Soan thio viin ban cong bd viin ban QPPL tiép tuc c6 hiéu luc

1. Thé thtic, k¥ thuat trinh bay nghi quyét hanh chinh hodc quyét dinh hanh
chinh cong bd van ban quy pham phap luat tiép tuc ¢6 hiéu luc duoc thuc hién theo
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quy dinh ctia phap ludt vé& cong tac van thu va quy dinh tai khoan 2, 3, 4 va 5 Diéu 26
Thong tu s6 26/2025/TT-BTP.

2. Trich yéu ndi dung vin ban cong bd van ban quy pham phap luat tiép tuc c6
hiéu luc dugc thyc hién nhu sau:

a) Truong hop cong bé mot vin ban quy pham phép luat tiép tuc c6 hiéu luc,
trich yéu ndi dung van ban duoc bat dau béng cum tir “Vé viéc tiép tuc ¢6 hiéu luc
ctia”, sau d6 ghi van ban quy pham phap luat tiép tuc c6 hiéu lyc theo cach thirc quy
dinh tai Diéu 68 ctia Nghi dinh s 78/2025/ND-CP.

Vidu: “Vé viéc tié'p tuc co hiéu lyc cua Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP quy dinh
chi tiét va bién phdp dé t6 chirc thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt
dwoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6 187/2025/NP-CP”.

b) Truong hop cong bd nhiéu van ban quy pham phép luat tiép tuc c¢é hiéu luc,
trich yéu duoc bat dau béng cum tir “V& viée tiép tuc co6 hi¢u lyc cua van ban quy
dinh chi tiét, bién phap cu thé dé to chuc, huong dan thi hanh cua”, sau d6 ghi van
ban quy pham phép luat dugc quy dinh chi tiét, bién phap cu thé dé to churc, huéng
dan thi hanh theo cach thirc quy dinh tai Diéu 68 ctuia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.

Vidu: “Vé viéc tié'p tuc co hiéu lyc cua van ban quy dinh chi tiét, bién phdp cu
thé dé t6 chirc, huéng dan thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt sé
64/2025/QH15 dwoc sira doi, b6 sung boi Ludt s 87/2025/QH15” .

3. Can ct ban hanh van ban cong bd vin ban quy pham phap luat tiép tuc c6
hiéu luc thuc hién theo quy dinh cua phap lut vé cong tac van thu, trong d6 phai co
cin ctr khoan 2 Piéu 57 ctia Luat Ban hanh vin ban QPPL.

4. Nb6i dung van ban cong bd phai néu rd vin ban quy pham phap luét tiép tuc
co hiéu luc hoac phﬁn, chuong, muyc, diéu, khoan, diém cta vin ban quy pham phép
luat tiép tuc co hiéu luc.

5. Phan noi nhan cta vin ban cong bd van ban quy pham phap luat tiép tuc co
hiéu lyc phai c¢6 cac co quan, don vi, td chirc, ca nhan nhu phén noi nhan trong van
ban quy pham phap luat quy dinh chi tiét, quy dinh bién phap cu thé dé t6 chirc,
huéng dan thi hanh.
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Trich Phu luc I
THE THUC, KY THUAT TRINH BAY VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT;
VIET HOA TRONG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Duoc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 187/2025/NP-CP
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu)

Muc 1
THE THU'C, KY THUAT TRINH BAY VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

I. QUY PINH CHUNG

1. Van ban duoc trinh bay trén trang gidy kho A4 (210 mi-li-mét (mm) x 297
mi-li-mét (mm)).

2. Kiéu trinh bay: Theo chiéu dai ciia khé A4. Phan phu luc ciia van ban quy
pham phadp ludt co cac bang, biéu thi co thé duoc trinh bay theo chiéu rong.

3. Dinh 1é trang: Cdch mép trén va mép dwdi, mép phdi 15 - 20 mi-li-mét
(mm), cach mép trai 30 - 35 mi-li-mét (mm).

4. Phéng chit: Phong chir tiéng Viét, kiéu chiv Times New Roman, bé ma ky tw
Unicode theo Tiéu chuan Viét Nam TCVN 6909:2001, mau den.

5. C& chit va kiéu chir: Theo quy dinh cu thé cho timg thanh phan thé thirc theo
Phan III, Muc 1 Phu luc nay.

6. Vi tri trinh bay cdc thanh phc?n thé thire dwoc thuc hién theo Phan IV, Muc 1
Phu luc nay.

7. Trang cua vin ban dwoc danh sé thir tw bang s6 A Rdp, ¢& chir 13, kiéu chir
ditng, khong hién thi so trang thu nhat, ddat canh giita theo chiéu ngang trong phan lé
trén cua van ban.

S6 trang cua van ban dwoce ban hanh kém theo dwoc ddnh sé riéng theo tirmg
van ban.

Sd trang cua Phu luc dugc danh ) riéng theo tung Phu luc.

II. CAC THANH PHAN THE THUC CHINH

1. Phan m¢ dau, Qudc hoi va Tiéu ngit trong van ban quy pham phap luat

a) Phan m& dau cua van ban quy pham phéap luat gdm c6 Qudc hiéu; Tiéu ngi;
tén co quan, nguodi c6 tham quyén ban hanh van ban; so, ky hi¢u cua van ban; tén
van ban va can cu ban hanh van ban.

b) Phan mé dau van ban dugce ban hanh kém theo vin ban khac (quy dinh/quy

ché/dicu 1&/danh muyc) géom c6 Qudc hi¢u; Ti€u ngir; t€n co quan, nguodi ¢ tham quyén
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ban hanh vén ban; té€n van ban. Dudi té€n van ban dugc ban hanh kém theo phai ghi ro
tén, s6, ky hiéu va ngay, thang, nim ban hanh cta vin ban ban hanh kém theo.

¢) Qudc hiéu: “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM” dugc trinh
bay bang chit in hoa, ¢& chir 12 - 13, kiéu chit dimg, ddm va & phia trén cung, bén
phai trang dau tién cta van ban.

d) Tiéu ngit: “DPdc 1dp - Tu do - Hanh phuc” dugc trinh bay bfmg chir in
thuong, cd chir 13 - 14, kiéu chir dimg, dam va duoc canh gifia lién phia dudi Quéc
hiéu; chit cai dau cua cac cum tir duoc viét hoa, gitra cac cum tur c6 gach ndi (-), cb
cach chir; phia dudi c6 duong ké ngang, nét lién, c6 d6 dai bang do dai caa dong chit.

2. Tén co quan, ngudi co tham quyén ban hanh van ban quy pham phap luat

a) Tén co quan, ngudi c6 thim quyén ban hanh van ban 1a tén chinh thic, day
du ctia co quan hodc chtrc danh nha nudc ctia ngudi cé tham quyén ban hanh vin ban
theo quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

b) Tén co quan hodc chic danh nha nude ciia ngudi ¢d thim quyén ban hanh
van ban duoc trinh bay trén mot dong bang chir in hoa, ¢& chir 12 - 13, kiéu chir
dung, dam, dat can ddi ¢ phia trén cing, bén tri trang dau tién cia van ban; phia
dudi co duong ké ngang, nét lién, c6 do dai bang 1/3 d&én 1/2 @6 dai cua dong chit va
dat ¢ gitra, can dbi véi dong chir.

Pdi voi 1énh, quyét dinh cua Chu tich nudc, phia trén chirc danh Chu tich nudc
trinh bay hinh Quéc huy.

3. S4, ky hiéu ciia vin ban quy pham phap luat

d) S6, ky hiéu cua cac van ban quy pham phap luat khac gdm sb tht tu ctia van
ban, nam ban hanh van ban, tén viét tit cta loai van ban, chit viét tit ciia co quan ban
hanh vin ban hoic chirc danh nha nudc ciia ngudi c¢6 thim quyén ban hanh vin ban.

@) Thé thirc, k§ thudt trinh bay s6, ky hiéu ciia vin ban quy pham phap luat:

- S, ky hiéu cua van ban dugc dit canh giita dudi tén co quan ban hanh vin ban
hodc chtc danh nha nudc ctia ngudi ¢6 thdm quyén ban hanh van ban. Cac ky tu trong
s6, ky hiéu ctia vin ban dugc trinh bay lién nhau, khéng cach chit.

- Ky hiéu ctia van ban gém chir viét tit tén loai van ban va chit viét tit tén co
quan hodc chirc danh nha nuéc ciia ngudi cd thdm quyén ban hanh van ban. Chir viét
tat tén co quan hodc chtic danh nha nudc ciia ngudi ¢6 thim quyén ban hanh vin ban
phai duoc quy dinh cu thé, ngan gon, dé hiéu, dung quy dinh. Ky hiéu ciia vin ban
duoc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 13, kiéu chit dung. Giita s6 va ky hiéu van
ban c¢6 du gach chéo (/), gitta cac nhém chir viét tit trong ky hiéu vin ban co dau
gach ndi (-), khong cach chit.
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- S6 cua van ban duoc ghi bang chit s6 A Rap, gom sb thtr tu dang ky duoc
danh theo ting loai van ban do co quan ban hanh trong mot nam va nam ban hanh
van ban do; bat dau lién tiép tir s6 01 va danh sb lién tiép dén vin ban cudi cing dugc
ban hanh trong ndm; nim dugc tinh tir ngay 01 thang 01 va két thuc vao ngay 31
thang 12 ctia nam d6; trudng hop co quan ban hanh duoc hinh thanh do viée sip xép,
t6 chirc bo may thi s6 01 14 sd vin ban dau tién duoc tinh ké tir ngay co quan ban
hanh chinh thirc hoat dong; ndm ban hanh phai ghi ddy du céc sb. Tir “S§” dugc trinh
bay bang chit in thuong, c& chir 13, kiéu chit dimg; sau tir “S6” ¢6 dau hai chdm (3);
v6i nhitng s6 nho hon 10 phai ghi thém s6 0 phia trudc.

4. Tén van ban quy pham phép luat

b) Bdi véi cac vin ban khac, tén van ban duoc trinh bay nhu sau:

- Tén loai van ban dugc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chir dimg,
dam, dit canh gitra theo chidu ngang ctia van ban.

- Tén goi ctia van ban duoc trinh bay bang chit in thuong, c& chit 13 - 14, kiéu
chir dung, dam; dat dudi tén loai van ban va canh gitra theo chiéu ngang cua van ban.

c) DPdi v6i van ban dugc ban hanh kém theo, ndi dung chu thich vé viéc ban
hanh van ban kém theo dugc dit trong ngodc don, trinh bay bang chir in thuong, c&
chir 13 - 14, kiéu chir nghiéng, dat canh giita theo chidu ngang ctia van ban va lién
dudi tén van ban.

5. Thir tu cua diéu khoan bd sung va trat tu cac diéu khoan cta vin ban duoc
stra ddi, bd sung mot s6 diéu

Can ctr vao ndi dung bo sung dé xac dinh vi tri cua diéu khoan bd sung trong
van ban duogc sira d6i, bd sung. S6 tht tu cua phﬁn, chuong, muc, tiéu muc, diéu,
khoan dugc bo sung gdm phan sé va phan chir. Phan sé dugc thé hién theo sb thi tu
cua phﬁn, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan trong van ban dugc sua doi, bd sung
mdt s6 diéu. Phan chir duoc sap xép theo thir ty trong bang chit cai tiéng Viét vao sau
s6 chi diéu, khoan dimng lién trude do.

6. Dia danh, ngay, thang, ndm ban hanh van ban quy pham phép luat

a) Trinh bay dia danh:

- Pia danh trong vin ban do co quan nha nuéc & trung uong ban hanh (néu c6)
1a tén goi cua tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi co quan ban hanh vin ban
dong tru sé.

- Dia danh ghi trén van ban do cac co quan nha nudc & dia phuong ban hanh 1a
tén goi chinh thirc cua don vi hanh chinh cua co quan ban hanh van ban.
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- Péi vai nhitng don vi hanh chinh duoc dat theo tén nguoi, béng chit s6 hodc
su kién lich sir thi phai ghi tén goi day du cta don vi hanh chinh ciia co quan ban
hanh vén ban.

b) Trinh bay ngay, thdng, ndm ban hanh van ban:

Ngay, thang, nam ban hanh van ban la ngay, thang, nam van ban duoc thong
qua hoic ky ban hanh. Ngay, thang, nim ban hanh vin ban phai duoc viét day du; cac
s6 thé hién ngay, thang, nam dung s6 A Rép; ddi v6i sb nhé hon 10 va cac thang 1, 2
thi thém s6 0 phia trudc.

Dia danh, ngay, thang, ndm ban hanh van ban quy pham phép luat, trir van ban
ctia Hoi dong nhan dan, dugc trinh bay trén ciing mot dong véi s6, ky hiéu cua van
ban, bang chif in thuong, ¢& chir 13 - 14, kiéu chit nghiéng; sau dia danh c6 déu phay
(,); dat phia dudi, ¢ giita, can dbi véi Quédc hiéu va Tiéu ngit.

¢) Thong tin vé thoi diém Hoi dong nhan dan thong qua nghi quyét duoc trinh
bay bang chi in thuong, c& chit 13 - 14, kiéu chir nghiéng, dat phia dudi didu cubi
cling cta van ban. S6 chi khéa Hoi dong nhan dan ding sé La M3; s chi ky hop Hoi
d6ng nhan dan dung s6 A Rap, trir ky hop th nhét.

7. Ky van ban quy pham phép luét

a) Chirc vu ctia ngudi ¢6 tham quyén ky van ban theo quy dinh cta phéap luat
va phai dugc thé hién diy du trong vin ban.

- Chirc vu ctia nguoi co tham quyén ky ching thuc nghi quyét cua Hoi dong
nhan dan duoc dit can dbi phia bén phai theo chiéu ngang cia van ban, phia dudi phan
thong tin vé thoi diém Hoi dong nhan dan thong qua vin ban.

- Chure vu ctia ngudi ¢6 thdm quyén ky quyét dinh ctua Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan duoc dit can ddi phia bén phai theo chiéu ngang cua vin ban,
phia dudi diéu cudi ciing clia van ban quy pham phép luat.

- Pbi v6i quyét dinh cia Uy ban nhan dan cac cip thi Chu tich Uy ban nhan
dan thay mit Uy ban nhan dan ky va phai ghi chir “TM.” vao trudc tir “Chinh phu”,
“Hoi déng Tham phan”, “Uy ban nhan dan”.

- Béi v6i quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh thi ghi chire vu cta
nguoi ky van ban.

- Péi v6i nghi quyét cia Hoi dong nhan dan céc cép thi Cha tich Hoi dong
nhan dan ky.

b) Chirc vu clia ngudi c6 thAm quyén ky vin ban dugc trinh bay bang chir in
hoa, ¢& chir 13, kiéu chit dung, dam.
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Céc chit “TM.”, “KT.” hodc “Q.”, quyén han va chirc vu cta nguoi ky duoc
trinh bay béng chit in hoa, ¢& chit tir 13, kiéu chit dung, dam.

Trudng hop co quan, ngudi cb thdm quyén ky van ban quy pham phép lut quy
dinh tai Muc 7, Phan II Phu luc nay giao cp pho ky thay vin ban thi phai ghi chir
“KT.” vao trudc chirc vu ctia nguoi co tham quyén ky van ban.

¢) Ho va tén cta ngudi ky vin ban duoc trinh bay bang chit in thudng, ¢& chi
13 - 14, kiéu chir ding, dam, duoc dat ¢ giita, cdn ddi so véi quyén han, chirc vu cua
nguoi ky.

8. D4u va noi nhan trén vin ban quy pham phap luit

a) Dau dugc dong trén vin ban quy pham phap luit sau khi ngudi cé thim
quyén ky van ban. Viéc dong dau trén van ban dugc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé cong tac van thu.

Viéc xac dinh va déng dau do6i voi van ban ¢ ndi dung bi mat nha nude dugce
thuc hién theo quy dinh cta phap luit bao vé bi mat nha nudec.

b) Tuy theo ndi dung ctia vin ban, noi nhan vin ban c6 thé gdom:
- Co quan giam sat, kiém tra viéc trién khai thi hanh van ban;

- Co quan cong béo;

- Co quan truc tiép chju trach nhiém trién khai thi hanh vin ban;
- Co quan, td chire, ca nhan khac c6 lién quan;

- Pon vi luu van ban va don vi soan thao van ban.

c¢) Tur “Noi nhan” dugc trinh bay trén mdt dong riéng (ngang hang véi dong chit
“quyén han, chtrc vu ctia ngudi ky” va sat 18 trai), sau c¢6 ddu hai chdm (:), bang chit in
thuong, c& chir 12, kiéu chir nghiéng, dam.

- Phan liét ké cac co quan, t0 chtic, don vi va ¢4 nhan nhan vin ban dugc trinh
bay b?mg chit in thuong, co chir 11, kiéu chir dimg; tén mdi co quan, td chue, don vi va
c4 nhan hoac mdi nhém co quan, t6 chirc, don vi nhén van ban duoc trinh bay trén mot
dong riéng, dau dong c6 gach dau dong (-) sat 18 trai, cudi dong c6 dau chdm phay (;).

- Dong cubi cung bao gdm chir “Luu” sau ¢6 ddu hai chim (©), tiép theo 1a chi
viét tat “VT”, ddu phay (,), chit viét tit tén don vi (hodc bd phan) soan thao vin ban va
s6 luong ban Iuu, cudi cung 1 dau chim ().

III. PHAN NOI DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

1. Trinh bay can ctr ban hanh van ban
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Can ct ban hanh van ban dugc trinh bay bang chit in thuong, cd chir 14, kiéu
chit nghi€éng va dudi phan tén cua van ban; sau moi can cir phai xuong dong, cudi
dong ¢ dau cham phay (;).

d) D6i v6i nghi dinh, nghi quyét ciia Chinh phu, quyét dinh ciua Thi tudng
Chinh phi, nghi quyét cia Hoi ddng Thadm phan Tda 4n nhan déan t6i cao, thong tu
cua BO truong, Thu trudng co quan ngang bo, thong tu cia Chanh an Toa &n nhan
dan tdi cao, thong tu cta Vién truong Vién Kiém sat nhan dan téi cao, thong tu cua
Tong Kiém toan nha nudc, thong tu lién tich thi khi trinh bay tén vin ban quy pham
phap luat trong phan cin cir phai ghi tén loai vin ban, sd, ky hiéu van ban, tén co
quan ban hanh va tén goi cua van ban.

d) Pdi voi nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cac cap; quyét dinh ciia Uy ban
nhan dan cac cip; quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh thi phia dudi
phan can cr ban hanh vian ban trinh bay noi dung: tén co quan ban hanh vin ban theo
sau la cum tur “ban hanh” va tén van ban, b?mg chir in thuong, c& chir 14, kiéu chir
nghiéng, két thuc 1a ddu chdm (.). Khi trinh bay tén vin ban quy pham phép luat cua
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cdp, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
trong phan can cur phai ghi tén loai van ban, s6, ky hiéu vin ban, tén co quan ban
hanh va tén goi cua vén ban.

2. Trinh bay ndi dung van ban

a) Noi dung vin ban duoc trinh bay bang chit in thudng, ¢& chit 13 - 14, kiéu chi
dimg, dan déu ca hai 18; khi xubng dong, chit diu dong lui vao tir 1 cen-ti-mét (cm) dén
1,27 cen-ti-mét (cm); khoang cach giira cac doan téi thiéu 13 6 point (pt); khoang cach
giita cac dong tdi thiéu tir cach dong don, toi da 14 1,5 lines.

b) Thé thtrc van ban trinh bay nhu sau:

- Ttr “Phan”, “Chuong” va s thir tw ciia phan, chuong duoc trinh bay bang chir
in thudng, c& chit 13 - 14, kiéu chir dimg, dam, trén mot dong riéng, dit canh gitta theo
chidu ngang ciia van ban. S6 thtr ty ciia phan, chuong ding sé La Ma. Tén clia phan,
chuong duoc trinh bay phia dudi, béng chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chit dtimng, dam, dat
canh giita theo chiéu ngang cta vin ban.

- T “Muc”, “Tiéu muc” va sb thir tu cia muc, tiéu muc duge trinh bay bﬁng chir
in thuong, c& chir 13 - 14, kiéu chit ding, ddm, trén mot dong riéng, dit canh gitra theo
chiéu ngang cua van ban. S6 tht ty cua muc, tiéu muc dung s6 A Rép. Tén cua muyc,
tiéu muc duoc trinh bay phia dudi, béng chit in hoa, ¢ chit 13 - 14, kiéu chit dtimg, dam,
dat canh giita theo chiéu ngang ctia vin ban.
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- Ttr “Piéu”, sb thir tu va tén cua didu duoc trinh bay bang chit in thudng, ¢& chit
13 - 14, kiéu chir dung, dam, cach 18 trai 1 cen-ti-mét (cm) dén 1,27 cen-ti-mét (cm). S6
thu ty cua diéu dung s6 A Rép, sau s6 thir tu c6 diu chim ().

- S6 thir tu cac khoan trong mdi diéu dung s6 A Rap, sau sb th tu c6 ddu chdm
(.), ¢& chir 13 - 14, kiéu chit ding. Truong hop khoan co tén, sb thi ti va tén cia
khoan dugc trinh bay bang chir in thudng, c& chit 13 - 14, kiéu chir dimg, trén mot
dong riéng.

- Céc diém trong mdi khoan dung chir cai tiéng Viét theo thtr tu bang chir cai
tiéng Viét, sau chit cai c6 dau déng ngoidc don, duoc trinh bay bang chit in thudng, c&
chit 13 - 14, kiéu chir dimg.

3. Phu luc trong van ban quy pham phap luat

a) Truong hop vin ban ¢ Phy luc kém theo thi trong van ban phai chi dan vé
Phu luc d6. Vian ban c6 tir hai Phu luc tré 1én thi cac Phu luc phai dugc danh s6 thir tu
bang chit s6 La Ma.

b) Tur “Phu luc” va s6 thtr tu cia Phu luc duge trinh bay thanh mét dong riéng,
canh gitra, béng chit in thudng, c& chir 13 - 14, kiéu chir ding, dam; tén Phy luc (néu
c6) dugc trinh bay canh gitra, bang chif in hoa, ¢& chit 13 - 14, kiéu chir dimg, dam.

c¢) Thong tin chi din kém theo vin ban trén moi Phu luc duoc ban hanh bao
gom: sd, ky hiéu van ban, thoi gian ban hanh vin ban va tén co quan, to chirc ban
hanh vin ban. Thong tin chi dan kém theo van ban duoc canh giita phia duédi tén cua
Phu lyc, chit in thuong, c¢& chit 13 - 14, kiéu chit nghiéng, cing phong chit véi noi
dung van ban.
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IV. SO PO BO TRI CAC THANH PHAN THE THUC VAN BAN

(Trén mot trang gidy kho A4: 210 mm x 297 mm)

20-25 mIﬂ

15-20 m!n

2 1. Quéc hiéu
3 4
5
10
33-35 mm
>
6
7a
9
7
1h ¢
7b
20-25 m
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Ghi chu:

48

: Thanh phin thé thirc vin ban

: Qudc hiéu va Tiéu ngir

: Tén co quan, t6 chirc ban hanh vin ban

- S0, ky hi¢u ctia van ban

: Bia danh va ngay, thang, nam ban hanh van ban
: Tén van ban

: NO1 dung van ban

: Chirc vu, ho va tén va chir ky ciia nguoi ¢ thim quyén
: D4u cta co quan, td chiic

: Noi nhan

- Dau chi mure d6 mat

: Ky hiéu ngudi danh may va sb lugng ban phat hanh



Muc 2
VIET HOA TRONG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

I. NGUYEN TAC VIET HOA

1. Viét hoa chit cai ddu am tiét thir nhat ctia mot cau hoan chinh: sau ddu chim
cau (.); sau dau hai cham trong ngoac kép (:“...”); khi xuéng dong hodc bat dau doan.

2. Viét hoa chit cai dau am tiét thir nhat cua khodn, diém.

II. VIET HOA DANH TU RIENG CHI TEN NGUOI

1. Danh tir riéng chi tén nguoi Viét Nam:

a) Tén thong thuong: Viét hoa chir cai dau tat ca cac am tiét cua danh tir riéng
chi tén nguoi.

Vi du: Nguyén Ai Quéc, Tran Pht, Giang A Pao, Ko Pa Ko Long.

b) Tén hi¢u, tén goi nhan vat lich st Viét hoa chit cai dau tat ca cic Am tiét.

Vi du: Vua Hung, Ba Triéu, Ong Giéng, Pinh Tién Hoang, Ly Thai To, Bac H),
Cu Ho.

2. Danh tir riéng chi tén ngudi nude ngoai dugc phién 4m chuyén sang tiéng Viét:

a) Truong hop phién 4m sang 4am Han - Viét: Viét theo quy tic viét tén ngudi
Viét Nam.

Vi du: Kim Nhat Thanh, Mao Trach Bong, Thanh Céat Tu Han.

b) Truong hop phién 4m khong sang 4m Han - Viét (phién 4m truc tiép sat cach doc
cta nguyén ngir): Viét hoa chit cai dau am ti€t thir nhat trong moi thanh phan.

Vi du: Vla-di-mia I-lich Lé-nin, Phri-drich Ang-ghen, Phi-den Cat-xto-ro.

III. VIET HOA TEN PIA LY

1. Tén dia ly Viét Nam:

a) Tén don vi hanh chinh duoc cdu tao giita danh tir chung véi tén riéng cia
don vi hanh chinh d6: Viét hoa chit cai dau cua cac am ti€t tao thanh tén riéng va
khong dung gach noi.

Vi du: tinh Ninh Binh, tinh Lam Déng; phuong Ba Dinh.

b) Trudng hop tén don vi hanh chinh dugc cdu tao gitta danh tir chung két hop
v6i chir s0: viét hoa ca danh tir chung chi don vi hanh chinh do6.

¢) Trudng hop viét hoa dac biét: Thu do Ha Noi, Thanh phd Ho Chi Minh.
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d) Tén dia ly duoc cAu tao gitra danh tir chung chi dia hinh (s6ng, nui, hd, bién,
cua, bén, cau, viing, lach, vam v.v...) véi danh tir riéng tr¢ thanh tén riéng cua dia
danh do: viét hoa tat ca cac chir cai tao nén dia danh.

Vi du: Ctra Lo, Viing Tau, Cau Gidy.

Trudng hop danh tir chung chi dia hinh di lién v6i danh tir riéng: khong viét
hoa danh tir chung ma chi viét hoa danh tir riéng.

Vi du: bién Cira Lo, chg Bén Thanh, song Vam Co, vinh Ha Long.

d) Tén dia ly chi mdt vung, mién, khu vuc nhit dinh duoc cu tao béng tur chi
phuong hudng két hop véi tir chi phuong thirc khac: viét hoa chit cai dau cua tat ca
cac am ti€t tao thanh tén goi. P61 véi tén dia ly chi vung, mién riéng dugc cau tao
bang tir chi phuong hudng két hop véi danh tir chi dia hinh thi viét hoa cac chir cai
dau mo1 am tiét.

Vi du: Tay Béc, Dong Béc, Bic B, Nam Ky, Nam Trung Bo.

2. Tén dia ly nudc ngoai dugc phién 4m chuyén sang tiéng Viét:

a) Tén dia ly da dugc phién am sang 4m Han - Viét: viét theo quy tic viét hoa
tén dia ly Viét Nam.

Vi du: Bic Kinh, Binh Nhuong, Phap, Anh, My, Thuy Si, Tay Ban Nha.

b) Tén dia ly phién 4m khong sang am Han - Viét (phién am truc tiép sat cach
doc cua nguyén ngir): viét hoa theo quy tac viét hoa tén ngudi nudc ngoai quy dinh
tai diém b khoan 2 Muc II.

Vi du: Mat-xco-va, Men-bon, Sing-ga-po, C6-pen-ha-ghen, Béc-lin.

IV. VIET HOA TEN CO QUAN, TO CHUC

1. Tén co quan, to chirc ctia Viét Nam:

Viét hoa chit cai dau cua cac tu, cum tu chi loai hinh co quan, to chire; churc
nang, linh vyc hoat dong ctia co quan, t6 chue. Vi du:

- Ban Chép hanh Trung vong Pang Cong san Viét Nam, B§ Chinh tri, Ban Bi
thu Trung vong Dang,....

- Uy ban Thudng vu Qudc hoi.

- Ho1 déng Dan toc, Uy ban Kinh té va Tai chinh, Uy ban Phap luat va
Tu phap...

- Uy ban Céng tac dai biéu, Uy ban Dan nguyén va Giam sat.

- Vin phong Chu tich nude, Van phong Qudc hoi, Vin phong Chinh phi.
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- Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan, Kiém toan nha nudc.

- BO Tu phap; B6 Nong nghiép va Moi truong; Bo Giao duc va Pao tao; Bo
Vién hoa, Thé thao va Du lich; Bo Tai chinh; B6 Xay dung; B6 Khoa hoc va Cong
nghé; Ngéan hang Nha nudc Viét Nam; Thanh tra Chinh phu...

- Dai Tiéng n6i Viét Nam, Dai Truyén hinh Viét Nam, Thong tin xa Viét Nam.

- Uy ban Trung uong Mit tran Td quéc Viét Nam; Poan Thanh nién Cong san
HO6 Chi Minh; Hoi Lién hi¢p Phu nit Viét Nam; Hoi Nong dan Viét Nam; Hoi Cuu
chién binh Viét Nam...

- Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan Thanh phd Ha Noi,
Vian phong Tinh iy Nghé An; Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh...

- Hoi ddng nhan déan tinh Son La, Uy ban nhan déan tinh Bic Ninh, Uy ban
nhan dan phuong Hoan Kiém...

- Cuc Thué, Cuc Hai quan...

- S& Gido duc va Bao tao, S6 Nong nghi€p va Moi truong, S¢ Xay dung...

- Vu Phap ché, Vu Hop tac qudc té, Phong Nghién ctru khoa hoc, Hoi dong Thi
tuyén vién chuc...

2. Tén co quan, to chirc nudc ngoai:

a) Tén co quan, té chirc nudc ngoai da dich nghia: viét hoa theo quy tic viét
tén co quan, td chirc cuia Viét Nam.

Vi du: Lién hop quéc (UN), T6 chuc Y té thé gigi (WHO), Hiép hoi cac Qudc
gia Bong Nam A (ASEAN)...

b) Tén co quan, t6 chirc nudc ngoai dugc sir dung trong vin ban ¢ dang viét
tat: viét bang chir in hoa nhu nguyén ngit hodc chuyén tu La-tinh néu nguyén ngit
khong thudc hé La-tinh.

Vidu: WTO; UNDP; UNESCO; ASEAN; SNG.

V. VIET HOA CAC TRUONG HQP KHAC

1. Danh tur thudc trudong hop dac biét: Nhan dan (khi st dung nhu danh tir chi
tén riéng, thé hién sy trang trong), Nha nudc (chi tén riéng Ngan hang Nha nudce, Kho
bac Nha nudc, Nha nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam; khi Nha nudc st
dung nhu danh tir riéng).

2. Tén cac huan chuong, huy chuong, cac danh hiéu vinh du: viét hoa chir cai dau
clia cac m tiét cta cac thanh phan tao thanh tén riéng va cac tir chi thir, hang.
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Vi dy: Huan chuong Sao vang, Huan chuong Hd Chi Minh, Nghé si Nhén dan,
Nha gido Uu ta, Thay thuéc Nhan dan, Anh hung Lao dong, Anh hung Luc luong vil
trang nhan dan, Huan chuong Chién si vé vang.

3. Tén chirc vy, hoc vi, danh hiéu: viét hoa tén chirc vu, hoc vi néu di lién véi
tén nguoi cu thé.

Vi du:

- Chu tich Quéc hoi, Phé Thu tudéng Chinh phu, Uy vién Uy ban Thuong vu
Qudc hoi, Chu nhiém Uy ban Phép luat va Tu phap ctia Qudc hoi, Pho Chu nhiém Uy
ban Khoa hoc, Cong ngh¢ va Méi truong,...

- Gido su Tién si khoa hoc Pham Vian M, Gio su Vién si Nguyén Vin H.

4. Tén cac ngay 18, ngay ky niém: viét hoa chit cai dau ctia am tiét tao thanh tén
goi ngdy 1&, ngay ky niém.

Vi du: ngay Qubc khanh 2-9, ngay Tong tuyén cir dau tién, ngay Truyén thong Vin
phong Qudc hoi, ngay Qudc té Lao dong 1-5, ngay Phu nit Viét Nam 20-10.

5. Tén cac loai van ban: viét hoa chir cai dau cua tén loai van ban va chir cai
dau cua am ti€t thir nhat tao thanh tén goi ctia van ban trong trudng hop néi dén mot

van ban cu thé.

Vi du: Nghi quyét Pai hoi dai biéu toan quéc lan tha XIV cia bang; Bo luat
Dan su; Luat T chirc Quéc hoi, Luat An ninh mang,...

6. Truong hop vién dan phan, chuong, muc, tiu muc, di€u, khoan, diém cua mot
van ban cu thé thi viét hoa chit cai dau ctuia phan, chuong, muc, tiéu muc, dicu.

Vi du:

- Can ct Piéu 10 cta Luat T6 chuc Quéc hoi...

- Can clr khoan 4 Diéu 18 ctia Luat An toan vé sinh lao dong...
- Can ct diém a khoéan 2 Diéu 103 cua Luat Pit dai...

7. Tén cac nam am lich, ngay tét, ngay va thang trong nam:

a) Tén cac nam am lich: vi€t hoa chit cai dau cua tat ca cac am ti€t tao thanh
tén goi.

Vi du: ndam Ky Ty, Tan Hogi, Mau Tuét, Mau Than.
b) Tén cac ngay tét: viét hoa chit cai dau ctia Am tiét thir nhit tao thanh tén goi.
Vi du: tét Nguyén dan, tét Poan ngo, tét Trung thu.
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¢) Tén cac ngay trong tudn va thang trong nam: viét hoa chit cai diu cia am
tiét chi ngay va thang trong truong hop khong dung chir sb:

Vi du: thr Hai, tht Tu, thang Nam, thang Tam...

8. Tén cac su kién lich st va céc triéu dai: viét hoa chir cai dau cua cac am tiét
tao thanh su kién va té€n su kién, trong truong hop cd cac con s6 chi mdc thoi gian thi
ghi bang chit va viét hoa chir d6. Vi du: Triéu Ly, Triéu Tran, Phong trao X6 viét
Nghé Tinh, Cach mang thang Tam...

9. Tén céac tic pham, sach bao, tap chi: viét hoa chit cai ddu cua am tiét thir
nhét tao thanh tén tac pham, sach bao. Vi du: tir dién Bach khoa toan thu...
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Trich Phu luc ITT

MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA HQI PONG NHAN DAN, UY
BAN NHAN DAN CAC CAP, CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TiNH

(Pugc ban hanh kém theo Nghi dinh s 187/2025/ND-CP
ngay 01 thang 7 nam 2025 ctia Chinh phu)

I. MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT BAN HANH MOI, VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT THAY THE

Mau s6 17 | Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cac cip (quy dinh truc tiép)
- Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cac cip (ban hanh Quy dinh/Quy
x ché...)
Mau s0 18 , . : e .4
- Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Nghi quyét cua Hoi dong
nhan dén cac cp
Mau s6 19 | Quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cac cap (quy dinh truc tiép)
- Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cac cp (ban hanh Quy dinh/Quy
L ché..)
Mau s6 20 , . C ,
- Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Quyét dinh ctia Uy ban nhan
dan céc cap
Mau s6 21 | Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh (quy dinh truc tiép)
- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh (ban hanh Quy
. .. |dinh/Quy ché...
Mauso22 | Quy )

- Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh

II. MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT SUA POI, BO SUNG, BAI BO
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Vin ban quy pham phap luét stra d6i, b6 sung mot s diéu ciia mot vin
ban (van ban quy pham phap ludt cia Chinh phu, Thu tuéng Chinh

Mau s6 23 - :
phu, Bo trudng, Thu trudng co quan ngang b, Hoi dong nhan déan, Uy
ban nhan dan céac cdp, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh)

Vin ban quy pham phap luét sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua nhiéu

Miu sé 24 | van ban (van ban quy pham phap ludt cia Chinh phu, Thu tudéng

Chinh phu, Bo trudng, Thu truéng co quan ngang bd, Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan céc cap, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh)
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Van ban quy pham phép luat bai bo van ban/cac van ban (van ban quy
Miu s6 25 pham phap luat ctia Chinh phu, T?lﬁ tudng Chinh?phﬁ, B0 truéng, Thu
trudng co quan ngang bo, Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac
cap, Chu tich Uy ban nhéan dén cip tinh)

1. MAU PHU LUC

Mau s6 26 | Phy luc ban hanh kém theo vin ban quy pham phap luat
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I. MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT BAN HANH MOI, VAN
BAN QUY PHAM PHAP LUAT THAY THE

MAu s 17. Nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dén cip cac cip (quy dinh true tiép)

HOQI PONG NHAN DAN.......... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_— Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO:........... /20.......... (2)/NQ-HDND
............... (3), ngay...... thang...... nam........(2)
NGHI QUYET
.............................................................................. (4)
Can ct Luét T6 chtrc chinh quyén dia pRUONE SO ... ;
AN UL (5);
Xét TO trinh......oooe - B40 c40 thaAm tra cUa.. ..o ;

y kién thao luan cua dai biéu Hoi d@)ng nhén dan tai ky hop;

Hoi dong nhan dan ban hanh Nghi qUYEt...........ooses (4).

Phin I (néu cd)
(Tén cua phan)
Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén cua muyc)
Tiéu muc 1 (néu cé)

(Tén cua tiéu muc)
Piéu 1. (Tén cua diéu)
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Nghi quyét nay d3 dwoc Hoi dong nhan dan..................... (1) khoa
Ky hop thtr........... thong qua ngay........ thang....... nam............
Noi nhan: CHU TICH
g s (Chit ky, dau)
~Luw: VT, oo (6). AXX(7).

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phd, xa phuong, dic khu ban hanh nghi quyét.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phé, x4, phuong, dac khu ban hanh nghi quyét.

(4) Tén goi cia nghi quyét.

(5) Tén cua van ban la can ¢t ban hanh van ban.
(6) S6 lugng ban luu.

(7) S6 luong ban phat hanh (néu can).
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MAu sb 18. Nghi quyét ctia Hdi ddng nhan dan cac cip (ban hanh Quy dinh/Quy ché...)

HOQI PONG NHAN DAN.......... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb:.......... /20........(2)/NQ-HPDND
............... (3), ngay...... thang...... nam........(2)
NGHI QUYET
.................................................................................... 4)
Can ctr Luét T6 chtrc chinh quyén dia pPAUONE SO ;
AN CUL...oeeeee e (5);
Xet To trinh..... : B4o c40 tham tra cla.............oooooocooooveo ;
y kién théo luan cua dai biéu Hoi déng nhan dan tai ky hop;
Hoi dong nhan dan ban hanh Nghi qUYEt............osss (4).
Diéu 1. Ban hanh kém theo Nghi qUYEt DAY ... (6).
DHBU 2t
D311 R
Nghi quyét nay da dugc Hoi dong nhan dan........................ (1) khoéa.............. ,
Ky hop thur........ thong qua ngay........ thang........ nam........
Noi nhin: CHU TICH
e, ; (Chﬁ’ ky’ dd,u )
“Luw: VT, oo (7). AXX(8).

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, x4, phuong, dic khu ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phé, x4, phuong, dac khu ban hanh nghi quyét.
(4) Tén goi ctia nghi quyét.

(5) Tén cua van ban la can ¢t ban hanh van ban.

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) S6 lugng ban luu.

(8) S6 luong ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché............ ban hanh kém theo Nghi quyét ciia Hoi dong nhan din
cac cap

(*) HOI PONG NHAN DAN.....(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EE—— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Phin I (néu cd)
(Tén cua phan)
Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén cua muyc)
Tiéu muc 1 (néu c6)

(Tén cua tiéu muc)

Diéu 1. (Tén cua diéu)

Ghi chu:

(*) Pong dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phd, x4, phuong, dac khu ban hanh Quy dinh/Quy ché. ..
(2) Tén Quy dinh/Quy ché...
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MAiu s6 19. Quyét dinh ciia Uy ban nhén din cic cap (quy dinh truec tiép)

UY BAN NHAN DAN.............. (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Tu do - Hanh phic
SO /20.......... (2)/QD'UBND ............... (3)’ ngéy........ théng......... l’lém(z)
QUYET PINH
........................................................................... 4)

Can ctr Luat To6 chuc chinh quyén dia phuong SO..........ooooo ;
7 4 11 | 5SSO (5);
TREO A8 NENE CUR. . (6);
Uy ban nhan dan ban hanh QUY&t Ginh.........o..oooeees (4).

Phin I (néu cd)
(Tén cua phan)
Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén cua muyc)
Tiéu muc 1 (néu c6)
(Tén cua tiéu muc)
Piéu 1. (Tén cua diéu)

| SO,
) oo e e e
Piéu.......... (Tén cua diéu)
|
Q) oo
Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
S ; CHU TICH
e ; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ...(7). A.XX(8).

Ho va tén
Ghi chu: )
(1) Tén tinh, thanh phd, x4, phuong, dic khu ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.
(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, x4, phuong, dic khu ban hanh quyét dinh.
(4) Tén g01 ctia quyét dinh.
(5) Tén cua van ban la can ¢t ban hanh van ban.
(6) Thu truo‘ng co quan, don vi ch tri soan thao quyét dinh.
(7) Chir viet tat don vi chu tri soan thdo va s6 luong ban luu.
(8) SO lugng ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 20. Quyét dinh ciia Uy ban nhén dén céc cAp (ban hanh Quy dinh/Quy ché...)

UY BAN NHAN DAN............. (1)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_— Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S0 e 20, (2yQb-UBND (3), ngay...... thang...... nim........(2)
QUYET PINH
.................................................................................... 4)

Can ct Luét T6 chtrc chinh quyén dia phuoNE SO ;
AN CUL .o (5);
TREO A8 NENE CUR.etesse (6);
Uy ban nhan dan ban hanh QUy&ét Ginh.......oooeeese (4).
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh NAY ... (7)
D IEU 2t
DI IBUL e e

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN

e ; CHU TICH

———— ; (Chit ky, d G )

- Luu: VT, ...(8). A.XX(9).

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, x4, phuong, dac khu ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, x4, phuong, dac khu ban hanh quyét dinh.
(4) Tén goi ciia quyét dinh.

(5) Tén cua van ban la can ctir ban hanh van ban.

(6) Thu trudng co quan, don vi chi tri soan thao quyét dinh.

(7) Tén Quy dinh/Quy ché...

(8) Chir viét tat don vi chu tri soan théo va sb lugng ban luu.

(9) S6 lugng ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché.......... ban hanh kém theo Quyét dinh ciia Uy ban nhén dan

cac cap

(*) UY BAN NHAN DAN........... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH/QUY CHE..........

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb.../20.../.QD-UBND)

Phin I (néu cd)
(Tén cua phan)
Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén cua muyc)
Tiéu muc 1 (néu cé)

(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

Ghi chu:

(*) Péng dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phé, xa, phuong, dac khu ban hanh Quy dinh/Quy ché....
(2) Tén Quy dinh/Quy ché...



Mau s6 21. Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan dén cip tinh

CHU TICH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN TINH ......(1) Doc 14p - Ty do - Hanh phiic
i, 3), ngay...... thang...... nam.......(2
Sé:./20... (2)/QD-CTUBND (3). ngay 8 @
QUYET PINH
........................................................................................ 4)

Can ct Ludt T6 chtrc chinh quyén dia phUONE SO ... ;

(7 4 I o1 | 5SSOSO (5);

Theo A€ NENT CUA.........oeeeeeee oo (6);

Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh Quyét dinh.............e 4).

Phin I (néu cd)

(Tén cua phan)
Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)

Muc 1 (néu cd)

(Tén cua muyc)

Tiéu muc 1 (néu cé)
(Tén cua tiéu muc)
Piéu 1. (Tén cua diéu)

L e
Q) oo
Diéu ... (Tén cua diéu)
L e
Q) oo et
Noi nhén: CHU TICH
T (Chit ky, déng dau ciia Uy ban nhdn ddn)

.............. N

- Luu: VT, ..(7). A.XX(8).
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd.

(4) Tén goi ciia quyét dinh.

(5) Tén cua van ban la can ctir ban hanh van ban.

(6) Thu trudng co quan, don vi chi tri soan thao quyét dinh.

(7) Chir viét tat don vi chi tri soan thao va sb lwong ban luu.

(8) S6 luong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 22. Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén déin cép tinh (ban hanh Quy dinh/

Quy ché...)
CHU TICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN TINH ......(1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
i, 3), ngay...... thang...... nam.......(2
Sé:/20... (2)/QD-CTUBND (3). ngay 8 @
QUYET PINH
........................................................................................... (4)
Can ct Luét T6 chtrc chinh quyén dia pRUONE SO ... ;
(7 4 1 | 5SSOSO (5);
TREO A8 NENE CUR.eeeetestsse (6);
Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh Quyét dinh..............e 4).
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh NAY ... (7)
D 11t B
0 111 WO
Noi nh4n: CHU TICH
T ; (Chir ky, dong ddu cia Uy ban nhan dén)
- Luu: VT, ...(8). A.XX(9).
) ©) Ho va tén
Ghi chu: )
(1) Tén tinh, thanh phé Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.
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(3) Tén dia danh tinh, thanh phd.

(4) Tén goi ctia quyét dinh.

(5) Tén cua van ban la can ¢t ban hanh van ban.

(6) Thu trudng co quan, don vi chi tri soan thao quyét dinh.
(7) Tén Quy dinh/Quy ché...

(8) Chir viét tat don vi chi tri soan thao va sb luong ban luu.
(9) S6 lugng ban phat hanh (néu can).



Quy dinh/Quy ché..... ban hanh kém theo Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén dan

cflp tinh

(*) CHU TICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN TiNH .......(1) Doc lap - Ty do - Hanh phic
QUY PINH/QUY CHE...
....................................................................................................... (2)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb.../20.../QD-CTUBND)

Phin I (néu cd)
(Tén cua phan)
Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén cua muyc)
Tiéu muc 1 (néu c6)

(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

Ghi chu:

(*) Dong dau treo ctia Uy ban nhan dén tinh, thanh phd.
(1) Tén tinh, thanh ph.

(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

65



II. MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT SUA POI, BO SUNG, BAI
BO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Mau s6 23. Vin ban quy pham phap luét sira d6i, b6 sung mot sé didu cia
mot vin ban (vin ban quy pham phap luat cia Chinh phu, Thi twéng Chinh
phii, B§ trwéng, Tha truéng co quan ngang bd, Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dén cac cip, Chi tich Uy ban nhin dén cip tinh)

COQUAN.......co. (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Tu do - Hanh phic
§6:... /20 @) (4). ngay... thang.. . nam.... (2)
VAN BAN (5)

Sira ddi, bo sung mdt sé diéu ciia...(6)/Sira ddi, bd sung
mot s6 diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1é/Danh muc...
ban hanh kém theo...(6)

P CUE .o e (7);

THEO @& MGIT CU oo (8);

..(1) ban hanh (5) Sira déi, bé sung mét sé diéu ciia...(6)/Sika doi, bé sung mét
s6 diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Diéu 16/Danh muc... ban hanh kém theo...(6).

Piéu 1. Stra ddi, bd sung/Bai bo Piéu.../mot sb diém, khoan cua Piéu .../mot sb
khoan cua Diéu...

Diéu... Stra doi, bd sung/Bai bo Diéu.../mdt sd diém, khoan cta Diéu.../mot sb
khoan cua Diéu...

Diéu... Diéu khoan thi hanh

1. (5) nay c6 hi€u luc thi hanh tir ngay.......... thang......nam................

Diéu... Diéu khoan chuyén tiép (néu co)

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
ST ; (Chit ky, ddu)

-Luu: VT,...A.XX.(%).
Ho va tén

66



Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh vén ban/Ghi “THU TU’AC')NG QHINH PHU” d6i véi qu,yé't’ dinh
cia Thu tudéng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh, thanh pho doi v6i
quyéet dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.

(4) Dia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru so.

(5) Tén loai van ban.

(6) Tén goi ciia van ban dugc sua ddi, bd sung.

(7) Tén cua van ban la can ¢t ban hanh van ban.

(8) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu co).

(*) Viéc Iuu van ban, s6 luong phét hanh duge thyc hién theo cac mau vian ban tuong Ung.
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MAu s6 24. Viin ban quy pham phap luit sira doi, b6 sung mét so diéu ciia
nhiéu viin ban (vin ban quy pham phap luit cia Chinh phi, Thi twéng Chinh
phii, B§ trwdomg, Thi truéng co quan ngang bd, Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan din cac cip, Chii tich Uy ban nhan din cép tinh)

COQUAN.......... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc 14p - Tu do - Hanh phic
S0 20D (4), ngay....... thang...... ndm (2)
VAN BAN (5)

Sira d6i, b6 sung mot s0 diéu ciia...(6), (7) va (n)/Sira ddi, bo sung
mot s6 diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1¢/Danh muc...
ban hanh kém theo...(6), (7) va (n)

QP CUE ..o (8),

Theo dé FIGIT CULG ... oo e 9);

...(1) ban hanh (5) sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia...(6), (7) va (n)/Sika déi, bo
sung mot so dieu cua Quy dinh/Quy ché/Diéu lé/Danh muc... ban hanh keém
theo...(6), (7) va (n).

Chuong I
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA...(6)

Pieu 1. Sira doi, bo sung/Bai b6 Diéu.../mot so diém, khoian cia Diéu
...; m@t so khoan cia Diéu...

Diéeu... Stra doi, bo sung/Bii bé Dieu.../mot so diém, khoin ciua Diéu .../ mgt
s0 khoan cia Diéu...

Chuong 11
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA...(7)

Piéu... Stra doi, bo sung/Bii bé Diéu.../mot so diem, khoin cia Diéu .../ mdot
s0 khoan cia Diéu...
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Piéeu... Stra doi, bo sung/Bii bé Diéu.../mot so diém, khoin cia Diéu .../ mgt
s0 khoan cia Diéu...

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu... Di¢u khoin thi hanh
1. (5) nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay...thang...ndm....

Dicu... Pieu khoan chuyén tiép (néu cd)

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
" e ; (Chit ky, ddu)

.............. N

- Luu: VT,... A XX.(%).

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUONG CHINH PHU” d6i voi quyét dinh
ctia Thu tuéng Chinh phi/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh, thanh phd dbi véi
quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dén cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai vin ban, tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.

(4) Dia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru so.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi cua van ban duoc sira d6i, bd sung.

(8) Tén cua van ban la can ¢l ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu co).

(*) Viéc luu van ban, ) lugng phat hanh dugc thuc hién theo cac mau van ban tuong ung.
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MAu s6 25. Viin ban quy pham phap luit bii bé vin ban/cac vin ban (vin
ban quy pham phap luit cia Chinh phu, Thi twéng Chinh phu, By trudéng, Thi
treéng co quan ngang b, Hoi dong nhin dan, Uy ban nhan dan céc cip, Chi
tich Uy ban nhéin dén cip tinh)

COQUAN........ccoov. (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6:.20. Q). (B)

VAN BAN (5)
Bii b6 (6), (7) van

...(1) ban hanh (5) bai bé...(6), (7) van.

Picu 1. Bii bo toan bd vin ban/cac vin ban

Bii bo toan bd (6), (7) van.

Piéu ... Bai b6 mét phin viin ban/cac viin ban

1. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(6)

2. Bdi bo diéw/khoan/diém cia...(7)

n. Bii bo diéw/khoan/diém cua...(n)

Piéu ... Piéu khoan thi hanh

1. (5) nay c6 hiu lyc thi hanh tir ngay... thang ... nam...
Piéu ... Piéu khoin chuyén tiép (néu co)

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
" s ; (Chit ky, ddu)

Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh vin ban/Ghi “THU TUONG CHINH PHU” déi véi quyét dinh
ctia Thu tuéng Chinh phi/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh, thanh phd dbi véi
quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dén cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.

(4) Dia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru so.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi cua van ban duoc sira ddi, bd sung.

(8) Tén cua van ban la can ¢t ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu co).

(*) Viéc luu van ban, ) lugng phat hanh dugc thuc hién theo cac mau van ban tuong ung.
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I1I. MAU PHU LUC
M3u s6 26. Phu luc ban hanh kém theo vin ban quy pham phap luit

Phu luc
(Ban hanh kem theo ... (1))

Phu luc I (néu c6)
(TEN CUA PHU LUC)
(2)

Phu luc I (néu cé)

(TEN CUA PHU LUC)
(2)

Ghi chu:
(1) Tén cua van ban ban hanh phu luc kém theo.

(2) Noi dung cua phu luc.
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Trich Phu luc IV

MAU MOT SO TAI LIEU TRONG HO SO CHINH SACH,
HO SO DU AN, DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Mau sb 02

Mau s6 03

Mau sb 06

Mau sb 07

Mau s6 08

Mau s6 09

Mau sd 10

Mau sb 11

Mau sb 12
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(Duoc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 187/2025/NP-CP
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu)

To trinh du an, dy thdo van ban quy pham phap luat
Bdao cdo danh gia tac dong cua chinh sach

Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan quyén, phan cép, viéc ing
dung, thuc déy phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va
chuyén dbi sb, bao dam binh dang gidi, viéc thuc hién chinh sach dan
toc trong du an, du thao

Bao céo ra soat cac chu truong, duong 161 cua Pang, van ban quy
pham phap luat, di€u udc quoc t€ cd lién quan dén chinh sach, du thao

Bio céo tong két viéc thi hanh phép luat
Béo c4o danh gia thyc trang quan hé xa hoi

Ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gop y, tham van chinh
sach/Ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gép y, phan bién
x4 hoi ddi véi du an, du thao van ban quy pham phap luat

Bén so sanh du théao luat, phap 1énh, nghi quyét duoc stra d6i, bo sung,
thay thé véi luat, phap lénh, nghi quyét hién hanh

Bén so sanh, thuyét minh du thao van ban quy pham phép luat sira doi,
bd sung, thay thé, ban hanh méi v6i vin ban quy pham phap luét hién
hanh



MAu s6 02. To trinh dy an, du théo viin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
I Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO TRINH
Du an, dy thio...(4)

KAND @Oz (%)

Thuc hién quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat,
...(1) kinh trinh...(5) du an, du thdo...(4) nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co sé chinh tri, phép ly

2. Co s& thuc tién

II. MUC PICH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU
THAO VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xdy dung dyu an, du thdo van ban

II1. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NQI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN

1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

2. B6 cuc cua dy thao van ban

3. NoOi dung co ban

(Poi v6i dw an, dw thdo ludt, nghi quyét cia Quéc héi, phdp 1énh, nghi quyét
cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi, nghi dinh, nghi quyét cua Chinh phu, quyét dinh
cua Thu twong Chinh phu, cac noi dung co ban cua to trinh dwoc bo cuc theo quy
dinh tai khoan 2 hodc khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh nay va cdc noi dung khdc (néu co)).

V. NHUNG NOI DUNG BO SUNG MOI SO VOI DU THAO VAN BAN
GUI THAM PINH (NEU CO)*

VI. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI
HANH VAN BAN VA THOI GIAN TRINH THONG QUA/BAN HANH
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Trén day 1a To trinh vé duy 4n, dy thao...(4), ...(1) xin kinh trinh...(5) xem xét,
quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chi ky, ddu)

“Luu: VT,.......(7).A.XX(8)

Ho va tén

Ghi chu:

* Muc nay co trong to trinh trinh Chinh phut, Tha tuéng Chinh phu, B trudng, Tha truéng co
quan ngang bo, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap, Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh.

(1) Tén co quan, t6 chuc trinh du 4n, dy thao van ban quy pham phap luat.

(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chirc trinh du 4n, du thao van ban quy pham phap lut.

(3) Pia danh noi co quan, t6 chirc trinh du 4n, du thédo vin ban quy pham phép luat dong tru so.

(4) Tén du an, du thao van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 thim quyén xem xét dy an, du thao van ban.

(6) Céc tai li¢u theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

(7) Chir viét tit tén co quan, t6 chirc trinh dy 4n, du thdo vin ban quy pham phap luat va sb
lugng ban luu.

(8) S6 lugng ban phat hanh (néu can).
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Mau s0 03. Bao cao danh gia tic dong cia chinh sach

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO
Danh gia tac dong cia chinh sach...(4)

I. XAC PINH VAN PE

1. B6i canh xay dung chinh sach

- Béi canh qudc té, khu vuc lién quan dén cac chinh sach (néu co).

- Bi canh trong nudc (chinh tri, phap 1y, kinh té - xa hdi,...) lién quan dén cac
chinh sach.

2. Muc tiéu xay dung chinh sach

II. PANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH

1. Chinh séch 1: Tén chinh sach

1.1. Banh gié tac dong:

a) Giai phap 1:

- Tac dong ddi v6i hé thong phap luat:

- Tac dong vé kinh té - xa hoi:

- Tac dong vé gidi (néu co):

- Tac dong cua thu tuc hanh chinh (néu co):

n) Giai phép n:

- Tac dong ddi v6i hé thong phap luat:

- Tac dong vé kinh té - xi hoi:

- Tac dong vé gidi (néu co):

- Tac dong cua thi tuc hanh chinh (néu co):

1.2. Giai phép t6i vu duoc lwa chon va Iy do lya chon giai phap.

2. Chinh séch 2:

n. Chinh sach n:

III. PHU LUC

Céc bang, biéu tinh toan chi phi va loi ich cta cac giai phap (néu co).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
- Nhu trén; (Chir ky, ddau)

- Luu: VT........(5).A.XX(6) Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc 1ap d& xuat chinh sach.

(2) Chir viét tat tén co quan, t6 chirc 1ap dé xudt chinh sach.

(3) Pia danh noi co quan, to chirc 1ap dé xuét chinh sach dong tru so.

(4) Tén luat, nghi quyét ciia Qudc hoi; phap I1énh ctia Uy ban Thudng vu Qudc hoi.
(5) Chir viét tat tén co quan, t6 chirc 1ap dé xudt chinh sach va s6 lugng ban luu.
(6) SO lugng ban phat hanh (néu can).



MAu s6 06. Ban danh gia thi tuc hanh chinh, viéc phin quyén, phin cép,
viéc ing dung, thic diy phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va
chuyén d6i s6, bdo dam binh ding gi6i, viéc thuc hién chinh sich dén tdc trong
du an, du thao

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Péc lap - Tu do - Hanh phiic

BAN PANH GIA THU TUC HANH CHINH, VIEC PHAN QUYEN, PHAN CAP,
VIEC UNG DUNG, THUC PAY PHAT TRIEN KHOA HQC, CONG NGHE, POI
MOI SANG TAO VA CHUYEN POI SO, BAO PAM BINH PANG GIOI, VIEC
THU'C HIEN CHINH SACH DAN TOC TRONG DU AN, DU THAO...(3)

Thuc hién quy dinh cia Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luét,...(1) da
tién hanh danh gla thu tuc hanh chinh, viéc phan quyén, phan cap, viée u’ng dung,
thuc ddy phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén déi sd, viéc bao
dam binh dfmg gi61, viéc thuc hién chinh sach dan tdc trong du an, du thdo...(3). Két
qué nhu sau:

I. TO CHUC THUC HIEN PANH GIA

1. B6i canh xay dwng dw an, dw thao vin ban quy pham phap luét

2. Muc dich, yéu ciu danh gia

II. KET QUA PANH GIA

1. Panh gia thi tuc hanh chinh (néu trong duw thio viin ban c¢6 quy dinh
thu tuc hanh chinh)

- Néu 13 s6 lugng, tén thu tuc hanh chinh quy dinh trong du thao van ban quy
pham phap luét (trong d6 néu rd thu tuc hanh chinh dy kién ban hanh mdi; thu tuc
hanh chinh hi¢n hanh dugc stra d6i, bo sung; thi tuc hanh chinh hién hanh dugc bai
bo; thu tuc hanh chinh hién hanh dugc gitr nguyén).

- Danh gia su can thiét, tinh hop ly, tinh hop phap va chi phi tudn thu tha tuc
hanh chinh trong du thao van ban quy pham phap luat.

(Kém theo Biéu mau déanh gid tdc déng thii tuc hanh chinh, Biéu mau tinh chi
phi tudn thii thi tuc hanh chinh theo hudng dan ciia Bo truéng Bé Tu phdp).

2. Viéc phan quyén, phin cip (néu trong du thio viin ban c¢6 quy dinh vé
phan quyén, phan cip)

Su can thiét ca viéc phan quyén, phan cip, thim quyén phan cép, ndi dung
phan quyén, phan cip; diéu kién bao dam dé thyuc hién ndi dung duoc phan quyén,
phan cip; viéc thuc hién kiém tra, giam sat sau khi phan quyén, phan cp.
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3. Viéc rng dung, thic diy phat trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang
tao va chuyén ddi s6 (néu trong duw thao viin ban c¢é quy dinh vé viéc ing dung,
thiic diy phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi so)

Dénh gia cac quy dinh trong du thao van ban tao thuan loi cho viéc iing dung,
thic day phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén ddi s. Yéu cau
vé thé ché, ha téng, nhan lyc, d6i méi sang tao, an toan thong tin; ndi dung tmg dung,
thuc ddy, phat trién khoa hoc cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén doi sb; cac yéu
t6 anh huong dén viéc trién khai thi hanh cac quy dinh vé khoa hoc cong nghé, doi
m&i sang tao va chuyén ddi sb trong thuc tién; co ché phdi hop va td chire thuc hién;
ngudn lyc thyce hién.

4. Viéc bao dam binh ding giéi (néu trong du thio vin ban c6 quy dinh vé
binh ding giéi)

Panh gia sy phit hop ciia cac quy dinh trong du thao vin ban véi yéu cau bao
dam quyén binh dang vé co hoi, diéu kién, nang lyc thu hudéng cac quyén, loi ich cta
mdi gidi theo quy dinh cta phap luat Viét Nam va diéu ude qudc té c¢6 lién quan ma
nuéc Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién. Yéu cau bao dam binh dang
gidi; ndi dung binh dang gi6i; cac yéu td anh huéng dén van dé binh ding giéi khi
trién khai thi hanh cac quy dinh ctia vin ban quy pham phap luat.

5. Viéc thuc hién chinh sach din tdc (néu trong du thio vin ban cé quy
dinh vé chinh sach dén tc)

Danh gia sy phu hop cia cac quy dinh trong du thao van ban voi nguyén tic
binh ding, doan két, ton trong, gitp d& nhau cung phat trién giita cac dan tdc; viéc
bao dam quyén va loi ich hop phap cua dan toc; quyén binh dang gitra cac dan toc;
giit gin ban sic dén toc, phat huy phong tuc, tip quan, truyén théng, van hoa tdt dep
cta cac dan tdc; cac diéu kién bao dam phat trién kinh té, x3 hoi vung déng bao dan
toc thiéu sd; viéc bao ton, phat huy gia tri van hoa dan tdc; xay dung khdi dai doan
két dan toc; giai quyét cac van dé dat dai, bao vé tai nguyén...

I11. PHU LUC (néu c6)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc 1ap dé& xuat chinh sach hodc chu tri soan thao van ban quy pham
phép luat.

(2) Dia danh noi co quan, t6 chirc 1ap d& xuét chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phap luat dong tru sé.

(3) Tén du an, du thao van ban quy pham phap luat.
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Mau 56 07. Bao c4o ra soat cac chii truong, dwong 16i ciia Pang, viin ban
quy pham phap luat, di€u wéc quoc té cé lién quan dén chinh sach, du thio

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO
V& ra soat cac chi trwong, dudng 16i ciia Pang, vin bian quy pham phap luit,
diéu wéc quoc té cé lién quan dén chinh sach/dw thao...(4)

Thuc hién quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phép ludt,...(1) da
tién hanh ra soat cac chu truong, duong 16i cua Pang, van ban quy pham phap luat,
diéu udc qudc té c6 lién quan dén chinh sach/du thao...(4) Két qua ra soat nhu sau:

I. TO CHUC THUC HIEN RA SOAT

1. Muc dich, yéu ciu ra soat

2. Pham vi, ndi dung, di twong ra soat

(Néu cac van ban cta Pang, van ban quy pham phap luat va didu udc qudc té
con hiéu luc dén thoi diém ra soat, bao gom ca cac van ban quy pham phap luat da
dugc ban hanh nhung dén thoi diém ra soat chwa c6 hiéu luc, lién quan dén chinh
sach/du thao van ban).

II. KET QUA RA SOAT

1. Chii truong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dy thao

- Téng sd vin ban cua Pang c6 chu truong, duong 16i lién quan dén chinh
sach/du thao da dugc ra soat; cac chu truong, duong 16i cua Dang can thé ché hoa.

- Panh gia vé& sy phu hop cta chinh sach/dy thao vin ban véi chu truong,
duong 161 cua Pang cd lién quan dén chinh sach/du thao céan thé ché hda thanh quy
dinh cua phap luat; dé xuat phuong an xu ly.

2. Vin ban quy pham phap luit cé lién quan dén chinh sich/du thio

- Céc diéu, khoan cua Hién phap lién quan dén chinh sach/dy thao vin ban da
duoc ra soat va danh gia tinh hop hién cia chinh sach/dy thao van ban.

Téng s vin ban quy pham phap luat duoc ra soat lién quan dén chinh sach/dy
thao (néu sb luong cu thé ddi véi timg loai vdn ban). Xac dinh ro nhiing chinh
sach/quy dinh cta dy thao cé quy dinh khac so véi quy dinh hién hanh trong cac van
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ban quy pham phép luat duogc ra soat; danh gia vé tinh hop phap, tinh thong nhét voi
hé thdng phap luat cua chinh sach/dy théao van ban. D& xuit huéng xir ly trong trudng
hop chinh sach/dy thao vin ban chua bao dam tinh hop hién, hop phap, thong nhat dé
xudt phuong an xu ly.

3. Piéu wée qudc té co lién quan dén chinh sach/dw thao

- Téng s6 diéu udc qudc té lién quan dén chinh sach/du thao van ban duogc ra
soat, trong d6 bao gdm... diéu udc qudc té song phuong va... diéu wdc qubc té da
phuong (néu c6);... didu uéc qudc té nhan danh Chinh phu va... diéu udc qudc té
nhan danh Nha nuée (néu ) (néu sb lugng cu thé dbi voi timg loai van ban); sd
luong diéu udc qudc té yéu cau nodi luat héa dé thyc hién.

- Panh gia chung vé tinh twong thich cta chinh sach/du thao véi diéu ude quic
té co lién quan ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién (dédc biét
1a cac quy dinh ciia diéu wdc can phai noi luat hoa dé thyc hién).

- Pé xuit hudng xur Iy trong truong hop chinh sach/du thao van ban chua bao
dam tinh twong thich véi diéu udc qubc té co lién quan ma nude Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam la thanh vién.

4. Phu luc

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
= s ; (Chit ky, ddu)
-Luu: VT,.......(5). A.XX(6).

Ho va tén

80



Phu luc

1. Chii trwong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dw thao

CHINH SACH/ . DANH GIA
CHUTRUONG, | __ PaNdcela - o
QUY DINH DUGNG LOI (Da thé ché day du hodc mot | DE XUAT
CUADU THAO CUA PANG phan/phu hop véi chii trwong, | XU LY
VAN BAN dwdng 16i ciia Pang)

2. Vin ban quy pham phap luit cé lién quan dén chinh sich/du thio

CHINH SACH/ QUY PINH PANH GIA
QUY PINH | CUA PHAP LUAT | (Tinh hop hién, tinh hop phap, | PE XUAT
CUADU THAO | HIEN HANH CO tinh thdng nhét ciia chinh XU LY
VAN BAN LIEN QUAN sach/du thio viin bin)

3. Piéu wée qudc té co lién quan dén chinh sach/dw thao

CHINH SACH/ . DPANH GIA
QUY DINH CUA , i e . p
QUY DINH A , p . | (chinh sach/dy thdo van ban | DPE XUAT
, . |PIEU UOC QUOC TE i e .
CUA DU THAO A twong thich véi diéu woe XU LY
o s CO LIEN QUAN .z
VAN BAN quoc te)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, td chirc lap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao van ban quy pham
phap luat.

(2) Chir viét it tén co quan, to chirc lap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao van ban
quy pham phap luét.

(3) Dia danh noi co quan, t6 chirc 1ap d& xuét chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phap luat dong tru sé.

(4) Tén du an, du thao van ban quy pham phap luat.

(5) Chir viét tit tén co quan, to chirc 1ap d& xuat chinh sach hogc chii tri soan thao vin ban
quy pham phép luat va sb luong ban luu.

(6) S6 luong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 08. BAo cdo tong két viéc thi hanh phap luit

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
I Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO
Tong két vige thi hanh...(4)

Thuc hién quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luat,...(1) da
tién hanh tong két vi¢c thi hanh...(4). K&t qua nhu sau:

I. BOI CANH THUC HIEN TONG KET

1. Bbi canh trong nuéc va qudc té lién quan dén cac chinh sach/dy thio
(néu co)

2. Qua trinh thuc hién tong két

II. KET QUA THU'C HIEN

1. Cong tic chi dao, trién khai va t6 chirc thi hanh vin ban quy pham
phap luat

2. Két qué thi hanh van ban quy pham phap luit, danh gia wu diém, bat
cap, han ché cia vin ban quy pham phap luat

3. Khé khin, veéng mic va nguyén nhén

4. X4c dinh nhitng vin dé méi phat sinh trong thuc tién

5. Nhirng ndi dung khac (néu cé)

III. PE XUAT, KIEN NGHI

Kién nghi giai phap dé khic phuc khé khan, vueéng méc, bién phap nang cao
hiéu qua thi hanh van ban quy pham phap luét, hoan thién h¢ thong phap luat.

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
TR ; (Chir ky, dau)

- Luu: VT,.......(5). AXX(6).

Ho va tén
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Phu luc*

1. Chii truong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dy thao

CHINH SACH/ CHU TRUONG, DANH GIA BE XUAT
QUY PINH DUONG LOI CUA | (D thé ché day dii XU LY
CUA DU THAO DANG hoic mot phin)

2. Vin ban quy pham phap luit cé lién quan dén chinh sich/du thio

CHINH SACH/ QUY PINH PANH GIA
QUY PINH CUAPHAPLUAT | (Tinh hop hién, DE XUAT
CUA DU THAO HIEN HANH tinh hop phap, tinh XU LY
VAN BAN CO LIEN QUAN thong nhit)

3. Piéu wée qudc té co lién quan dén chinh sach/dw thao

CHINH SACH/

ouyping | QUYPINHCUADIEU|  piny GIA PE XUAT
) N UGC QUOCTECO | . , S
CUA DU THAO LIEN QUAN (Tinh twong thich) XU LY
VAN BAN
Ghi chu:

* Mau phu luc nay 13 mot phan cua bao cdo tong két viéc thi hanh phap luat trong thanh
phan ho so x@y dung nghi dinh, nghi quyet ctia Chinh phu, quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu,
nghi quyet cua Hoi dong nhan dan, quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cip tinh, quyét dinh ctia Cha
tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(1) Tén co quan, to chirc 1ap dé xuét chinh sach hodc chii tri soan thao vin ban quy pham
phap luat.

(2) Chit viét tit tén co quan, to chirc 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao van ban
quy pham phép luat.

(3) Dia danh noi co quan, t6 chirc 1ap d& xuét chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phap luat dong tru sé.

(4) Tén van ban quy pham phap lut.

(5) Chir viét tat tén co quan, t6 chirc 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao van ban
quy pham phép luat va sb luong ban luu.

(6) S6 luong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 09. BAo c4o danh gia thwe trang quan hé xa hji

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
I Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO
Panh gia thue trang quan hé xa hdi co lién quan dén
chinh sach/dw thao...(4)

Thuc hién quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phép ludt,...(1) da
tién hanh danh gia thuc trang quan hé xa hoi c6 lién quan dén chinh sach/dy thao...(4)
Két qua nhu sau:

I. BOI CANH THUC HIEN PANH GIA

1. Bbi canh trong nuwéc va qudc té lién quan dén ciac quan hé xi hoi
(néu co)

2. Cac chii trwong, duong 16i cia Pang, chinh sich cia Nha nuwéc lién
quan dén quan hé xa hi

II. THUC TRANG QUAN HE XA HOI

1. Quan hé xa hdi chwa c6 phap luit diéu chinh lién quan dén chinh
sach/dy thiao (mo ta quan hé xa hoi, nguyén nhan cua vi¢c chua co6 phap luat dicu
chinh,...)

2. Ly do cén ¢6 quy dinh ciia phép luit dé diéu chinh quan hé xa hji

3. ThAm quyén ban hanh cic quy dinh ciia phap luit dé diéu chinh quan
hé xa héi

4. Nhirng ndi dung khac (néu cé)

I11. PE XUAT, KIEN NGHI

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
TR ; (Chir ky, dau)
- Luu: VT,.......(5). AXX (6).

Ho va tén
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Phu luc*

1. Chii trweong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dw thao

CHU TRUONG, CHINH SACH/ PANH GIA DE XUAT
DPUONG LOI QUY PINH (Pi thé ché day du XU LY
CUA DPANG CUA DU THAO hoéic mot phan)

2. Viin ban quy pham phap luit cé lién quan dén chinh sach/dw thao

UY PINH ' ‘

QUY PINH _QUYDINH DANH GIA -

CUADU THAO | CUAPHAPLUAT (Tinh hep hién, PE XUAT
S L HIEN HANH : : S
VAN BAN L tinh hgp phap, XU LY

CO LIEN QUAN tinh thong nhat)

3. Piéu wéc quoc té cé lién quan dén chinh sach/dy thao

QUY BINH QUYDINHCUA | piNHGIA PE XUAT
CUA DU THAO |PIEUUOC QUOCTE | ) o
VAN BAN CO LIEN QUAN (Tinh twong thich) XU LY
Ghi chu:

* MAu phu luc nay 1a mét phan ctia bao cdo danh gia thuc trang quan hé xa hoi trong thanh
phan hd so xay dung nghi dinh, nghi quyét cia Chinh phi, quyét dinh ciia Thu tuéng Chinh phi,
nghi quyét cia Hoi dong nhan dan, quyét dinh ciia Uy ban nhéan dan cap tinh.

(1) Tén co quan, to chirc 1ap dé xuét chinh sach hodc chii tri soan thao vin ban quy pham
phap luat.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc 1ap d& xuat chinh sach hogc chii tri soan thao vin ban
quy pham phép luat.

(3) Dia danh noi co quan, t6 chirc 1ap d& xuét chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phap luét dong tru so.

(4) Tén du an, du thao van ban quy pham phap luét.

(5) Chir viét tit tén co quan, t6 chirc lap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao van ban
quy pham phép luat va sb luong ban luu.

(6) S6 luong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 10. Ban tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gop ¥y, tham vén
chinh siach/Béan tong hop y kién, tiép thu, gidi trinh y kién gép ¥, phan bién xi
hoi ddi véi dur 4n, du thio viin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN TONG HQP Y KIEN, TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN GOPYY,
THAM VAN CHINH SACH CUA...(3)/BAN TONG HQP Y KIEN,
TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN GOP Y, PHAN BIEN XA HOI POI VOI
DU AN, DU THAO...(3)

Cin ctr Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luét, co quan lap dé xuat chinh
sach/co quan chu tri soan thao dé t6 chuc 14y y kién, tham vAn/phan bién xa hoi d6i
v6i ho so chinh sach...(3)/du an, du thao...(3).

1. Tong sd co quan, to chirc, ca nhan da gui xin y kién, tham van/gép ¥, phan
bién x3 hoi va téng s y kién nhan duoc.

2. Két qua cu thé nhu sau:

4 1 , NOI DUNG .
CHINH SACH CHU THE T, NOI DUNG
HOAC NHOM r < GOPY/ .
PR N GOP Y/THAM VAN/ . TIEP THU,
VAN DE, DIEU, . A THAM VAN/ . .
2 PHAN BIEN . X GIAI TRINH

KHOAN ‘ PHAN BIEN

Ghi chu: 7 o

(1) Tén co quan, to chirc lap de xuat chinh sach hodc chu tri soan thdo van ban quy pham

phép luat.

(2) bia danh noi co quan, td chirc 1ap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao hodc trinh
dy an, du thao van ban quy pham phép luat dong tru sé.
(3) Tén du an, du thao van ban quy pham phap luat.
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MAu s6 11. Bén so sanh du thio luat, phap 1énh, nghi quyét dwoc sira doi,
b6 sung, thay thé véi luét, phap 1énh, nghi quyét hién hanh

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN SO SANH DU THAO...(3) VOI...(4)

LUAT, PHAP LENH DU THAO LUAT, PHAP LENH,
NGHI QUYET...(4) NGHI QUYET...(3)
Piéu 1. Piéu 1.
Piéu 2. Piéu 2.
Piéu n. Piéu n.
Ghi chii:

(1) Tén co quan chu tri soan thao van ban quy pham phép luat.

(2) Pia danh noi co quan, t6 chirc chu tri soan thao vin ban quy pham phép lut dong tru so.

(3) Tén dy an, du thao luat, phap 1&€nh, nghi quyét stra d6i, bod sung, thay thé luat, phap 1€énh,
nghi quyét ctia Quéc hoi, [i]y ban Thuong vu Quédc hoi hién hanh.

(4) Tén luat, phap 1énh, nghi quyét ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi hién hanh.
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MAu s6 12. Béan so sanh, thuyét minh du thio vin ban quy pham phap
luit sira doi, b6 sung, thay thé, ban hanh méi véi viin ban quy pham phap luat
hién hanh

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
I Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAN SO SANH, THUYET MINH DU THAO VAN BAN QUY
PHAM PHAP LUAT SUA POI, BO SUNG, THAY THE...(3)
VOI VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT HIEN HANH...(4)

1. Doi véi van ban sira doi, bo sung, thay the

. . DU THAO VAN BAN
VAN BAN QUY ,
, - |QUY PHAM PHAP .
PHAM PHAP LUAT R ” 5 5 THUYET MINH
HIEN HANH (4) LUAT SUA bOL, BO
j SUNG, THAY THE (3)

Diéu 1. Diéu 1. Thuyét minh nhiing ndi dung

duoc ké thira; noi dung duoc
stra ddi, bd sung; ndi dung
thay thé, bai bo (néu co).
Noi dung phan quyén, phan
cap va cat giam, don gian hoa
thu tuc hanh chinh (néu cé);
viéc Umg dung, thuc déy phat
trién khoa hoc, cong nghe,
d6i mdi sang tao va chuyén
d6i s6, bao dam binh ding
gidi, viéc thyc hién chinh
sach dan toc (néu co)

Diéu 2. Diéu 2.

Diéu n. Piéu n.
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2. Doi véi van ban ban hanh maéi

QUY PHAM PHAP , . ,
R 3 5 DU THAO VAN BAN | THUYET MINH

LUAT HIEN HANH ’

Piéu 1. Thuyét minh ndi dung chinh
cua du thao.
Noi dung phan quyén, phan
cép, cat giam, don gian hoa
thu tuc hanh chinh (néu co);
viéc ung dung, thic déy phat
trién khoa hoc, cong nghé,
d6i mai sang tao va chuyén
d6i sd, bao dam binh dang
gidi, viéc thuc hién chinh
sach dan toc (néu co)

Piéu 2.

Piéu n.

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu tri soan thao van ban quy pham phap luat.
(2) bia danh noi co quan, 6 chirc chu tri soan thao van ban quy pham phap ludt dong tru so.
(3) Tén dy an, du thao van ban quy pham phap ludt sua doi, bo sung, thay the, bai bo van

ban quy pham phap luét hién hanh.
(4) Tén van ban quy pham phéap luat hién hanh.
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Phu luc I

MAU VE LAP DANH MUC VAN BAN QUY PINH CHI TIET
VA NOI DUNG GIAO QUY PINH VA PANG KY XAY DUNG

VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

(Ban hanh kém theo Théong twe s6 26/2025/TT-BTP ngay 12 thang 12 ndm 2025

cua Bo truong Bo Tw phdp)

STT Tén miu Ky hiéu
1 | Danh myc vin ban quy dinh chi tiét va noi dung giao Mau s6 01
quy dinh
2 | Bang ky xay dung van ban quy pham phap luat Mau s6 02
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MAiu s6 01. Danh muc viin bin quy dinh chi tiét va noi dung giao quy dinh

DANH MUC VAN BAN QUY DPINH CHI TIET
VA NOI DUNG GIAO QUY PINH

(Kém theo Cong vin $6....ngay....thdng....ndm.... cia (tén co quan dé xuat)

1. Danh myc van ban quy dinh chi tiét va ndi dung giao quy dinh thudc
thAm quyen ban hanh cua Hi dong nhan dan cap tinh hoic cap xa

Diédu/

Hiéu luc | Khoan Ten «o o Thot han
A« A .z | VBQDCT trinh Co quan| trinh
Tén van | cua van | /Diém « . | VBODCT |, z. A
. . .. | hodc noi <. |phoi hop, thong
ban giao |ban giao| (ndi ) hoac nd1 N C o
STT . : dung giao .~ |(néu co)| qua/ban | Ghichu
quy dinh |quy dinh| dung av dinh dung giao hanh
giao) quy & quy dinh
1
2

2. Danh muc viin bian quy dinh chi tiét va ndi dung giao quy dinh thudc
tham quyén ban hanh cia Uy ban nhan dan cap tinh hodc cap xa hodc Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh

Diéu/ Co quan
. Tén |chu tri soan Thoi han
1 5 C
Tén van illllzuv:rf Kgﬂan/ VBQDCT|  thdo trinh
ban giao em hodc noi [VBQDCTh|Co quan| thong

ban giao | (noi

uy dinh ) dung giao| odcndi |phoihop| qua/ban
STT e quy dinh dyng quygd%nh dung giao | (néu cd) qhg‘mh Ghi chu
giao) quy dinh
1
2

Ghi chii: VBQDCT la ky hiéu viét tit ciia cum tir “van ban quy dinh chi tiét”
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(Kém theo Cong van sé

MAiu s6 02. Pang ky xiy dung vin ban quy pham phap luat

PANG KY XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

cua (tén co quan dang ky)

A Pham vi , Thot han
Sucan | ..x , Coquanchu| Co quan | |, N
AT P diéu chinh, | . \ £ trinh thong
Tén van ban|thiétban| ;. . | tri soan thdo | phoi hop C o,
< , . doi tuong ap|, . . .| qua/ban |Ghichu
STT| dangky hanh hodc co quan| (néu co) A
dung . hanh
trinh
1
2
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Phu luc II

HUONG DAN PANH GIA TAC PONG CHINH SACH

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 26/2025/TT-BTP ngay 12 thang 12 ndm 2025
cua B¢ truong Bo Tu phdp)

I. HUONG DAN PANH GIA TAC PONG POI VOI HE THONG PHAP
LUAT VA CAC PIEU UOC QUOC TE CO LIEN QUAN MA NUOGC CONG
HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM LA THANH VIEN

Noi dung
danh gia

Noi dung cau héi

Noi dung cu thé diéu,
khoin, diém ciia Hién
phap, van ban quy
pham phap luat, cac
diéu wéc qudc té c6
lién quan ma nudc
Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la
thanh vién (néu c6)

Phwong
an xur ly,
khic phuc
(néu co)

Panh gia vé tinh
hgp hién

Chinh sach diéu chinh van dé co
thudc pham vi di€u chinh ctia Hién
phéap khong?

Chinh sach c6 phu hgp véi cac quy
dinh cua Hién phap khong? Chinh
sach c6 han ché quyén con nguoi,
quyén va nghia vu co ban cta cong
dan duoc quy dinh trong Hién phap
khong?

Panh gia tinh
hgp phap, tinh
thong nhit ciia
chinh sach véi
hé thong phap
luat

C6 quy dinh nao cua phap luat hién
hanh diéu chinh van dé chinh séch
hudng té1 khong?

Chinh sach c6 trung 1dp hodc mau
thuan véi quy dinh cua phap luat
(luat, nghi quyét ciia Qudc hdi...)
hién hanh khong?

Chinh sach c6 kha ndng tao ra quy
dinh méi xung dét véi quy pham
phap ludt chuyén nganh hay quy
pham phap ludt chung trong cac Bo
luat, luat khong?

Chinh sach doi hoéi phai ban hanh
moi, stra doi, b sung, thay thé
hodc bai béd nhiing van ban quy
pham phép luat nao?
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Chinh sach c¢6 bao dam tinh kha
thi vé& mat phap ly khong? (c6
thé thyc thi ngay trong khudn
khé phap luat hién hanh, hay can
16 trinh cy thé dé thyc hién?)

banh gia tac
dong doi véi cac
diéu wéc qudc té
c6 lién quan ma
nuwéc Cong hoa

Chinh sach cé tuwong thich vdi
cic diéu udc qudc té co lién
quan ma nudc Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam la thanh
vién khong?

x4 hgi chu nghia
Viét Nam 1la
thanh vién

Chinh sach c6 nguy co dan dén
xung dot véi diéu udc quéc té co
lién quan ma nudc Cong hoa xa
hd1 chu nghia Viét Nam la thanh
vién khong?

Chinh sach c6 kha ndng phat
sinh tranh chap quoc té, thuong
mai dau tu khong?

_ ILHUONG DAN PANH GIA TAC PONG VE KINH TE - XA HQI CUA
CHINH SACH

Péi tuong
S .. chiu su tac Loiich/Tac dong Chi phi/Tac dong
Noi dung A , .
TT dong truc tich cue tieu cue
tiep
1. [San xuit, kinh| Nhanudéc |Gidm chi phi quan ly,|Tang chi phi gidm

doanh: diéu kién dau

tu kinh doanh, tiép can
thi truong, kha nang
canh tranh, nguyén
liéu, nhién liéu, nguén

nhan lyc, von, ha tang -

cai thién moi truong
dau tu kinh doanh,
nang cao hiéu qua quan
ly, tang ngudn thu cho
ngan sach nha nudc, ...

sat, giam ngudn thu
ngan sach hodc phai
b tri thém ngudn lwc
dé thyc hién, ...

o gt i cd o Doanh M¢ rong thi truong, | Tang chi phi tuan thu,
dy t u'c,lkthlva C?C lr.lf‘)l nghiép taing loi nhuén, tao co|phat sinh thém chi phi
ung ac i,o lfn hoi dau tu, tang kha dau tu, chuyén ddi,
quan truc tiép dén - - T A
) & kinh doarh nang canh tranh, gidm|doi mdi cong nghé, ...
san xudt, kinn do chi phi tuan th, ...
Téchic, |Pugc huéng loi tir|Tang chi phi s
c4 nhan hang hoa/dich vu chat|dung hang hoa, dich

lugng hon, gid ca hop
ly, ...

vu, ...
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2. Viéc lam: kha nang| Nhanuéc |Tao thém Yiéc lam Téng chi phl" dao tao
tang, giam vi¢c lam, co moi, giam that nghiép, | nghe, ty 1€ that nghi¢p
ciu thi truong lao on dinh x4 hoi, ... cao, nguy co mét viée
dong, diéu kién lam lam trong mot )
viéc, thu nhap, phuc nganh nghé, phat sinh
loi va bao hiém x3 hoi thém chi phi bao
cho nguoi lao dong, dam an sinh-x3 hoi,...
nang sudt lao fiénga Doanh Thu hat lao dong chét Ap luc dao tao lai,
dao tao, phat trién k§|  nghi¢p  |luong cao, ting nang|ting chi phi nhan
nang ngh€ va cac ndi suét lao dong, ... cong, ...
dung khéC’ Cé, lien| T4 chue, Nguoi lao dong co co|Kha ning mét viéc
quan tryc ti€p dén vi€c|  cinhan  |hoi tim kiém viéc lam, [lam, mét, giam thu
lam nang cao thu nhap, ... |nhap, ...

3. |Dan tdc, tom giso:| Nhanudc |Tao sy binh dang gitra|Nguy co bat binh
quyén duoc dbi xu cac dan tdc, ton gido,|ddng gitra cac dan
binh dang giita cac dan taing cuong khdi doan|tdc, ton gido,...
toc, tu do tin ngudng, két gifra cac dan tQc, on
ton gidao, bao tdn va dinh x3 hoi, bao ton va
phat huy gia tri truyén phat huy cac gia tri
théng ctia cac dan toc, vin héa truyén thong, ...
co hoi phat trién ving Doanh Cé co hdi md rong, | Tang chi phi dau tu,...
dong bao dan toc thiéu|  nghigp | phat trién thi truong, ...

50, vung sdu, vung Xa| Canhan |Cai thién doi song vin|Nguy co bi loi dung,
va cac noi dung khac héa tinh than cta nguoi|16i kéo, kich dong
co lién quan tryc tiép dan, bao ton tin ngudng | mau thuin trong cong
dén chinh sach dan toc, vin hoa dan tdc,... dong,. ..

ton gido cia Nha nudc

4. |Vin héa, gisao duc:| Nhanudc |Niang cao chat luwong|Tang chi phi ngan
bao ton, phat huy di gido duc; bao ton va|sach nha nuéc, ...
san van hoéa vat thé, phat huy céc truyén
phi vat thé, didu kién théng van hoa tbt dep.,...
tham gia sang tao, Doanh C6 diéu kién dao tao
huong thu doi sbng nghiép nang cao trinh d9, k¥
Vénq hdéa tinh '[hé.l,l, nang cho lao dong,...
cl:uén IIvll.IC qao (_mcj 161 Té chire, [Ca nhan ¢ co hodi hoc|Giam co hdi hoc tap,
song, van hoa gia dinh, ca nhan tap, nang cao doi séng dao tao, bdi dudng,...

cong déng; chét luong,
muc ti€u, hé théng, noi
dung, phuong phép,
chuong trinh gido duc,
dao tao, co hdi hoc tap
va cac ndi dung khac
¢ lién quan truc tiép
dén van hoa, gido duc

van hoa tinh than, ...
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truyén thong va an
ninh phi truyén thong,
bao vé bi mat nha
nudc, an ninh mang va
cdc ndi dung khac co
lién quan truc tiép dén
qudc phong, an ninh

tinh mang, strc khoe va
quyén tai san, ...

5.|Y té dich vu y té,] Nhanuéc |Nang cao chatlwong hé|Tang chi phi dau tu,
cham soc stc khoe théng co s& kham|co s&, vat chéat, ha
cong déng, phong, bénh, chita bénh, cham tﬁng, chi phi an sinh
chéng dich bénh, bao soc stc khoe, nang cao|xa hoi, phong, chong
hiém y té, vé sinh an suc khoe nhan dan,|dich bénh, ...
toan thuc pham, co so phong, chéng dich
kham bénh, chita bénh bénh,...
va cac ndi1 dung khac Doanh Tang kha nang tiép can|Tang chi phi cham
¢ lién quan truc tiép nghiép cac dich vu cham soc|soc stc khoe cho
dény té stc khoe cho nguoi lao | nguoi lao dong, bao

dong, giam chi phi, rui|ddm an toan lao
ro cho doanh nghiép, ... |dong, ...

Canhian |C6 co hoi tiép can, lya|Tang chi phi
chon st dung dich vu|kham chita bénh, ...
t6t hon, phit hop hon;
giam chi phi kham
bénh, chira bénh, ...

6. IM6i  trwong:  tai| Nhanuéc |Bdo v€ mdi truong,|Tang chi phi quéan
nguyén thién nhién, bao vé tai nguyén,|ly, dau tu, xu ly 6
chat luong moi truong nang cao uy tin qudc|nhiém mai trudng, ...
khong khi, dat, nudc, té, ...
tiéng On, buc xa, 4nh Doanh Giam chi phi tudn|Tang chi phi dau
sang), da dang sinh hoc nghiép thu,... vao, chi phi xtr ly 6
va hé sinh thai, bién nhiém mai truong, ..
d6i khi hau va céc ndi| T6  chirc, |Séng trong méi truong|Tang chi phi su
dung khE:IC co l,ién quan ca nhan an toan, lanh manh; stt|dung dich vu, ...
truc tiep dén moi dung san phim an
truong toan,...

7. |Qudc phong, an ninh:| Nha nuéc |Cung c¢d tiém luc qudc|Nguy co anh huodng
chu quyén quoc gia, phong, an ninh, bao|tiéu cuc dén qudc
tiém lyc quoc phong, dam doc 1p chi quyén, | phong, an ninh, ...
an ninh; cong trinh thong nhit, toan ven
quoc phg‘)ng, an ninh lanh tho, bao dam trét
trong  yéu, khu vuce tu an toan xa hoi, ...
phong thu, ving bién ™ poanh T [Bao dam moi truong an|Tang chi phi tudn
gioi, hai ddo va cdc hié ninh, chinh tr1 6n dinh |thi, hodc han ché dau
khu vuc ¢6 vi tri chién HEHeP 4 Kinh 1; h doanh
lwoc: an ninh chinh tri, € san Xuat 11} tu kinh doanh, ...
trat tu an toan xa hoi, doar‘Alh, ‘ba? dam - cac
an ninh kinh té an — quyen taql sar},... - - 7
ninh van hoa, an n1nh Canhan |DPugc bdo dam an toan|Nguy co bi han ché

tu do ca nhan, ...
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8. |Phan  cdp, phan| Nhanuéc |Tang cuong hiéu qua|Gay khé khan cho
quyén: tinh chu d(f)ng, quan 1}" nha nudc, tao cong tac quan 1}'] nha
tu chiu trégh nhiém cua thudn loi cho ngudi| e,
co quan, td chtrc trong dan, doanh nghiép, ... ’
viéc thuc hién nhiém
Zﬁéinghgéloa,o’trrfﬁéy 123 DoqI}h Thuan’ loi hon trong|Nguy co chong f:héo,
hodc b6 sot nhiém vu| "8h€P  |viéc tiép can thuc hién|phat sinh cac chi phi,
gilta cac co quan, cap cac dich vu cong, ... th,ﬁ tuc he‘ml}. ChiPh’
chinh quyén; diéu kéo (_1?1 thoi  gian
kién bao dam thuc hién thuc hién,...
cac nhiém vu duoc
phan cép, phan quyén; ]
viéc kiém tra, giam sat| Cénhan |Thuan loi hon trong|Nguy co chong chéo,
thyc hién cac nhi¢m viéc tiép can thuc hién|phat sinh cac chi phi,
vy duoc phan cap, cac dich vu cong, ... thit tuc hanh chinh,
phan quyén va céc noi kéo dai thoi gian
dung khac c¢6 lién quan thuc hién,...
truc tiép dén phan
cap, phan quyén

9. |Khoa hoc, cong nghé,| Nhanuéc |Thic day phat trién|Tang chi phi dau tu,
doi méi sang tao va xd hoi, nang cao hi¢u|nguy co mit an
chuyén doi so: phat qué quan ly nha nudc,... |toan, bdo mat thong
trién, Ung dung khoa tin, ...
hoc, coéng ngh¢, doi Doanh Tang nang suat lao| Tang chi phi ddu tu
moi sang tao, khuyén|  nghiép | dong, thu nhap, ... quan 1y, yéu ciu cao
khich d61 mdi cong vé chat luong ngudn
nghé, phat trién kinh nhan luc, ...
t6 s6, xa hoi sb, '
chuyén d6i s va cac| Canhan DPugc st dung cdc san|Tang chi phi si
ndi dung khic cé lién pham, dich vu chat|dung cic san pham,
quan truc tiép dén luong cao, gid ca hop|dich vu,...
khoa hoc, cong nghé, ly,...
d6i moi sang tao va
chuyén d6i s6

10. ... Nha nudce

Doanh
nghiép
T6 chuc,
Ca nhan

Luwu ¥: Cac noi dung dénh gia néu trén mang tinh chit tham khéo, trong ting
truong hop cu thé, co quan chu tri dé xuét chinh sach danh gia tic dong cua chinh
sach dbi véi cac ddi tuong chiu sy tac dong truc tiép cho phu hop.
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Phu luc III

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
TRONG SOAN THAO DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 26/2025/TT-BTP ngay 12 thang 12ndm 2025

cua Bo trueong Bo Tw phdp)

STT

Tén mau, biéu mau

Ky hiéu

Biéu mau danh gia tic dong cia thu tyc hanh chinh
du kién ban hanh méi trong dy thao vin ban

Biéu mau sb
01/BbGTb-BHM

2 Biéu miu danh gia tic dong cua thu tyc hanh chinh Biéu mau s6
duoc stra d6i, bo sung trong du thao vin ban 02/bGTb-SbBS

3 Biéu mau danh gia tic dong cua thu tyc hanh chinh Biéu mau s6
dé thuc hién nhiém vu, quyén han dugc phan cap| 03/DGTD-PC
trong du thao van ban

4 Biéu mau tinh chi phi tuan tha thi tuc hanh chinh Biéu mau s6

trong du thao van ban

04/bGTb-SCM
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HUONG DAN TRA LOI
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
DU KIEN BAN HANH MOI TRONG DU THAO VAN BAN
(BIEU MAU SO 01/PGTDP-BHM)

Co quan chu tri soan thdo thyc hién danh giéd su can thiét, tinh hop phép, tinh
hop 1y cua timg bd phén tao thanh cua thi tuc hanh chinh du kién ban hanh méi trong
du thao vin ban thong qua viéc tra 1oi ngin gon, 1o rang va day du cac cau hoi tai
Muc L, II, 11T ctia Biéu mau s6 01/DGTD-BHM, cu thé nhu sau:

I. SU CAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH

Cau 1. Noi dung cu thé trong nganh, linh viee ma Nha nwée cin quéan Iy hodc ndi
dung cu thé ciia cac bién phap dé thuc hién chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, ngan
sach, quéc phong, an ninh trén pham vi toan qudc hoic cac bién phap phat trién kinh
té - xa hdi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén pham vi toan qudc hodc cic bién phap
dé thue hién chinh sich phat trién kinh té - xa hdi, ngin sich, qudc phong, an ninh &
dia phwong hoiic cic bién phap nhim phat trién kinh té - xa hdi, ngin sach, quéc
phong, an ninh & dia phwong hoic cic bi¢n phap khac cé tinh chat dic tha phu hgp
v6i diéu kién phat trién kinh té - xa hdi ciia dia phwong hoic cac bién phap dé thuc
hién thi diém mét sé chinh sach méi thudc thim quyén theo quy dinh tai diém a khoén
2 Piéu 10, diém ¢ khoén 2 Diéu 14, diém d khoan 1 Piéu 21 Luit Ban hanh viin bén
quy pham phap ludt sé 64/2025/QH15 (dwge sira dbi, bdé sung béi Luat sb
87/2025/QH15)?

Co quan chu tri soan thao can trinh bay rd ndi dung van dé cu thé trong nganh,
linh vuc hodc cic bién phap phat trién kinh té - xd hoi, ngan sach, qudc phong, an
ninh trén pham vi toan quéc hoic tai dia phuong cu thé va ly do Nha nuéc can dit ra
dé quan 1y hodc cac bién phap dé thyc hién chinh sach phat trién kinh té - x3 hoi,
ngan sach, qubc phong, an ninh trén pham vi toan qudc hoidc cac bién phap phat trién
kinh té - x4 hoi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén pham vi toan qudc hodc cac bién
phap dé thuc hién chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quc phong, an
ninh ¢ dia phuong hodc cic bién phap nham phat trién kinh té - x4 hoi, ngan sach,
qudc phong, an ninh & dia phuwong hodc cac bién phap khac c6 tinh chét dac thu phu
hop voi didu kién phét trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong hodc cac bién phap dé
thuc hién thi diém mot s chinh sach mai thudc thim quyén theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Piéu 10, diém ¢ khoan 2 Diéu 14, diém d khoan 1 Diéu 21 Luat Ban hanh
van ban quy pham phép lut sé 64/2025/QH15 (duogc stra d6i, bo sung bai Luat sb
87/2025/QH15).
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Céu 2. Noi dung quyén, nghia vu va lgi ich hep phap cu thé ciia ca nhan,
t6 chirc cin dwoe bao dam?

Co quan chu tri soan thao can trinh bay 6 nodi dung cu thé vé quyén, nghia vu
va loi ich hop phap cta ca nhén, t6 chtrc can duoc bao dam va néu 13 Iy do Nha nudc
can quy dinh.

Cau 3. Ly do lra chon bién phap quy dinh thu tuc hanh chinh?

Co quan chu tri soan thao can trinh bay rd 1y do lwa chon dbi véi timg thu tuc
hanh chinh cu thé trong sb cac bién phap c6 thé st dung dé thuc hién yéu cau quan
ly nha nuéc hodc thuc hién cic bién phap phat trién kinh té - xd hoi, ngan sach,
qudc phong, an ninh va bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phap cu thé cua ca
nhan, t6 chuc.

Muc tiéu cua viéc quy dinh thu tuc hanh chinh la dé dap tng cac muc ti€u quan
ly nha nude cy thé gi hodc cac bién phap gi dé phat trién kinh té - x4 hoi, ngan sach,
qudc phong, an ninh? Quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cu thé cia ca nhan, to
chuc can duge dap ung 1a gi? Va du kién tac dong cta quy dinh thu tuc hanh chinh
nhu thé nao dbi voi doi song xi hoi hodc dap ung phat trién kinh té - xa hoi, ngan
sach, qudc phong, an ninh. Theo dé, viéc quy dinh tha tuc hanh chinh 14 bién phap toi
wu trong cac bién phap cé thé duge thyc hién dé bao dam yéu cau quan ly nha nudc
hodc thuc hién cac bién phap phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quc phong, an
ninh va bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cé nhén, to chic.

Luu y, néu cu tra 1i chi chung chung 14 thi tuc hanh chinh dugc dit ra nhim
dat dugc muc tiéu la thyc hién quan ly nha nudc hoac dé nang cao hi¢u qua cua hoat
dong quan 1y nha nudc hodc dé phat trién kinh té - x4 hoi, ngan sach, quéc phong, an
ninh hay dép tng quyén, nghia vu va loi ich hop phap ciia ¢ nhén, t6 chirc 1a chua
dap Gmg duoc yéu ciu trong danh gia su can thiét ciia thu tuc hanh chinh.

Néu khong thé xac dinh dugc muc tiéu can dat duoc khi quy dinh thu tuc hanh
chinh thi thi tyc hanh chinh s& khong can thiét. Néu co quan chu tri soan thao khong
xac dinh dugc sy can thiét cua thu tuc hanh chinh thi dung viéc trad 101 Biéu mau s6
01/PGTP-BHM. Néu co quan chu tri soan thao tra 161 dugc ly do lya chon bién phép
quy dinh th tuc hanh chinh thi tiép tuc tra 10i cau hoi 4 va sit dung Biéu mau sb
01/DGTD-BHM (Muc I, III) dé danh gia tinh hop hién, hop phap, tinh hop 1y cua
tung bd phan tha tuc hanh chinh dugc quy dinh tai dy thao.

Céu 4. Co6 bién phap nao khac cé thé sir dung ma khong phai biang quy
dinh thi tuc hanh chinh khong?

Co quan chu tri soan thao cin x4c dinh c6 bién phap nao khac cé thé sir dung
ma khong phai biang quy dinh thu tuc hanh chinh khong? Néu tra 1i 1a C6 thi dé nghi
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néu rd cac bién phap c6 thé st dung (vi du: thoa thuan, cam két dan su, kiém tra cia
co quan quan 1y hanh chinh nha nuéc....). Truong hop Co, nhung van lya chon bién
phap quy dinh tha tuc hanh chinh thi néu 13 ly do quy dinh. Néu tra 16i 1a Khong thi
cling néu 10 ly do.

II. PANH GIA TINH HQP HIEN, HOP PHAP CUA THU TUC
HANH CHINH

Co quan chu tri soan thao can xac dinh va lam rd noi dung quy dinh thu tuc
hanh chinh duoc ban hanh phu hop voi Hién phap, khong mau thuan, chong chéo
hozc khong phu hop, thdng nhat voi quy dinh tai cic vin ban cua co quan cp trén,
van ban cla co quan khac hay diéu udc quéc té c6 lién quan ma nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

Néu quy dinh cta thu tuc hanh chinh dugc xac dinh 1a dugc ban hanh theo
dung thdm quyén nhung mot hodc cac bd phan cua thi tuc hanh chinh khéng phu hop
v6i Hién phap, mau thudn, chong chéo hodc khong phul hop, thdng nhat véi quy dinh
tai cac ciia co quan cip

trén, van ban cua co quan khac hay diéu udc qudc té cé lién quan ma nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién thi dé nghi chinh stra, hoan thi¢n
quy dinh cuia thu tuc hanh chinh dé bao dam tinh hop hién, théng nhét, dong bo cia
hé thdng phap luat; trudng hop van gitt quy dinh thi tuc hanh chinh trong du thao thi
dé nghi néu 5 1y do va dé xuét cach thuc giai quyét.

1. PANH GIA TINH HQP LY CUA THU TUC HANH CHINH

Cau 1. Tén thi tuc hanh chinh

Pé 1am rd ndi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé
tén cua thu tuc hanh chinh duogc lua chon. Tén cua thu tuc hanh chinh gém: Tu hoac
cum tu chi hanh dong cia co quan nha nudc hodc ca nhan, t chire, két hop voi:

- Tén két qua cta thi tuc hanh chinh va két hop d6i vai timg dbi tuong, linh
vuc cu thé (néu co);

Vi du: “Cdp chitng chi hanh nghé ludt sw”; “Cap Gidy chitng nhédn du diéu
kién an toan thuc phcfm

- Cum tur chi su vat, su viéc ma co quan nha nudc mubn quan ly hoac ca nhan,
t6 chirc mong mudn dat dwoc. Vi du: “Ddng ky tam trii”’; “Dé nghi thanh todn chi phi
hé tro twe van phdp ludt cho doanh nghiép nhé va vira”.

- Cau 2. Trinh ty thyc hién

Pé lam rd nodi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- Xaéc dinh tha tuc hanh chinh duoc quy dinh 13 rang, cu thé vé cac budc thuc
hién; trong d6 phan dinh 10 trach nhiém va ndi1 dung cong viéc cuia co quan nha nude

112



va c4 nhén, t6 chic khi thuc hién thii tuc hanh chinh; c¢6 ap dung co ché lién thong
hoidc ¢o ting cudng giai quyét thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tir khong? Céc
budc thuc hién cé duge quy dinh hop ly dé tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co
quan nha nudc, ca nhan, t6 chire khi thuc hién khong?

- Trong truong hop thu tuc hanh chinh ¢ quy dinh viéc kiém tra, danh gia,
xac minh thue té cia co quan nha nude, can néu 1 1y do, can ctr quy dinh va cc bién
phap c6 thé thay thé.

Céc bién phap co thé thay thé viéc kiém tra, danh gia thuc té ciia co quan nha
nude trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh nhu: dénh gia, chting nhan cua t6
chtic doc 1ap; chuyén tir kiém tra truéc sang kiém tra sau;... Ly do khong lua chon
cac bién phap c6 thé thay thé.

Cau 3. Cach thure thue hién

Pé 1am rd nodi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh thu tuc hanh chinh c6 dugc quy dinh rd rang, cu thé vé cac cach
thirc dé c4 nhén, to chiic ndp hd so va nhan két qua nhu: tryc tiép tai co quan giai
quyét thii tuc hanh chinh hodc qua buu chinh hodc qua truc tuyén trén méi truong
dién tu.

- Ching minh cich thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dugc quy dinh la phu
hop va tao thuén loi, tiét kiém chi phi t6i da cho co quan nha nudc, ca nhan, to chuc
khi thyc hién tha tuc hanh chinh.

Céu 4. Thanh phén, s6 lwong ho so

Pé lam 13 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- Néu tén cua timg thanh phan h so.

- Néu 13 su can thiét, muc dich cua viéc quy dinh di voi timg thanh phan hd
so nhiam cung cap thong tin can thiét dé xac dinh, chitng minh van dé gi dé phuc vu
co quan nha nudc trong qué trinh giai quyét thu tuc hanh chinh.

Vi du: dé xac dinh yéu cau, dé nghi, tw cach phap nhan cua cad nhan, 16 chirc;
dé chitng minh viéc ddp vmg yéu cau, diéu kién; dé ddp g muc tiéu xem xét ciia co
quan nha nwée, nguoi cé tham quyén; ...

Pong thoi, thanh phan hd so khong tring véi thanh phan ho so cia mot thi tuc
hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan hd so ciia thi tuc hanh chinh du kién quy
dinh hodc thanh phan hd so 1 két qua do chinh co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
dang quan ly; khong yéu ciu co quan, to chiic, ca nhan cung cdp cac thanh phan ho
so di c¢6 trong Cong Dich vu cong Qudc gia, hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh, co s¢ dir liéu qubc gia, co s& dit liéu chuyén nganh do co quan nha nuée
quan ly dugc chia sé, khai thac theo quy dinh cua phap luat.
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- Xac dinh 16 cac gidy to, tai liéu dé chimg minh viéc dap tng yéu cau, diéu
kién thuc hién thu tuc hanh chinh c¢6 dugc quy dinh 16 rang, cu thé ¢ thanh phan hd
so cua thu tuc hanh chinh khong? Néu rd quy dinh.

- Xéc dinh 13 rang, cu thé vé hinh thirc d6i véi timg thanh phan hd so (bdn
chinh, sao chup, chung thuc, cong chung, ban dién tu, ban sao dién tu, xdc nhan,
xudt trinh, doi chiéu); cac gidy to, tai liu kém theo 1a gi? (gidy giGi thiéu, gidy 1y
quyén, dia VCD, DVD, mé hinh, .....); hinh thitc cua thanh phan ho so phai da dang, dé
thuc hién.

- Xac dinh 15 sb lugng timg thanh phan hd so, s6 luong bd hé so (gidi thich rd
Iy do néu quy dinh s6 lwong 16n hon mét (01) bé.

- Ddi vé6i tha tuc hanh chinh duoc thuc hién trén moi truong di€n tir thi viéc
quy dinh ho so dién tir phai phit hop véi quy dinh phap luat vé thyuc hién tha tuc hanh
chinh trén moi truong dién tir.

- Dbi véi thuc hién tha tuc theo co ché mot cira quéc gia, mot cra ASEAN
va kiém tra chuyén nganh ddi v6i hang hoa xuat, nhap khau thi viéc quy dinh ho
so phai phu hop véi quy dinh phap luat vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co
ché mot cira qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh ddi voi hang
héa xuit, nhip khau.

Céu 5. Thoi han giai quyét

Pé l1am rd nodi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- Thoi han giai quyét thil tuc hanh chinh duoc quy dinh rd rang, cu thé, trong
d6 quy dinh 16 thoi gian thuc hién cac budc tir khi tiép nhan ho so dén khi tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quy dinh thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh 1a ngay lam viéc (don vi chi
thoi gian 1am viée cua co quan hanh chinh nha nudc, khong ké ngay nghi, 18, tét theo
quy dinh). Truong hop thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh tir 30 ngay 1am viéc trd
1€n thi quy dinh la ngay hodc thang.

- Viéc xac dinh thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh phai bao dam tiét kiém
thoi gian cho ca nhén, to chirc va phi hop véi kha ning cia co quan giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Trong truong hop mot thu tuc hanh chinh do nhiéu co quan c6 tham quyén
giai quyét hodc phdi hop giai quyét thi quy dinh 13 rang, day di thoi han giai quyét
clia tirng co quan va cach thirc, thoi han chuyén giao ho so giita cac co quan.

Vi du: thoi han kiém tra ho so; thoi han tham dinh ho so; thoi han kiém tra,
xdc minh; thoi han phoi hop; thoi han phé duyét; v.v..
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Céu 6. Pdi twong thuc hién

Pé lam rd nodi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- Xac dinh rd rang, cu thé va néu 13 ly do viéc quy dinh vé timg d6i tuong (cd
nhdn, t6 chirc, trong nudc, mede ngoai), pham vi ap dung (toan quoc, vimg, dia
phuong, nganh; hay mang tinh déic thii: néng thon, do thi, mién nii, bién gidi, hdi
ddo). Qua d6 danh gia v& muc d6 phan biét giita cac c4 nhan vdi nhau, gitta c4 nhan
véi t6 chure; gifra cac ving mién, linh vuc; giita trong nude va ngoai nudc.

- Xac dinh va néu 13 ly do vé kha ning mé rong hoic thu hep ddi tuong,
pham vi ap dung.

- Du béo, du kién vé s6 luong dbi tuong tuan thu hang nam.

Cau 7. Co quan giai quyét

Pé lam 13 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh 15 rang, cu thé va néu rd ly do viéc quy dinh vé co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh, bao gém: co quan cé thdm quyén quyét dinh; co quan truc tiép
giai quyét thu tuc hanh chinh va co quan phdi hop (néu co).

- Ap dung tbi da cac giai phap phan cdp hodc uy quyén cho co quan hanh
chinh cép dudi hodc dia phuong giai quyét thu tuc hanh chinh nham tao thuén loi
cho ¢4 nhén, t6 chirc trong viéc lién hé véi co quan ¢ tham quyén giai quyét tha tuc
hanh chinh. Pong thoi, néurd 1y do tai sao khong thé ap dung cac giai phap phan
cap hodc uy quyén cho co quan hanh chinh cip dudi hoic dia phuong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Vi du: khéng cé can cir phdp 1y; ¢6 cdan cir phdp 1y nhung chua thé wy quyén
hodic phén cap; ...

Céiu 8. Phi, 18 phi va cac chi phi khac (néu cé)

Pé lam rd nodi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- Xac dinh thu tuc hanh chinh c¢6 quy dinh vé phi, 1& phi va cac chi phi khac
(néu c6) khong? Xac dinh vé mirc phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) cu thé 1a
gi? Néu 10 ly do quy dinh. Truong hop cé cac muc phi, 1€ phi va cac chi phi khac
(néu c6) ap dung dbi vé6i ting trudng hop khi thuc hién thu tuc hanh chinh va duoc
1ap thanh biéu, phu luc riéng, co quan chu tri soan thdo dinh kem biéu, phu luc nay
theo Biéu méu s6 01/DGTD-BHM. Theo d6, viéc quy dinh phi, 1& phi va cac chi phi
khac (néu c6) phai bao dam co ban bu dip chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan
nha nudc thyc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhan, td chirc; bao dam cét
giam t6i da chi phi khong can thiét cho ¢4 nhan, t6 chiic; ¢6 tinh dén dac diém ting
vung mién, tung dbi tuong thuc hién, tirng linh vuc va thong 1¢ quéc té.
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- X4c dinh 16 rang, cu thé vé cach thirc, thoi diém ndp phi, 1& phi va cac chi
phi khac (néu co), nhdm dam bao thuan tién cho c4 nhén, té chirc thuc hién thu tuc
hanh chinh va co quan giai quyét thu tuc hanh chinh trong viéc thu cac loai phi, 18 phi
theo quy dinh.

- Néu muc phi, 1€ phi va céc chi phi khac (néu c6) chua duoc quy dinh tai du
thao thi néu rd ly do.

Cau 9. Mau don, to khai

Pé lam 13 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh viéc mau hoa, dién tir hda don, to khai co tac dung hd tro ca nhan,
t6 chirc tuan thi thu tyc hanh chinh trong viéc ghi day du cac thong tin can thiét cho
viéc giai quyét thu tuc hanh chinh, rat ngan thoi gian lam thu tuc va bao dam viée
théng nhét hd so thi tuc hanh chinh. Tuy nhién, viéc mau hda noi dung don, to khai
phai bao dam tinh hop ly, tranh lam dung viéc mau héa dé tao ra doc quyén cua co
quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Chimg minh cy thé vé tinh hop 1y cua timg ndi dung théng tin quy dinh
trong mau don, to khai. Néu khong chimg minh duoc 1y do tai sao can quy dinh céac
ndi dung thong tin nhu dy thao mau don, to khai thi co quan chu tri soan thao cin
loai bo cac ndi dung thong tin khong thé giai trinh ra khoi mau don, to khai.

- Xa4c dinh ngdn ngir cua mau don, to khai c6 tao thuan lgi cho ca nhan, t6
chirc khong?.

- Truong hop don, to khai ¢ yéu cdu xac nhan cla co quan, to chirc, c4 nhan
thi phai néu 13 ndi dung xac nhan, co quan/ ngudi c¢6 tham quyén xac nhan; su can
thiét, tinh hop 1y cta viéc xac nhan va ndi dung xac nhan.

- Mau don, to khai khéng dugc yéu cau thém diéu kién, ho so gidy to ma
khéng c6 trong quy dinh ¢ cac didu, khoan cia vin ban quy pham phap luat chua
mau don, to khai do6.

Cau 10. Yéu cau, diéu kién

Pé lam 13 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can xéac dinh 13 rang, cu thé
va néu 10 ly do cua viéc quy dinh ddi voi tung yéu cau, diéu kién. Cu thé:

- Néu 13 rang, cu thé tén timg yéu cau, diéu kién;

- Ly do quy dinh d6i véi timg yéu cau, diéu kién. Yéu cdu, diéu kién duogc
coi 1a can thiét khi dap tmg yéu ciu quan ly nha nudc, pht hop véi kha ning dap
mg cua ca nhan, to chirc; bao dam sy cong biang giira cac ca nhén, gitra cac to chiec,
gitta c4 nhan vé6i to chirc, giita cac nganh, linh vuc, gitra cic ving mién, giita trong
nudc voi ngoai nude (Vi du: dé chitng minh kha ndng, ndng luc chuyén mén hodc
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thuéc doi twong diéu chinh, pham vi dp dung; cung cdp thém théng tin cho co quan
nha nuoc; ...).

- Xac dinh 15 dé dap Gmg yéu cau, didu kién nay, ca nhan, to chic can c6 két
qua tir mot thu tuc hanh chinh khac, dap tng duoc su kiém tra, xic minh, danh gia
cua co quan nha nudc hodc thuc hién cong viéc khac khong?

- Khéng quy dinh yéu cau, diéu kién tring v6i yéu ciu, diéu kién ctia mot tha
tuc hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan ho so ciia tha tyc hanh chinh dy kién
quy dinh.

- Trong yéu cau, diéu kién khong duoc quy dinh cac ndi dung phat sinh thém
cac hd so, gidy to c4 nhan, to chtic phai ndp ngoai nhitng thanh phan hd so di duoc
quy dinh.

Cau 11. Két qua thue hién

Pé lam 13 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can xac dinh hinh thic (ban
gidy hodc ban dién tir) cua két qua giai quyét (nhu gidy phép, gidy chimg nhan, gidy
dang ky, chimg chi...), két qua thuc hién thu tuc hanh chinh c6 dwgc mau héa hay
khong? Thoi han, pham vi ¢6 hiéu luc cua két qua giai quyét (néu c6) va néu 13 ly do
ctia viéc quy dinh, nham bao dam phu hop vdi yéu cau quéan Iy nha nudc, voi quyén,
nghia vu, loi ich hop phép cua to chiic, c4 nhan va tinh hinh thyc tién.

IV. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi ro thong tin ciia ngudi truc tiép dién Biéu mau
danh gia tac dong, gitip co quan tham dinh c6 thé trao ddi trong qua trinh danh gia./.
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| HUONG DAN TRA LOI
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG DU THAO VAN BAN
(BIEU MAU SO 02/DGTD-SDBS)

Co quan chu tri soan thdo thuc hién dadnh gia tinh hop phdp, tinh hgp ly cua
tung bd phan tao thanh cda thu tuc hanh chinh dugc sua ddi, bd sung thong qua viéc
tra 10i ngan gon, ro rang va day du cac cau hoi tai Muc I, II, III ctua Biéu mau sb
02/DGTD- SPBS, cu thé nhu sau:

1. CAN CU PHAP LY

Néu rd diéu, khoan, diém va tén van ban dang quy dinh thi tuc hanh chinh
dugc stra d6i, b sung.

ILPANH GIA TINH HQP HIEN, HOP PHAP CUA THU TUC
HANH CHINH

Co quan chu tri soan thao can xac dinh va 1am rd noi dung quy dinh thu tuc
hanh chinh duoc ban hanh phu hop voéi Hién phap, khong mau thuan, chong chéo
hozc khong phu hop, théng nhit véi quy dinh tai cac vin ban cta co quan cp trén,
van ban cta co quan khac hay diéu udc qudc té cé lién quan ma nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

Néu quy dinh cua thu tuc hanh chinh dugc xac dinh 1a dugc ban hanh theo
dang tham quyén nhung mdt hodc cac bd phén cua tha tuc hanh chinh khong phu hop
v6i Hién phap, mau thudn, chong chéo hodc khong phit hop, thong nhat véi quy dinh
tai cac ciia co quan cdp trén, vin ban ciia co quan khac hay diéu uéc quc té co lién
quan ma nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién thi dé nghi chinh
stra, hoan thién quy dinh cua thi tuc hanh chinh dé bao dam tinh hop hién, théng
nhat, déng bo cua hé thdng phap luat; trudng hop van giit quy dinh tha tuc hanh
chinh trong du thao thi dé nghi néu 13 1y do va dé xuat cach thirc giai quyét.

1. PANH GIA TINH HQOP LY CUA THU TUC HANH CHINH

Luu y: Co quan chii tri soan théo chi danh gid tdc dong doi véi bo phdn thii tuc
héanh chinh dwoc sira doi, bo sung, bo phan thu tuc hanh chinh khong dwoc sia doi,
b6 sung thi khéng déanh gid va xéa bo khéi Biéu mau.

Cau 1. Tén thi tuc hanh chinh

Pé 1am 16 ndi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé tén
ctia thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung.

Tén cua thu tuc hanh chinh g@)m: Tt hodc cum tir chi hanh dong cua co quan
nha nude hodc ca nhan, t6 chuc, két hop véi:
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- Tén két qua ctia thu tuc hanh chinh va két hop ddi voi timg ddi twong, linh vuc
cu thé (néu co);

Vi du: “Cap chitng chi hanh nghé ludt suw”; “Cap Gidy chitng nhdn di diéu
kién an toan thuc phcfm

- Cum tur chi sy vat, su viéc ma co quan nha nudc mudn quan ly hodc ca nhan,
t6 chirc mong mudn dat dwgc. Vi du: “Ddng ky tam trii”; “Dé nghi thanh todn chi phi
hé tro tw van phdp ludt cho doanh nghiép nhé va vira”.

- Cau 2. Trinh ty thyc hién

Pé 1am 16 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh thu tuc hanh chinh duoc quy dinh 16 rang, cu thé vé cac bude thuc
hién; trong d6 phén dinh 1o trach nhiém va ndi dung cong viéc cuia co quan nha nudc,
t6 chirc va ca nhan khi thuc hién thu tuc hanh chinh; c6 ap dung co ché lién thong
hoidc ¢o ting cudng giai quyét thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tir khong? Céc
budc thuc hién cé duge quy dinh hop 1y dé tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co
quan nha nudc, ca nhan, t6 chirc khi thuc hién khong?

- Trong trudng hop thi tuc hanh chinh ¢6 quy dinh viéc kiém tra, danh gia, xac
minh thyuc té cia co quan nha nudc, can néu rd ly do, can cur quy dinh va cac bién
phap c6 thé thay thé.

Céc bién phap co thé thay thé viéc kiém tra, danh gia thuc té ctia co quan nha
nude trong qua trinh giai quyét tha tuc hanh chinh nhu: danh gia, chimg nhén cua t6
chic doc 1ap; chuyén tir kiém tra trude sang kiém tra sau;... Ly do khong lwa chon
cac bién phap c6 thé thay thé.

Cau 3. Cach thirc thuce hién

Dé 1am rd ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can:

- Xac dinh thu tuc hanh chinh ¢6 duoc quy dinh rd rang, cu thé vé cic cach
thirc dé c4 nhén, to chiric ndp hd so va nhan két qua nhu: tryc tiép tai co quan giai
quyét tha tuc hanh chinh hodc qua buu chinh hodc qua méi truong dién tir.

- Chiing minh céch thire thuc hién thu tuc hanh chinh dugc quy dinh 1a phu hop
va tao thuén loi, tiét kiém chi phi t6i da cho co quan nha nudc, ca nhan, t6 chic khi
thuc hién thu tuc hanh chinh.

Céu 4. Thanh phén, s6 lugng ho so

Pé 1am 16 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- Néu tén cua ting thanh phan hd so.

-Néu rd sy can thiét, muc dich cua viée quy dinh dbi véi tung thanh phﬁn hd
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so nham cung cip thong tin can thiét &é xac dinh, chimg minh van dé gi dé phuc vu
co quan nha nudc trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh.

Vi du: dé xdc dinh yéu cau, dé nghi, tw cach phap nhan cua ca nhan, 16 chire;
dé chirmg minh viéc ddp vmg yéu cau, diéu kién; dé ddp g muc tiéu xem xét ciia co
quan, nguwoi cé tham quyén, ...

Dong thoi, thanh phan hd so khong tring véi thanh phan ho so ciia mot thu tuc
hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan ho so ciia thi tuc hanh chinh du kién quy
dinh hodc thanh phan ho so 1 két qua do chinh co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
dang quan ly; khong yéu cdu co quan, t6 chiic, ca nhan cung cdp cac thanh phan ho
so di c¢6 trong Cong Dich vu cong Qudc gia, hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh, co s dir liéu qubc gia, co s& dit liéu chuyén nganh do co quan nha nuée
quan ly dugc chia sé, khai thac theo quy dinh cta phap luat.

- Xac dinh 16 cac gidy to, tai liéu dé chimg minh viéc dap Gmg yéu cau, diéu
kién thuc hi¢n thii tuc hanh chinh c6 duge quy dinh 16 rang, cu thé & thanh phan hd
so cua thu tuc hanh chinh khong? Néu r6 quy dinh.

- X4c dinh rd rang, cu thé vé hinh thic ddi véi timg thanh phan hd so (bdn
chinh, sao chup, ching thuc, cong ching, ban dién tw, ban sao dién tu, xdc nhan,
xudt trinh, doi chiéu); cac gidy to, tai lidu kém theo 1a gi? (gidy giGi thiéu, gidy 1y
quyén, dia VCD, DVD, mé hinh, .....); hinh thitc cua thanh phan ho so phai da dang, dé
thuc hién.

- Xac dinh 1o s6 luong ting thanh phan hd so, sé lwong bo hé so (gidi thich rd
Iy do néu quy dinh sé hrong I6n hon mét (01) b.

- Péi véi thi tuc hanh chinh duoc thuc hién trén moi truong dién tu thi viée
quy dinh hé so dién tr phai pht hop voi quy dinh phap ludt vé thuc hién thu tuc hanh
chinh trén moi truong dién tir.

- Pbi véi thuc hién tha tuc theo co ché mot cira quéc gia, mot cura ASEAN va
kiém tra chuyén nganh d6i voi hang héa xuét, nhap khau thi viéc quy dinh hd so
phai phit hop véi quy dinh phap luat vé thuc hién thil tuc hanh chinh theo co ché
mot cira qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh dbi véi hang héa
xudt, nhap khau.

Céu 5. Thoi han giai quyét

Pé 1am 16 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- Thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh duoc quy dinh 13 rang, cu thé,-trong
d6 quy dinh 13 thoi gian thuc hién cac bude tir khi tiép nhan ho so dén khi tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Quy dinh thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh 13 ngay 1am viéc (don vi chi
thoi gian 1am viée cua co quan hanh chinh nha nudc, khong ké ngay nghi, 18, tét theo
quy dinh). Truong hop thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh tir 30 ngay 1am viéc trd
1én thi quy dinh la ngay hoac thang.

- Viéc xac dinh thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh phai bao dam tiét kiém
thoi gian cho to chirc, c4 nhan va phi hop v6i kha niang cua co quan giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Trong truong hop mot thi tuc hanh chinh do nhiéu co quan cé tham quyén
giai quyét hodc phdi hop giai quyét thi quy dinh 13 rang, day du thoi han giai quyét
clia tirng co quan va cach thirc, thoi han chuyén giao hé so giita cac co quan.

Vi du: Thoi han kiém tra ho so; thoi han tham dinh ho so; thoi han kiém tra, xdc
minh; thoi han phoi hop; thoi han phé duyét; viv..

Ciu 6. Pdi twong thue hién

Pé 1am 16 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh 5 rang, cu thé va néu rd 1y do viée quy dinh vé timg dbi tuong (cd
nhan, t6 chire, trong mude, nwde ngodi), pham vi ap dung (foan quéc, ving, dia
phuong, nganh; hay mang tinh ddc thii: néng thon, do thi, mién nii, bién gidi, hdi
ddo). Qua d6 danh gia vé mirc d6 phan biét giita cac c4 nhan v6i nhau, gitra c4 nhan voi
t6 chirc; gitta cac viing mién, linh vuc; giira trong nude va ngoai nuée.

- X4c dinh va néu ro 1y do vé kha nang mo rong hoic thu hep déi twong, pham
vi ap dung.

- Du béo, du kién vé sb luong dbi tuong tuan thi hang nam.

Céu 7. Co quan giii quyét

Dé 1am rd ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can:

- X4c dinh 13 rang, cu thé va néu 15 ly do viéc quy dinh vé co quan giai quyét
thu tuc hanh chinh, bao gdm: Co quan c6 thdm quyén quyét dinh; co quan truc tiép
giai quyét thu tuc hanh chinh va co quan phdi hop (néu co).

- Ap dung t6i da cac giai phap phan cdp hodc ty quyén cho co quan hanh
chinh cép dudi hodc dia phuong giai quyét thu tuc hanh chinh nham tao thuén loi
cho ¢4 nhén, t6 chirc trong viéc lién hé voi co quan ¢ tham quyén giai quyét tha tuc
hanh chinh. Pdng thoi, néu o ly do tai sao khong thé ap dung cac giai phap phan
cap hodc uy quyén cho co quan hanh chinh cip dudi hoic dia phuong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Vi du: khéng cé can cik phdp 1y; c6 cdn cir phdp 1y nhung chia thé phéan cdp
hodc 1y quyén; ...
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Ciu 8. Phi, 1¢ phi va cdc chi phi khac (néu c6)

Pé 1am 16 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- X4c dinh tha tuc hanh chinh ¢6 quy dinh vé phi, 1 phi va cac chi phi khac
(néu c6) khong? Xac dinh vé& muc phi, 1¢ phi va cac chi phi khac (néu co) cu thé 1a
gi? Néu 10 ly do quy dinh. Truong hop c6 cac mirc phi, 1€ phi va cac chi phi khac
(néu c6) ap dung dbi vé6i ting trudng hop khi thuc hién thu tuc hanh chinh va duoc
1ap thanh biéu, phu luc riéng, co quan chu tri soan thdo dinh kem biéu, phu luc nay
theo Biéu mau s6 02/DGTH-SPBS. Theo d6, viéc quy dinh phi, 1& phi va cac chi phi
khac (néu c6) phai bao dam co ban bu dip chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan
nha nudc thyc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhan, td chirc; bao dam cét
giam tdi da chi phi khong can thiét cho c4 nhan, to chiic; c¢6 tinh dén dic diém ting
vung mién, timg dbi twong thyuc hién, timg linh vuc va thong 1& qudc té.

- X4c dinh 10 rang, cu thé vé cach thuc, thoi diém ndp phi, 1¢ phi va cac chi phi
khac (néu c6), nhim dam bao thuén tién cho t6 chirc, c4 nhan thyc hién tha tuc hanh
chinh va co quan giai quyét thu tuc hanh chinh trong viéc thu céc loai phi, 1€ phi theo
quy dinh.

- Néu murc phi, 18 phi va cac chi phi khac (néu c6) chua duoc quy dinh tai du
thao thi néu 1o ly do.

CAu 9. MAu don, to khai

Pé 1am 16 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh viéc mau hoéa, dién tir hoa don, to khai co tac dung hd tro t6 chic,
c4 nhan tuan tha thi tuc hanh chinh trong viéc ghi ddy dii cac thong tin can thiét cho
viéc giai quyét thu tuc hanh chinh, rit ngin thoi gian 1am tha tuc va bao dam viéc
théng nhét hd so thi tuc hanh chinh. Tuy nhién, viéc mau hda noi dung don, to khai
phai bao dam tinh hop 1y, tranh lam dung viéc mau hoa dé tao ra doc quyén cia co
quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Chting minh cuy thé vé tinh hop ly cta timg noi dung thong tin quy dinh trong
mau don, t& khai. Néu khong chimg minh duoc ly do tai sao can quy dinh cic noi
dung thong tin nhu dy thao mau don, t& khai thi co quan chi tri soan thao can loai bo
cac ndi dung thong tin khong thé giai trinh ra khoi mau don, to khai.

- X4c dinh ngdn ngir cua miu don, to khai cé tao thuan loi cho ca nhén, to
chirc khong?

- Truong hop don, to khai ¢6 yéu cau xac nhén cia co quan, to chirc, ca nhan
thi phai néu 13 ndi dung xac nhan, co quan/ ngudi c6 tham quyén xac nhéan; sy can
thiét, tinh hop ly cua viéc xac nhéan va ndi dung xac nhan.
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- MAu don, t& khai khong duoc yéu cau thém diéu kién, hd so gidy to ma
khéng c6 trong quy dinh & cac diéu, khoan cua vian ban quy pham phap luét chta
mau don, t& khai d6.

Céu 10. Yéu ciu, diéu kién

Pé lam 13 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can xéac dinh 13 rang, cu thé
va néu rd ly do cua viéc quy dinh ddi v6i timg yéu cau, diéu kién. Cuthé:

- Néu rd rang, cu thé tén tung yéu cau, diéu kién;

- Ly do quy dinh d6i véi timg yéu cau, diéu kién. Yéu cau, diéu kién duoc coi
1a can thiét khi dap Gmg yéu ciu quan ly nha nuéc, phit hop véi kha ning dap ung
ctia to chure, ca nhan; bao dam sy cong bang giita cac ca nhan, giita cac to chc,
gitta c4 nhan véi to chirc, giita cac nganh, linh vuc, gitra cic ving mién, giita trong
nudc véi ngoai nudce. (Vi du nhw dé chitng minh kha ndng, ndng luc chuyén mon
hodc thuéc doi tiwong diéu chinh, pham vi dp dung; cung cdp thém thong tin cho co
quan nha nuoc; ...).

- X4c dinh o dé dap ung yéu cau, diéu kién nay, to chirc, c4 nhan can c6 két
qua tir mot thu tuc hanh chinh khac, dap tng duoc su kiém tra, xac minh, danh gia
cua co quan nha nudc hodc thuc hién cong viéc khac khong?

- Khéng quy dinh yéu cau, diéu kién tring voi yéu cau, diéu kién caa mot thu
tuc hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan ho so ciia tha tuc hanh chinh dy kién
quy dinh.

- Trong yéu cau, diéu kién khong dugc quy dinh cac ndi dung phat sinh thém
cac hd so, gidy to t6 chirc, ca nhan phai ndp ngoai nhitng thanh phan hd so di duoc
quy dinh.

Cau 11. Két qua thuc hién

Pé 1am 13 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can xac dinh hinh thac (ban
gidy hodc ban dién tir) cua két qua giai quyét (nhu gidy phép, gidy chimg nhén, gidy
dang ky, ching chi...), két qua thuc hién thi tuc hanh chinh c¢6 dugc mau héa hay
khong? Thoi han, pham vi ¢6 hiéu luc cua két qua giai quyét (néu c6) va néu rd ly
ctia viéc quy dinh, nhim bao dam phu hop véi yéu cau quan ly nha nude, véi quyén,
nghia vu, loi ich hop phép ciia ca nhan, t6 chirc va tinh hinh thyc tién.

IV. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi ro thong tin ciia ngudi truc tiép dién Biéu mau
danh gia tic dong, giup co quan tham dinh c6 thé trao doi trong qua trinh danh gia./.
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HUONG DAN TRA LOI
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
PE THUC HIEN NHIEM VU, QUYEN HAN PUQC PHAN CAP

(BIEU MAU SO 03/PGTD-PC)

Co quan chu tri soan thdo thuc hién danh gia su can thiét, tinh hop phap, tinh
hop ly cua ting by phén tao thanh cta tha tuc hanh chinh dé thuc hién nhiém wvu,
quyén han dugc phan cip thong qua viéc tra 10i ngin gon, rd rang va ddy di cac cau
héi tai Myc I, I1, IT, IV cta Biéu mau s6 03/DGTD-PC, cu thé nhu sau:

I. CAN CU PHAP LY

Néu rd diéu, khoan, diém va tén van ban cua cdp trén dang quy dinh thu tuc
hanh chinh.

II. SU CAN THIET PHAI THAY POI THU TUC HANH CHINH PANG
AP DUNG PE THUC HIEN NHIEM VU, QUYEN HAN PUQC PHAN CAP

Co quan chu tri soan thao trinh bay ly do can phai thay dbi trinh ty, thu tuc,
tham quyén dang duoc quy dinh trong vin ban quy pham phap luat ciia co quan nha
nudc cép trén dé thuc hién nhiém vy, quyén han duoc phan cép.

111. PANH GIA TINH HOP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

Co quan chu tri soan thao can xac dinh va lam rd noi dung quy dinh thu tuc
hanh chinh dugc ban hanh theo dung tham quyén dugc quy dinh tai Luét T6 chirc
chinh phu, Lu4t T chire chinh quyén dia phuong; khong mau thudn, chong chéo hoic
khong phu hop, thdng nhit v6i quy dinh tai cac vin ban cia co quan cdp trén, vin
ban ctia co quan khac hay diéu udc qudc té c6 lién quan ma nude Cong hoa x3d hoi
chu nghia Viét Nam Ia thanh vién.

Trong qué trinh danh gia tac dong, néu thu tuc hanh chinh dugc xac dinh
khong ding thim quyén ban hanh theo quy dinh thi co quan chu tri soan thao khong
tiép tuc tién hanh viéc danh gia va khong quy dinh thi tuc hanh chinh trong du thao
van ban quy pham phap luat.

Néu quy dinh cua thu tuc hanh chinh dugc xac dinh 1a dugc ban hanh theo
dang tham quyén nhung moét hodc cac by phén cua thi tuc hanh chinh mau thuan,
chdng chéo hoic khong phu hop, théng nhat v6i quy dinh tai cic ciia co quan cép
trén, van ban cua co quan khac hay diéu udc qudc té ¢ lién quan ma nudc Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién thi dé nghi chinh stra, hoan thién quy dinh
ctia thi tuc hanh chinh dé tao su théng nhét, déng bo cua hé théng phap luat; truong
hop van giir quy dinh thu tuc hanh chinh trong du thao thi dé nghi néu r6 ly do va dé
xuét cach thirc giai quyét.
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1V. DPANH GIA TINH HQP LY CUA THU TUC HANH CHINH

Khi danh gié tinh hop ly ting bd phan tao thanh cua thu tuc hanh chinh dugc
quy dinh tai du thao, co quan chu tri soan thao tra 101 ngdn gon, rd rang va day du cac
cau hoi duéi day, dong thoi 1am rd ndi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang
ap dung va néu 13 1y do thay doi.

Cau 1. Tén thi tuc hanh chinh

Pé 1am 13 nodi dung nay, co quan chi tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé
tén cua thu tuc hanh chinh dugc lya chon.

Tén cua thu tuc hanh chinh gém: Tt hodc cum tur chi hanh dong cua co quan
nha nuéc hodc ca nhan, té chirc, két hop vai:

- Tén két qua cua thu tuc hanh chinh va két hop ddi voi tung ddi tuong, linh vyc
cu thé (néu cd);

Vi du: “Cdp chitng chi hanh nghé ludt sw”; “Cap Gidy chitng nhdn di diéu
kién an toan thuc phcfm

- Cum tur chi sy vat, su viéc ma co quan nha nudc mubn quan ly hodc ca nhan,
t6 chirc mong mudn dat dwgc. Vi du: “Ddng ky tam trii”; “Dé nghi thanh todn chi phi
hé tro tw van phdp ludt cho doanh nghiép nhé va vira”.

- Cau 2. Trinh ty thyc hién

Dé 1am rd ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can:

- Xac dinh thu tuc hanh chinh duoc quy dinh 16 rang, cu thé vé cac bude thuc
hién; trong d6 phan dinh 10 trach nhiém va ndi1 dung cong viéc cuia co quan nha nudce
va ca nhan, t6 chic khi thuc hién thii tuc hanh chinh; c¢6 ap dung co ché lién thong
hodc ¢o ting cudng giai quyét thii tuc hanh chinh trén moi truong dién tir khong? Céc
bude thuc hién c6 duoc quy dinh hop ly dé tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co
quan nha nudc, ca nhan, t6 chirc khi thuc hién khong?

- Trong truong hop thi tuc hanh chinh ¢ quy dinh viéc kiém tra, danh gia, xac
minh thuc té cta co quan nha nudc, can néu rd ly do, can cur quy dinh va cac bién
phap c6 thé thay thé.

Céc bién phap co thé thay thé viéc kiém tra, danh gia thuc té ciia co quan nha
nude trong qua trinh giai quyét tha tuc hanh chinh nhu: danh gia, chimg nhén cua t6
chtic doc lap; chuyén tir kiém tra trude sang kiém tra sau;...Ly do khong lua chon cac
bién phép co thé thay thé.

Cau 3. Cach thire thuc hién

Dé 1am rd ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can:

- X4c dinh thu tuc hanh chinh c¢6 dugc quy dinh 16 rang, cu thé vé cac cach
thire dé ca nhan, t6 chizc ndp hod so va nhan két qua nhu: Tryc tiép tai co quan giai
quyét tha tuc hanh chinh, qua buu chinh hodac qua moi truong dién tur.
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- Ching minh céach thure thyc hi¢n thu tuc hanh chinh dugc quy dinh 1a phu hop
va tao thuan loi, tiét kiém chi phi tdi da cho co quan nha nudc, ¢4 nhan, td chirc khi
thuc hién thu tuc hanh chinh.

Céu 4. Thanh phén, s6 lrong ho so
Pé 1am 16 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:
- Néu tén cia ting thanh phan hd so.

- Néu 13 su can thiét, muc dich cua viéc quy dinh dbi véi timg thanh phan hd
so nhiam cung cip thong tin can thiét dé xac dinh, chimg minh van dé gi dé phuc vu
co quan nha nudc trong qué trinh giai quyét thu tuc hanh chinh.

Vi du: dé xdc dinh yéu cau, dé nghi, tw cach phap nhan cua ca nhan, 16 chire;
dé chitng minh viéc ddp img yéu cau, diéu kién; dé ddp g muc tiéu xem xét ciia
CONN, nguoi c6 tham quyén; ...

Pong thoi, thanh phan hd so khong trung véi thanh phan hd so ctia mot thi tuc
hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan hd so cta thii tuc hanh chinh dy kién quy
dinh hodc thanh phan ho so 1 két qua do chinh co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
dang quan ly; khong yéu ciu co quan, t6 chiic, ca nhan cung cdp cac thanh phan ho
so d3 ¢6 trong Cong dich vu cong quéc gia, hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh, co s& dir licu quéc gia, co s& dir liéu chuyén nganh do co quan nha nudc quan
ly dugc chia sé, khai thac theo quy dinh ctuia phéap luét.

- Xac dinh 16 cac gidy to, tai liéu dé chimg minh viéc dap Gmg yéu cau, diéu
kién thyc hi¢n thu tuc hanh chinh c6 dugc quy dinh 10 rang, cu thé & thanh phﬁn hd
so cua thu tuc hanh chinh khong? Néu rd quy dinh.

- Xac dinh 16 rang, cu thé vé& hinh thic ddi vé6i timg thanh phan ho so (bdn
chinh, sao chup, chimg thuc, cong chimg, xdc nhdn, xudt trinh, doi chiéu); cac gidy
to, tai lieu kém theo 1a gi? (gidy gidi thiéu, gidy iy quyén, dia VCD, DVD, mé
hinh, ...;); hinh thtrc cta thanh phan ho so phai da dang, d& thyc hién.

- Xac dinh 16 s6 luong ting thanh phan hd so, sé lwong bo hd so (gidi thich ro
Iy do néu quy dinh sé hrong I6n hon mét (01) bo.

- Déi v6i thu tuc hanh chinh duge thuc hién trén méi trudng dién tir thi viée
quy dinh hé so dién tr phai phi hop voi quy dinh phap luat vé thuc hién thu tuc hanh
chinh trén moi truong dién ta.

- Pbi véi thue hién thu tuc theo co ché mot cira quéc gia, mot cta ASEAN
va kiém tra chuyén nganh ddi v6i hang hoa xuat, nhap khau thi viéc quy dinh ho
so phai phi hop v6i quy dinh phap luat vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co
ché mot cira qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh déi voi hang
héa xuat, nhap khau.
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Céu 5. Thoi han giai quyét

Dé 1am rd ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can:

- Thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh dugce quy dinh 16 rang, cu thé, trong
d6 quy dinh ro thoi gian thye hién cac bude tir khi tiép nhan ho so dén khi tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quy dinh thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh 13 ngay 1am viéc (don vi chi
thoi gian lam viéc ciia co quan hanh chinh nha nuéc, khong ké ngay nghi, 18, tét theo
quy dinh). Trudong hop thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh tir 30 ngay lam viéc tro
1€n thi quy dinh la ngay hodc thang.

- Viéc x4c dinh thoi han giai quyét phai bao dam tiét kiém thoi gian cho cé
nhan, t6 chirc va phu hop vé6i kha ning cia co quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trong truong hop mot thi tuc hanh chinh do nhiéu co quan cé tham quyén
giai quyét hoac phdi hop giai quyét thi quy dinh 13 rang, day du thoi han giai quyét
clia ting co quan va cach thic, thoi han chuyén giao ho so gitta cac co quan.

Vi du: Thoi han kiém tra ho so; thoi han tham dinh ho so; thoi han kiém tra, xdc
minh; thoi han phoi hop; thoi han phé duyét; viv..

Céu 6. Doi tugng thue hién

Dé lam rd ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can:

- Xac dinh 3 rang, cu thé va néu rd 1y do viée quy dinh vé timg dbi tuong (cd
nhdn, t6 chire, trong mede, nmede ngodi), pham vi ap dung (foan quéc, vimg, dia
phuong, nganh; hay mang tinh ddc thii: néng thon, do thi, mién nii, bién gidi, hdi
ddo). Qua d6 danh gia vé mirc d6 phan biét giita cac c4 nhan v6i nhau, gitra c4 nhan voi
t6 chirc; gitta cac viing mién, linh vuc; giira trong nude va ngoai nude.

- Xéc dinh va néu 10 ly do vé kha nang mo& rong hodc thu hep ddi tuong, pham
vi ap dung.

- Du béo, du kién vé s luong dbi tuong tuan thi hang nam.

Céu 7. Co quan giii quyét

Dé lam rd ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can:

- X4c dinh 13 rang, cu thé va néu 15 ly do viéc quy dinh vé co quan giai quyét
tht tuc hanh chinh, bao gdm: Co quan c6 tham quyén quyét dinh; co quan truc tiép
giai quyét thu tuc hanh chinh va co quan phéi hop (néu co).

- Ap dung t6i da cac giai phap phan cp hodc uy quyén cho co quan hanh
chinh cép dudi hodc dia phuong giai quyét thu tuc hanh chinh nham tao thuén loi
cho ¢4 nhén, t6 chirc trong viéc lién hé véi co quan cé thAm quyén giai quyét tha tuc
hanh chinh. Pdng thoi, néu o ly do tai sao khong thé ap dung cac giai phap phan
cap hodc uy quyén cho co quan hanh chinh cip dudi hoic dia phuong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Vi du: Khéng cé can cir phdp 1y; ¢6 cdn cik phdp 1y nhung chua thé iy quyén
hodic phén cdp; ...

Céu 8. Phi, 1¢ phi va cac chi phi khac (néu c6)

Pé 1am r6 ndi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- X4c dinh tha tuc hanh chinh ¢6 quy dinh vé phi, 1& phi va cac chi phi khac
(néu c6) khong?, xac dinh vé murc phi, 1¢ phi va céac chi phi khac (néu co) cu thé 1a
gi? va néu 10 ly do quy dinh. Truong hgp c6 cac murc phi, 1€ phi va cac chi phi khac
(néu c6) ap dung dbi v6i ting trudng hop khi thuc hién thu tuc hanh chinh va duoc
1ap thanh biéu, phu luc riéng, co quan chu tri soan thao dinh kém biéu, phu luc nay
theo Biéu mau sd 03/DGTP-PC. Theo d6, viéc quy dinh phi, 1& phi va cac chi phi
khac (néu c6) phai bao dam co ban bu dip chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan
nha nudc thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhén, t6 chirc; bao dam cit
giam t6i da chi phi khong can thiét cho ¢4 nhan, t6 chiic; ¢6 tinh dén dac diém timg
ving mién, ting dbi twong thuc hién, ting linh vuc va thong 16 quéc té.

- Xac dinh rd rang, cu thé vé cach thirc, thoi diém nop phi, 18 phi va céac chi phi
khac (néu c6), nhim dam bao thuan tién cho ca nhén, t6 chirc thuc hién tha tuc hanh
chinh va co quan giai quyét thu tuc hanh chinh trong viéc thu cac loai phi, 18 phi theo
quy dinh.

-Néu mire phi, 1¢ phi va céc chi phi khac (néu cO) chua dugc quy dinh tai du
thao thi néu 1o ly do.

Cau 9. Mau don, to khai

Dé 1am rd ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can:

- Xac dinh viéc mau hda, dién tir hda mau don, t& khai co tac dung ho tro ca
nhan, to chirc tuan thu thu tuc hanh chinh trong viée ghi day du cac thong tin can thiét
cho viéc giai quyét thu tuc hanh chinh, rit ngin thoi gian 1am thu tuc va bao dam viée
théng nhét hd so thi tuc hanh chinh. Tuy nhién, viéc mau hda noi dung don, to khai
phai bao dam tinh hop 1y, tranh lam dyung viéc mau héa dé tao ra doc quyén cia co
quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Chting minh cuy thé vé tinh hop ly cta timg noi dung thong tin quy dinh trong
mau don, to khai. Néu khong chimg minh duoc 1y do tai sao can quy dinh cic noi
dung thong tin nhu dy thao mau don, t& khai thi co quan chi tri soan thao can loai bo
cac ndi dung thong tin khong thé giai trinh ra khoi mau don, to khai.

- X4c dinh ngdn ngir cia mau don, to khai cé tao thuan loi cho ca nhén, to
chtrc khong?.

- Truong hop don, to khai ¢6 yéu cdu xac nhén cla co quan, to chic, ca nhan
thi phai néu rd noi dung xac nhan, nguoi/co quan c6 tham quyén xac nhan; sy can
thiét, tinh hop ly cua viéc xac nhéan va ndi dung xac nhan.
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- Mau don, to khai khéng duoc yéu cau thém diéu kién, hd so gidy t& ma
khéng c6 trong quy dinh ¢ cac didu, khoan cia vin ban quy pham phap luat chua
mau don, to khai do.

Céau 10. Yéu ciu, diéu kién

Pé 1am rd ndi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé
va néu 10 ly do cua viéc quy dinh ddi voi tung yéu cau, diéu kién. Cuthé:

- Néu rd rang, cu thé tén tung yéu cau, diéu kién;

- Ly do quy dinh ddi véi tung yéu cau, diéu kién. Yéu cau, diéu kién duoc
duogc coi 14 can thiét khi dap tmg yéu cdu quan ly nha nudc, phu hop véi kha ning
dap ng cua ca nhan, to chirc; bao dam su cong bang giira cic ca nhdn, giita cac to
chire, gitra c4 nhan véi to chic, gitta cac nganh, linh vuc, giita cic ving mién, gitta
trong nudc véi ngoai nude. (Vi du nhw dé chimg minh khé ndng, ndng luc chuyén
mén hodc thudc doi twong diéu chinh, pham vi dp dung; cung cdp thém thong tin cho
co quan nha nuoc; ...).

- X4c dinh o dé dap ung yéu cau, diéu kién ndy, ca nhan, t6 chic can c6 két
qua tir mot thu tuc hanh chinh khac, dap tng duoc su kiém tra, xac minh, danh gia
cua co quan nha nudc hodc thuc hién cong viéc khac khong?

- Khong quy dinh yéu cau, diéu kién tring voi yéu cau, diéu kién cia mot thi
tuc hanh chinh khac c¢6 két qua 1a thanh phan ho so cua thi tuc hanh chinh du kién
quy dinh.

- Trong yéu cau, diéu kién khong dugc quy dinh cac ndi dung phat sinh thém
cac hd so, gidy to c4 nhén, to chic phai ndp ngoai nhiing thanh phan ho so da dugc
quy dinh.

Céu 11. Két qua thuc hién

Pé 1am 13 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can xac dinh hinh thic (ban
gidy hodc ban dién tir) cua két qua giai quyét (nhu gidy phép, gidy chimg nhan, gidy
dang ky, chung chi....), két qua thuc hién tht tuc hanh chinh ¢6 duoc miu héa hay
khong?, thoi han, pham vi c¢6 hiéu luc cua két qua giai quyét (néu cd) va néu 1o ly
ctia viée quy dinh, nhdm bao dam phu hop véi yéu cdu quan 1y nha nuée, véi quyén,
nghia vu, loi ich hop phép cta ca nhan, t6 chirc va tinh hinh thyc tién.

V. THONG TIN LIEN HE

Co quan chii tri soan thao ghi 15 thong tin cua nguoi truc tiép dién Biéu miu
danh gia tac dong, gitip co quan tham dinh c6 thé trao ddi trong qua trinh danh gia./.
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HUONG DAN TINH CHI PHi TUAN THU
THU TUC HANH CHINH TRONG DU THAO VAN BAN
(BIEU MAU SO 04/PGTD-SCM)

Viéc tinh chi phi tudn thu tha tuc hanh chinh giup lugng hoa dugce cac chi phi
x4 hoi ma ddi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh phai bo ra dé tuan thu cac quy dinh
vé thu tuc hanh chinh. Trén co s¢ d6 s& dé xudt giai phap pht hop bao dam tinh hiéu
qué cua cac quy dinh vé thi tuc hanh chinh theo hudng giam ganh nang hanh chinh t6i
da cho c4 nhén, t6 chitc nhung van dat duoc muc tiéu quan ly.

I. CONG THUC TINH CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH

Cong thire tinh chi phi tuan thi mét thu tuc hanh chinh:

Chi phi tuan Chi phi thyc hién cac cong Phi, 1¢ phi va céac
thu 01 thu viéc can thiét theo quy dinh 4+ chi phi khac theo
tuchanh  _ dé c6 két qua cua quy dinh (néu c6)
chinh thu tuc hanh chinh do

X4c dinh chi phi thyc hién tirng cong viéc:

Thoi gian di Chi phi tu vén,

Chi phi thuc lai,lamdon,  Thynh4p binh  dich vu (in an, sao
hiégntimg - tokhai, tai o quan01 4 chup, xac nhén,
cong vide liéu khac nguoi/0l giv  cong chimg, chimg
lam viéc thyc, dich thuat;

buu chinh, internet
hoac chi phi khac)

Cong thtre tinh tong chi phi tuan thu mot thi tuc hanh chinh trong mot nim:

Téng chi phi Chi phi tuén S 1an thuc hién S6 lugng d6i

tuan thu 01 thu 01 thu tuc theo quy dinh tugng tudn thu

thu tuc hanh _  hanh chinh x trong 01 nam X thu tuc hanh

chinh trong chinh d6 trong
01 nam 01 nam
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II. XAC PINH CAC THANH PHAN CUA CHI PHI TUAN THU TTHC

Bang ky hiéu va chir viét tit

-C: Chi phi -DV: Dichvu

-T: Thoi gian -KT: Kiémtra

-P, LP: Phi, 1¢ phi -TT: Truyc tiép tai tru s& CQNN

-P: S6 1an thuc hién -Bb: Qua buu dién

-SL:  S6 luwong dbi twong tuan | - NET: Qua Internet

tha -K:  Khac

-HS:  Hoso - Croue: Chi phi thue hién 1 TTHC

-NHS: Nop hd so = " Chi phi TTHC/1 nam" Téng chi phi thuc hién 01
- NKQ: Nhan két qua TTHC/01 nam.

1. Xac dinh chi phi d6i véi timg cong viéc khi thwc hién thi tuc hanh
chinh

Céc cong viéc khi thyc hién thu tuc hanh chinh bao g@)m: Chuén bi hd so;
ndp hod so; ndp phi, 1¢ phi, chi phi khac (néu cd); chuan bi, phuc vu cho viéc kiém
tra, danh gia thuc té ctia co quan c6 thim quyén (néu c6), cong viée khac (néu co);
nhan két qua.

a) Chudn bi hé so

Céc hoat dong cu thé lién quan dén chuén bi hd so bao g@)m: C4 nhan, to chirc
tu chudn bi hodc phai thong qua cic ca nhan, t6 chic khac ctia phap luat nhu thué tu
van, dich vu (in 4n, sao chup, chimg thyuc, cong chimg, kiém dinh,...) dé hoan thién
ting thanh phan hd so theo quy dinh.

Chi phi cho viéc hoan thanh timg thanh phan h so (Cus) dugc tinh nhu sau:

- Trudng hop tu thuc hién:

Cus = Thoi gian (trung binh 01 gid/01 trang, két hop véi dinh mirc ving mién)
nhan (x) v6i mac thu nhap binh quan/l gid 1am viéc cong (+) voi chi phi in 4n
(néu co).

- Trudng hop phai thong qua tu vén, dich vu:

Cpyus = Murc gia hién hanh do co quan cé tham quyén quy dinh hodc theo
thue té.
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Vi du: Gia s, mot ca nhdn tai khu viee dé thi lam thi tuc dé nghi cd’p Gicfy
phép xdy dung doi véi cong trinh déan dung cap 1V ¢é chi phi xdy dung 1 ty dong thi
chi phi deé thuee hién thii tuc hanh chinh nay dwoc xdc dinh nhw sau:

Péi véi thii tuc hanh chinh nay, chi phi trong viéc chudn bi hé so sé dwoc tinh
nhu sau:

+ Chi phi ciia viéc lam don dwoc tinh bang thoi gian (trung binh 01 gio/01
trang, két hop véi dinh mirc vimg mién) nhan (x) véi mikc thu nhdp binh quan/01 gio
lam viéc céng (+) véi chi phi in dn (néu co).

Cusi = (1.0giox 2 trang x 48.714 d) + 2.000 d = 99.428 d.

+ Chi phi dé c¢é ban sao c6 chimg thiee Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat
dwgc tinh bang thoi gian di lai (trung binh 01 gio/01 heot, két hop vdi dinh mikc vimg,
mién) nhan (x) véi mikc thu nhdp binh quan/01 gio lam viéc cong (+) véi 1é phi chitng
thuc (theo quy dinh).

Chi phi tu van, dich vu ap dung theo cac muc gid hién hanh do nha nudc quy
dinh. Trudng hop khong c6 quy dinh thi 4p dung theo mirc gia thyec té.

b) Nép hé so/ Nhin két qua

Céc cong viée cu thé lién quan dén ndp hd so bao gdm: Cé nhan, t6 chuc tiy
theo quy dinh va lya chon cac cach thuc nop hd so/nhan két qua truc tiép tai tru s& co
quan nha nudc (Cxusnko 1) hodc qua duong buu chinh (Cxnsnkg sp) hodc hinh thic
dién tir (CNHS/NKQ NET).

Chi phi cho viéc ndp hd so/ Nhan két qua (Cnusnkq) dugce tinh bang thoi gian
(trung binh 01 gio/01 luot, két hop véi dinh mirc ving mién) nhan (x) v6i muc thu
nhap binh quan/l gio lam viée (d6i voi trudng hop truc tiép) hodc tinh bang murc gia
hién hanh do Nha nuéc quy dinh (d6i v6i truong hop qua buu chinh hodc hinh thirc
dién tu).

Vidu:

+ Cnusivko rr = 2.0 giox 2 luot x 48.714 d = 194.856 d. Hodc:

+ Chusinkosp =8.000 d (gia EMS néi tinh, trong luong < 100gr).

¢) Nop phi, I¢ phi (Cp, Lp)

Xac dinh phi, 18 phi va cac chi phi khac theo quy dinh (néu c6) khi thyc hién
thii tuc hanh chinh: Ap dung theo cac muc phi, 1& phi va cac chi phi khac theo quy
dinh (néu co) cia co quan c6 tham quyén vé phi, 1¢ phi thuc hién tha tuc hanh chinh.

Céc cong viéc cu thé lién quan dén ndp phi, 1¢ phi bao gdm: C4 nhan, to chiic
ndp truc tiép tai tru s& co quan nha nudc khi ndp hd so/nhan két qua hoic ndép/chuyén
khoan tai kho bac, ngan hang.
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Chi phi cho viéc ndp phi, 1& phi dugc tinh bang mic phi, 1& phi ap dung dbi véi
ting tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai cic van ban clia co quan c6 tham quyén
cong (+) voi chi phi cho viée di lai dé ndp phi, 1¢ phi.

Truong hop phi, 18 phi chi duge quy dinh muc tdi thiéu, t6i da va giao cho cac
dia phuong hodc co quan giai quyét thu tuc quy dinh mic cu thé, trong trudng hop
nay cé thé xac dinh muc phi, 1¢ phi theo mot trong 2 cach:

- LAy murc phi, 1& phi ctia mot dia phuong, co quan giai quyét thu tuc dang ap
dung (néu co);

- LAy muc phi, 18 phi trung binh ctia muc phi, 18 phi theo quy dinh cua
phap luat.

Vi du: Theo quy dinh vé phi dang ky thanh 1ap Hop tac xa chi xac dinh muc
phi dao dong tir 100.000 & dén 200.000 & va giao cho ting dia phuong quyét dinh
mirc cu thé. Trong trudng hop ndy, mirc phi c¢é thé duoc xac dinh bang muc trung
binh theo quy dinh cta phap luat 1a: (100.000 + 200.000)/2 = 150.000 d.

d) Chuin bi, phuc vu viéc kiém tra, dinh gid ciia co' quan cé thim quyén
(néu co)

Cong viéc nay bao gdm cac hoat dong ma dbi twong tuan thu thu tuc hanh
chinh phai chuan bj (hd so, tai liéu, miu,...) va phuc vu viéc kiém tra trong qué trinh
giai quyét thu tuc.

Chi phi ddi véi viéc chuan bi hd so, tai liéu cho kiém tra, danh gia duoc xac
dinh nhu viéc chuan bi hd so theo huéng dan tai diém a muc nay.

Chi phi d6i voi viée chudn bi kiém tra, danh gia duoc xac dinh theo mirc gia
hién hanh do co quan cé tham quyén quy dinh hoic theo thyc té.

Chi phi phuc vu kiém tra, danh gia duoc xac dinh bang thoi gian nhan (x) voi
s6 ngudi tham gia phuc vu nhan (x) véi muc thu nhap binh quan/01 gid 1am viée
cong (+) véi chi phi khac (néu cb).

d) Luu y

Khoéng tinh chi phi co hoi khi tinh chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh. Chi phi
co hoi trong tuan thu tha tuc hanh chinh dwoc hiéu 1a nhitng co hdi ma ca nhan, t6
chue ¢6 thé mat di khi phai cho két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cta co quan nha
nuée ¢ thAm quyeén.
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Vi dy: Khi tinh chi phi tudn tha ciia thu tuc Cap phiéu ly lich tu phép, ta chi
tinh chi phi da néu tai cac muc I cia Huéng dan theo cong thtrc tai myc II, ma khong
tinh trong thoi gian chd duogc cap Phiéu ly lich tu phap, ca nhan ¢ thé mét nhiéu co
hoi nhu co hoi dugc tuyén dung sém hon, co hdi dé duoc xuét ngoai sém hon...

2. Xac dinh thoi gian thwe hién tha tuc hanh chinh (T)

Thoi gian dugce xac dinh khi tinh chi phi thuc hién thu tuc hanh chinh bao
gém: thot gian can thiét va thuc té dé hoan thanh ting cong viéc cu thé (di lai ndp
ho so, nhan két qua; tu chuén bi ho so, tai liéu;...).

Thoi gian di lai dugc tinh trung binh 1a mdt (01) gio/mdt (01) Iuot; thoi gian
1am don, t& khai theo mau duoc tinh trung binh 1a mot (01) gio/mot (01) trang; thoi
gian lam tai liéu khac dugc tinh theo thoi gian thyc té dé hoan thanh tai liéu do.

Tuy thude vao tung dia ban, pham vi, thoi gian di lai, lam don, to khai s& dugc

xac dinh theo ciac dinh mirc tuong img nhu sau:

Dia ban
Thoi gian D6 thi Néng thon | Mién nui, hai déo
Pham vi
Cép xa 1.5 2.5 3.0
bi lai (01 lugt) Cép tinh 3.0 4.5 6.0
Lam don, to khai 01 trang 1.0 1.5 2.0

Vi du: Poi véi thii tuc hanh chinh dé nghi cdp Gidy phép xdy dwng trinh bay
trén day, thoi gian hoan thanh 01 thanh phan hé so va ngp hoé so dwoc tinh nhu sau:

+ Thoi gian lam don gom 02 trang:

Ths; = 1.0 gio x 2 trang = 2.0 gio.

+ Thoi gian ndp ho so, pham vi cap tinh:

Tyus = 4.5 gio x 2 luot = 9.0 gio.

Thot gian ndp hd so truc tuyén dugc tinh trung binh 14 (01) gio/mdt (01)
luot (bao gdm thoi gian ké khai don, to khai truc tuyén theo mau va dinh kém ho so
dién tu).

3. Xéac dinh mirc thu nhap binh quan 01 ngojoi 01 gio' lam viéc (TNBQ)

Mtrc thu nhép binh quan 01 nguoi/01 gio 1am viée duge tinh theo cong thirc:
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ToOng san phdm trong nudc

Mitc thu nhép (theo thong ké cua nam gan nhat)

binh quéan 01 nguoi/

SO dan

01 oios lam vid
glo tam vige (twongung x 12thang x

22 ngay lam 8 gio
X
: & lam vi¢
nam thong ké) viee am viee
Thoi gian lam viéc trong mot thang 1a 22 ngay; thoi gian 1am viéc trong mot
ngay 1a 08 gio.
Vi du: Nam 2023, Tong san pham trong nuée la 10.320.311.140.000.000
dong, véi dan sé 100.309.200 nguoi. Nhw vdy, mirc thu nhdp binh qudn 01 nguwoi/01
gio lam viéc sé la:

10.320.311.140.000.000

TNBQ
100.309.200 x 12 x 22 x 8

~ 48,714 (ddng)

Nguon thu thap s liéu vé tong san pham trong nudc va sb dan lay tir trang
Théng tin dién tir cia Téng cuc Théng ké va theo cach thuc sau:

a) DOoi véi tong san pham trong nuée

- Budc 1: Truy cép vao trang web https://www.gso.gov.vn/;

- Budc 2: Vao muyc “tai khoan qudc gia va tai chinh” chon muc “tai khoan
qudc gia”

- Budc 3: Chon muc “sd liéu”;

- Budc 4: Chon muc “Tdng san pham trong nudc theo gia thuc t& phan theo khu
vuc kinh t&” va khai thac s6 lidu tur giao dién nay.

b) Doivéi sé din

Budc 1: Truy cap vao trang web https:// www.gso.gov.vn/;

Budc 2: Vao muc “dan so va lao dong” chon muc “dan so”;

Budc 3: Chon muc “so liéu”;

Budc 4: Chon muc “Dién tich, dan s va mat do dan sb phan theo dia
phuong” va khai thac s6 liéu tir giao dién nay.
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4. Xac dinh s6 lan thwe hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh trong 01
nam (P)

Viéc xé4c dinh s 1an thuc hién chi ap dung ddi véi nhitng tha tuc hanh chinh
quy dinh ca nhan, t6 chuc phai thyc hién tha tuc hanh chinh dé tir hai lan trd 1én trong
mot nam.

S6 1an thuc hién thi tuc hanh chinh dugc xac dinh bang s 1an theo quy dinh
tai vin ban quy pham phap luat quy dinh vé thu tuc hanh chinh d6. Déi voi nhitng tha
tuc hanh chinh chi thuc hién mot lan trong nam tinh todn thi s6 1an thuc hién thu tuc
hanh chinh theo nam tinh toan 1 01 lan.

Vi du: Thu tuc Ké khai, nop thué GTGT véi co s& san xudt kinh doanh dp dung
co ché tw ké khai, tw nop thué quy dinh: Co so kinh doanh tw tinh va ké khai thué
GTGT hang théng theo madu to khai do Bo Tai chinh ban hanh.

Nhuw vay, theo quy dinh, co so kinh doanh phai lam thu tuc hanh chinh nay 01
thang/01 lan, nghia la s6 lan thuce hién bang 12.

5. Xac dinh ) luwgng déi twong tuan thi trong 01 nam (SL)

Viéc xéac dinh sd lugng ddi tuong tudn tha thu tuc hanh chinh dya trén co sé
pham vi, ddi twong ap dung. S6 luong d6i twong tudn thu mét thu tuc hanh chinh
duoc xac dinh b.%lng téng s6 luot ca nhan, té chic s& hodc da thuc hién thu tuc hanh
chinh dé trong mgt nam.

Vi du: Trung binh méi ndm ddn sé Viét Nam ting thém khoang 1.000.000
ngueoi, twong ng, dw bdo so heong doi twong tudn thii cia thii tuc Dang ky khai sinh
sé la 1.000.000.

Trong truong hop khong du bao dugc luong dbi tuong tuan thu thu tuc hanh
chinh trong mdt nam thi tinh chi phi tuan tha cho 01 (mét) truong hop thuc hién thu
tuc hanh chinh.

1l TINH CHI PHi

1. Chi phi tuin thi thi tuc hanh chinh hién tai hoic du kién ban
hanh mai

Déi v6i thu tuc hanh chinh dy kién ban hanh méi thi co quan chu tri soan thao
chi tinh chi phi tuan thu thi tuc hanh chinh dy kién ban hanh méi tai Phan I cta Biéu
mau s6 04/DGTD-SCM.

Sau khi cac cong viéc, cac hoat dong va s6 lidu da duoc nhdp dﬁy du, chinh xac
vao Phan I - Chi phi tuan thii thu tuc hanh chinh hién tai hodc du kién ban hanh méi
ctia Bang tinh chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh, phdn mém Excel ciia Bang tinh
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nay s& tu dong tinh két qua cta Chi phi tuan tha mét thi tuc hanh chinh (theo céng
thitc: Crrue = Cps + Cpy + Cp 1p + Cx) va Tong chi phi tudn thi tha tuc hanh chinh
do trong mQt ndm (theo cong thirc: Y chi phi e/ nam = Crrac X P x SL).

2. Chi phi tuin thi thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung hoiic dé thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc phan cip

Ddi vé6i tha tuc hanh chinh duogc stra déi, bod sung hoac dé thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc phan cip thi co quan chu tri soan thao tinh chi phi tuan tha coa thu
tuc hanh chinh hi¢n tai (tai Phan I ctia Biéu mau s 04/DGTH-SCM) va chi phi tuan
thu thi tuc hanh chinh dugc sta ddi, bd sung hodc dé thuc hién nhiém vu, quyén han
dugc phan cip (tai phan II cia Biéu mau s 04/DGTD-SCM).

3. So sanh chi phi

Loi ich tir viéc stra d6i, bo sung hodc dé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc
phan cip duoc tinh bang chi phi tuin tha thu tuc hanh chinh hién tai trir di chi phi
tuén thi th tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung hodc dé thuc hién nhiém vy, quyén
han dugc phan cép. Phan mém Excel tai Phan III - So sanh chi phi s€ tu dong tinh va
thé hién thong qua cac biéu d6 so sanh kém theo cac gia tri va ty 18 % sta doi, bd
sung hozc dé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc phan cap./.
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